REPUBLIKA E SHQIPERISE

KESHILLI I QARKUT KORCE

VENDIM
Nr. 27 .,dt. 10 .06.2024

MBI

NDYSHIMIN NE RREGULLOREN PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E

ADMINISTRATES TE KESHILLIT TE QARKUT KORCE

Bazuar n€ nenin 77 gérma a, e ligjit Nr. 139, daté 17.12.2015 “Pér Vetéqeverisjen Vendore”, Kartés
Eurcpiane t€ Autonomis¢ Vencere, ligjit nr. 115/2014, daté 31.7.2014 “Pér ndarjer administrativo-
territoriale t€ njésive t& geverisjes vendore né Republikén e Shaipérisé” i ndrvshuar, ligjit nr.
44/2315, daté 30.4.20 = “Kod! i Procedurave Administrative i Republikés s¢ Shqipérisé”, si dhe
akteve t& tjera ligjore dhe nnligjcre né fuqi, me propozim % kryestse, késhilli i Qarkut Korgg,

VENDOSI:

I, T€ miratojé naryshimet n& rregulloren pér organizimin dke “unksionimin e administratés t&
Késhillit t& Qarkut Korcé si mé poshté :

a)

b)

Drejtor i Kaniretit t& Kryetarit — Késhilltar juridik, do 1& emértohet né rregulloren pér

organizimm dhe funksionimin e administratés s¢ Késkiltit t& Qarkut Korgé si:
“Drejtor i Kabinetit té¢ Kryetarit”.

Késhilltar per tekrologjiné dhe komunikimin, do % emértohet n& rregulloren pér

organizimm dhe funksionimin e administratés s&¢ Késkillit t& Qarkut Korgé si:
“Késhuiltar i Krvetarit”,

Késhilltar per projekiet 2 bashkimit europian, do & emértohet né rregulloren pér

organizimm dhe funksionimin e administratgs s¢ Késkillit t& Qarkut Korgé si:
“Késhiiltar i Krvetarit”.

Z. Pér zbatimin e <étij vendimi ngarkohet sekretari i K&shillit # Qarkut Korgé.

Ky ~endim hyn né fuq: 0 dité pas shpalljes.

Mira-uar me /1%, Vota
Vote Pro [ 25}
Vote Kundér 1C .

Vote Anstenim /0
Zbardhur mé date /10 05/2024
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

KIESHILLI I QARKUT KORCH

RELACION

MBI
NDYSHIMIN NE RREGULLOREN PR ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
ADMINISTRATIS TE KESHILLIT TE QARKUT KORCE

Bazuar né€ ligjin nr. 139, dat€ 17 12.2015 “Pér Vetéqeverisjen Vendore”, nenin 77 “Detyrat dhe
kompetencat e ké&shillit t& qarkut”, pika a, “zgjedh nga pérbérja e vet komisionet e késhillit dhe
miraron rregulloren e brendshme t& funksionimit t& vet”, dhe pika ¢, * miraton strukturén, organikén
dhe xategorité/klasat = pagave 2&r ¢do pozicion t& shérbimit civil dhe rregulloret bazé té
administratés s€ qarkurt, t€ njésive e t€ institucioneve buxnetore ne varési t€ qarkut, si dhe numrin
e perscnelit t& tyre, k&rxesat pér <ualifikim, pagat dhz mé&nyrat e shpérblimit t&€ punonjésve e té
perscnave té tjeré, t&€ zgjedhu- ose ® eméruar, né pérputhje me legjislacionin n& fuqi”, Kartés
Eurcpiane t&€ Autonomisg Vencaore, ligjit nr. 115/2014, date 31.7.2014 “Pér ndarjen administrativo-
territoriale t& njésive 1€ geverisjes vendore né Republikén e Shqipéris€” i ndryshuar, ligjit nr.
44/2715, daté 30.4.2015 “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés s€ Shqipérisé”, si dhe
akteve 1 tjera ligjore dhe nénligjoe n2 fuqi, pas miratirit t& ndryshimeve né emértimet e strukturés
organizative t&€ administratés té Késhillit t&€ Qarkut Korcg, pérkatés:sht ndryshimeve té€ emértimeve
té pczicioneve né Kabinztin e Kryetartit, t& Drejtorit t& Kabinetit che Késhilltarit, do t& béhen edae
ndryshimet pérkatése n# rregullorsn pér organizimin dae funksionimimn e administratés t& Késhillit
té Qarkut Korgé. Ndryshimet do 1€ jené& si n& poshté:
1. Drejtor i Kabiretit té Kryetavit — Késhilltar juriagik, do t# emértohet né rregulloren pér
organizimin dhe funksionimin e administratés t&¢ Késnillit t& Qarkut Korgé si:
“Drejtor i Kabinetit té Kryetarit”.
2. Késhilltar pér teknologjinz dhe komunikimin, do t&€ emértohet n€ rregulloren pér organizimin
dhe funksionimir e admiristratés t& Késhillit t& Qarkut Korgé si:
“Késhilltar i Kryetarit®.
3. Késhilltar pér projektet e pashkimit europian, do t& emértohet né rregulloren pér organizimin
dhe funksionimir e admnistrarés t& Késhillit t&€ Qarkut Korgé si:
“Késhilltar i Krvetarit®.
I propozojmé Késhillit t& Qarkut Korgé, miratimin e ndryshimeve né rregulloren pér organizimin
dhe funksionimin e admmnistratés € Keshillit t& Qarkut Korgg.

Korg#, mé 03.06.2024 ZYRA E SHERBIMEVE, BURIMEVE NJEREZORE
DHE EMERGJENCAVE CIVILE
Redin Latollari
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Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit té qarkut korgé

I

REPUBLIKA E SHQIFERISE
KESHILLI I QARKUT KORCE

RREGULLORE PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE QARKUT KORCE

Né& mbéshtetje té nzni: 77 gérma ¢, té ligjit Nr. 139, daté 17.12.2015 “Pér Vetéqeverisjen Vendore”,
Karzés Europiane t& Autoncrrisé Vendore, ligjit Nr. 8065, daté 21.03.1996 “Pér Shérbimin Civil” i
ndyshuar, ligjin Nr.152/2012 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar. .igjit Nr. 9131, daté 08.09.2003,
“Pgr rregullat e etikés né administratén publike”, ligit nr. £4/2015, daté¢ 30.4.2015 “Kodi i
Procedurave Admin:strative i Republikés sé Shqipérisé”, VKM Nr. 511 daté 24.10.2002 “Pér
kohgzgjatjen e punées dhe & pushimit né institucionet shtetérore™ i ndryshuar, si dhe akteve té tjera
l:zjore dhe nénligiore pér funksiorimin e administratés.

KREU I

MISIONI DHE FUNKSIONIMI I STRUKTURES SE ADMINISTRATES TE KESHILLIT
TE QARKUT

Neni 1
Misioni i Administratés sé Késhillit té Qarkut

1) Administrazz ¢ Késhllit © Qarkut €shté né vartési #© Késhillit t€ Qarkut, si organi
pérfaqésues dhe ekzexutiv pér ushtrimin efektiv t€¢ funksioneve, kompetencave dhe
realizimin e detyrave qé i ngarkon ligji organeve t€ qever:sjes vendore.

2) Késhilli i Car<ut siguren lidhjet e drejtpérdrejta midis n-velit té dyté té qeverisjes vendore
(Késhillit t& Carkut) dhe nivelit té paré (Bashkive) né nérbérjen e tij, duke pérfaqésuar né
kété ményré unitetin administrativo-territorial dhe interesat e pérbashkéta té tyre.

3) Duke pasur parasysk misionin e Késhillit t¢ Qarkut, admnistrata e tij punon pér:

a) Garantimin dhe rea’izimin e kérkesave té Kartés Europ:ane t¢ Autonomisé Lokale.

b) Realizimin e venaimeve qé merren nga Kryesia dhe Késhilli i Qarkut. N& kété kuadér
punon 2&r realizimin e ushtrimit t&¢ kompetencave i€ késhillit dhe kryesisé sé tij
népérmiet vendimeve, urdhérave dhe urdhéresave si dhe nismave me interes publik
vendor pgr ¢do ¢éshtje q€ nuk u ndalohet me ligj ose g¢ i takon njé organi tjetér.

c¢) Plotésimir samé miré té nevojave dhe kérkesave t€ komuniteteve pérkatése, pér té arritur
nivele sa mé t& lartza shérbimesh qé pérmirésojné standartet e shtetasve.
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Rragullore pér organizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit té qarkut korgé

Neni 2
Administrata e Késhillit t¢ Qarkut

Struktura Administrative e K&shillit té¢ Qarkut Korgé pérbéhat nga Kryetari, Zévendéskryetari dhe
Sekretari i Késhilliz € Qarkut s: funksionaré politiké dhe 10 suncnjés si personel administrativ té
pércaktuar sipas | g it pér buxhetin.

P&roérja e strukturss &shté si mé poshté:

1)

Kabineti i kryetarit, si strukturé ndihmése e perbéré nga funksionare té eméruar, té cilét
ushtrojné veprimtari t£ crejtpérdrejté ndihmése pér rezlizimin e funksioneve politike sipas
parashikimeve t& nenit 12, té Ligjit nr.8095, daté 21.02.1996 “Pér Shérbimin Civil” i
ndryshuar.

a) Drejtor i <abinetit © Kryetarit

b) Dy késhillzaré

Sektori i financés, zhvillimit ekonomik, shérb meve. barimet njerézore dhe zhvillimit t&
territorit, i pérbéré nga népunés civilé sipas ligjit Nr. 152/2013 “Pér Népunésin Civil” i
ndryshuar.

a) Pérgjegzjes i sektori: té€ “inancés dhe buxhetit

b) Specialist ér shérbimet, burimet njerézcre dke erergjencat civile

c) Specialist pér urbaristixén dhe zhvillimin e territcrit

d) Specialist pér programet e zhvillimit

e) Specialist pér shénaetésiré dhe ¢éshtjet sociale, arsimin dhe kulturén

f) Specialist pér Arkiv/Protokoll

Punonjés administrativ g€ kryen veprimtari administrarive shérbimi dhe nuk ushtron njé
funksion puo.ik.

a) Shoferi 1 autoveturées sé institucionit.

Cjithashtu i bashxergjitet edhe funksioni i deleguar népérmjet Drejtorisé sé Administrimit dhe
Mbrojtjes s¢ Tokeés.

4

Drejtoria e Acministrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés prang Keshillit té& Qarkut.
a) Sektor: = administrimit t€ tokés, si funksion i de.eguar, i detyrueshém, i Késhillit té
Ministrave i pérbé-¢ nga :
- Drejtori dhe 3 (tre ) specialisté - Zyra e Administrimiz dhe Mbrojtjes sé Tokés Korgé
- Specialist i Zyrés s€ Administrimit dhe Mbrojties s& ~okes Devoll
- Specialist i Zyrés sé Administrimit dhe Mbrojtizs sé ~okés Kolonjé
- Specialist i Zyrés sé Administrimit dhe Mbrojties sé Tokes Pogradec
b) Inspektorad i Mbrojties s& Tokés (IMT) né nivel se<tori, si funksion 1 Késhillit té Qarkut.

Neni 3
Funksionimi i strukturave té administratés s¢ Késhillit té Qarkut

PZr zbatimin me pérpikméri dhe efikasitet té funksicneve dhe 1€ aetyrave té caktuara nga dispozitat
ligjore né fuqi té gjitha strukturzt e administratés sé¢ Késaillit t€ Qarkut jané té detyruara té
baskkéveprojné dhe nsashképuncjné me njéra-tjetrén, kushtézuar edhe nga struktura e kufizuar né

numér sipas pércaktimeve tek ligji i buxhetit.
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Eregullore pér crganizimin dhe funksionimin 2 administratss sé késhillit t& qarkat korcé

D

3)

4

1)

(%)
S~

Népérmjet shqyrtimit dhe diskutimit t&¢ problemeve t& ndryshme né mbledhjen qé
organizohet ¢do javé. citén e Premte. Pas mblechjes hartohen planet javore t& punés, ku
parashikohen punét g co t2 ndigen dhe realizohen p2r javén qé vjen né pérputhje kéto edhe
me planet e drejtorisé’sektorit.

Népérmjet xersultimiz dhe shkémbimit t& informacicnit heré pas here brenda administratés
por edhe 2 irstitucione té tjera né varési té kushzeve che problematikave t& konsratuara.
Népérmjet ojesémarrjes aktive né grupet e punes qé mund té krijohen pér zgjidkjer e njé
céshtje.

Pér problematika dhe raste 1€ veganta t& ndérlikuara béhet me dije edhe titullari i institucionit
dhe nése éshé e nevojsnme kérkohet ndérhvrja e tij, pasi ai merr edhe vendimin
pérfundimtar.

Pér korrespondencén me institucionet e tjera: korrespondencat para se té paraq:iten pér firmé
tek Kryetari = Késh:llit & Qarkut, firmosen nga hartuesi i tyre, pérgjegjési pérkatés dhe
késhilltari -oridik (i eili miraton bazén ligjore).

Neni 4
Marrédhéniet me Késhillin e Qarkut

Cdo népunés 2shté i detyruar t& informojé keshilltaréet pér ¢éshtje qé paraqiten pér shqyrtim
n& Késhill dhe vé né dispezicion t& tyre ¢do lloj dokumenti qé ka lidhje me ¢éshtjen. Pér
realizimin e “unksioneve t& qarkut qé jané kompetencé e késhillit, drejtoria apo sektori sipas
fushave pé-xarése pergat-t materialin pérkatés té mirazuar nga Kryetari i Késhillit z& Qarkut
dhe e paraget nér shqvrim né Késhill.

Materiali pérgatitet 1< “ormé&n e njé projekt vendirri, i cili shoqérohet me njé relacion té
detajuar dhz shpjegues. Parz paraqitjes né Késhill, relacioni dhe projekt vendimi firmoset
nga népunési € e ka pérgatitur, eprori pérkatés, jurist. pér mbéshtetjer ligjore, sekretari i
Késhillit & Qarkut si  dhe miratohe: rga Krverari i Kesaillit t& Qarkut.
Késhillit i rzlatohet mate-iali nga drejtuesi i drejtorisé ose sektorit pérgjegjés. Cde népunés
tjetér q¢é ka marré pjesé né pérgatitjen e materizlit &sh=é i detyruar t& japé shpjegime rreth
tij, nése kérxonet nga késhilltarét.

Cdo drejtues - drejtoris? apo sektorit, &shté i detyruar q& brenda 3 (tre) ditéve t&é zbardhé
vendimin e Késhillit ¢ Qarkut né lidhje me meterialin q& ka paragitur. Kepja e paré e
vendimit, para se té firmcset nga kryetari, firmose: nga népunési qé ka pergatitur materialin,
drejtuesi i drejtorisé apo sektorit pérkatés, juristi che sekretari i késhillit t& qarkut.

Neni 5
Marrédhéniet me institucionet e tjera dhe me publikun

Marrédhéniet me institucionet e tjera mbahen népérmje: Kryetarit t&¢ Késhillit t& Qarkut dhe
népunésve © jeré t€ autor:zuar prej tij. Sekretari i késh-ll:t t& qarkut i 4érgon Prefektit t&
qarkut. pér ver-fikimin e ligjishmérisé, t& gjitha aktet e Késhillit t& Qarkut brenca 10 (dhjetg)
ditéve nga sata e shpalljes sé tyre.
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Fregullore pér organizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit t& qarkut korgé

2) Marrédhénist me puslikun realizohen népérmjet Késkiilterit t& autorizuar nga Kryetari i

Késhillit.

Z) Kérkesat dhe anxesat me shkrim sipas formatit paragzen tek Specialisti pér shérbimet,

burimet nje-ezore dhe emergjencat civile. Pérgjig et e kérkesave apo ankesave né praktikat
e pérditshme t& K&shillit t€ Qarkut duhet t& jené mé té persnpejtuara sesa afatet e pércaktuara
né ligj. Brenca 5(pes¢: citéve t& pérgatitet zgjidhja dne pérgjigjja pér problemin apo
kérkesén dhe € depozitohet tek Specialisti pér shérbime=, burimet njerézore dhe emergjencat
civile i cili e ngrcjell tek Kryetari pér miratim.

4) Kryetari i Késhillit t¢ Carkut organizon pritjen e nopu lit ¢do té enjte, ora_14:00. Sektorét

brenda 5(pesé» ditéve prgatitin zgjidhjen dhe pérgjigen pér problemin apo kérkesén dhe e
depozitojné tex Késhilltari - autorizuar, i cili e pércjell ek Kryetari pér miratim.

KREU II

REGULLA TE ETIKES, DISIPLINES DHE SJELLJES

Neni 6
Parime té pérgjithshme té etikés

Né&punési i administ-ztss duket

1
2,

TE kryejé dezvrat, né pérnuthje me legjislacionin né fugi:

Té veprojé né ményré © pavarur nga piképamja pelitike e t&¢ mos pengojé zbatimin e
politikave, t€ vendimeve cse veprimeve ligjore t& autorizeteve té administratés publike;

N& kryerjen e detyrave duhet t€ jeté i ndershém, i paanshém, efikas, duke pasur parasysh
vetém interes:r publik;

Te jeté i sjeilsrém née merrédhénie me qytetarét q& u s~érben, dhe me eprorét, kolegét e
vartésit e tij;

Nuk duhet té veprojé arbitrarisht né dém té njé personi ose organizate dhe duhet t& tregojé
respektin e dunur, pér té drejtat dhe interesat personale t€ 18 retéve;

T& mos lejeje 9% -nteresat e tij private t& bien ndesh me pozitén e tij publike. té shmangg
konfliktet e imeresave che té mos shfrytézojé asnjéhere pezitén pér interesin e tij privat;

Te sillet gjithrje né ményré € till, q& besimi i publikut; né ndershméring. paanshméring dhe
efektivitetin 2 shérbimit pubiik té ruhet e té rritet;

T€ ruajé kenficencialiterin e informacionit, qé ka né zatwérim, por pa cenuar zbatimin e
detyrimeve gé -rjedhin nga ligji “Pér t& drejtén e inform-mit pér dokumentet zyrtare™.

Neni 7
“Konflikti i interesave” dhe ményra e shmangies sé tij

) “Konflikti i ‘niteresave”™ €shté situata né t& cilén rjé népunés i administratés ka njé interes

personal té tillé. q& ndikon cse mund té ndikojé né paansamériné ose objektivitetin e kryerjes
s€ detyrés zyitare.

411«
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Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit t& qarkut korgé

3)

4

3)

)

2)

3)

4)

Interesat perscnale t& népunésit pérfshijné ¢ao pérparési nér veten, familjen, té aférmit deri

né shkallén e dyté, perscnat ose organizatat, me té cilat népunési ka ose ka pasur marrédhénie

biznesi ose lidhje pclizike.

Kur népunési ka dijeni se njé situaté e tillé ekziston, a: éshté i detyruar qé:

a) Té verifikoje nése ka njé konflikt aktual te mundshém interesash;

b) Té ndérmarrg hapat e nevojshém pér té shmargur njé konflikt té tillé;

c) Te verg nZ dijen. menjéheré, me nismén e tij, epronir direkt dhe specialistin e burimeve
njerezore pér konflitin aktual ose t€¢ mundshém t2 interesave:

d) NEé rast cyshimi nér gjendjen né njé situatz kenflikt. interesash, t& késhillohet me eprorin
direkt ose me specizlistin e burimeve njerézore;

e) Tibinder zdo vendimi pérfundimtar pér t&¢ mos marré njesé né procesin e vendimmarrjes

ose té hegé coré ngz pérparésité, qé shkakton konflik:i.

Eprori direkt merr masat e nevojshme qé népunésit t2 mos i ngarkohen detyra qé mund té
cojné né shiagjer e njé konflikti t&¢ mundshém interesash.

Népunési - cii- ka interesa € tillg, q¢ vazhdimésia e zotérimit té tyre do té pérbénte rrezik
real pér lindjea e konfl ktic t2 interesave dhe do té sil'te pérjashtimin e vazhdueshém nga
veprimtaria e tij zyrtare ose pamundésing pér té ushtruar detyrat zyrtare, duhet té heqé doré
ose t’i trarsferojé kétz interesa, né ményré té tillé q¢ mundésia e konfl:ktit té interesave té
shmanget.

Neni §
Veprimtarité e jashtme té népunésit t&é administratés

Me veprimtari té jasnime t€ népunésit kuptojmé ¢do loj veprimtarie té rregullt ose té
rastésishme gq& xérkon angazhimin e népunésit tZ administratés, qofté pér qéllime fitimi ose
jo, qé népunesi zhvillon jashté detyrés zyrtare.

Népunési nuk duhet té angazhohet né njé veprimter. # jashtme, qé pengon kryerjen e
detyrés sé -ij zyrtare ase q2 kérkon njé angazhim, meador a fizik té tij qé e bén t& véshtiré
kryerjen e detyrés, ose qé cénon né ¢farédo ményre, imazhin e népunésit t€ administratés
publike.

Kryerja e veprimtarive @ jeshtme duhet t’i njoftohet pa-aprakisht Kryetarit ose eprorit direkt
t& népunésit.

Népunési nruk mund & shpérblehet pér veprimzarité e :ashtme kur ato kané t&é béjné me
detyrat q€ a: xa kryer n2 ushtrim té funksioneve € tij, ose jané vazhdimési e drejtpérdrejté
e tyre.

Neni 9
DEurztat dhe favoret ndaj njé népunési

Népunési i adminiszratés nuk duhet té kérkojé cse t& pranojé, dhurata, favore, pritje ose
cfarédo pérfitim tjet€r, si dhe premtime pér to, pér veten. familjen, t& aférmit, personat ose
organizatat me t&€ ci.at ka marrédhénie, qé ndikojné cse duket sikur ndikojné né paanésiné
e kryerjes sé detyrés. apo jané ose duket sikur jané shpgrblim pér ményrén e kryerjes sé
detyrés zyr:are.
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Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit t& qarkut korcé

2) NE qofté se n€punésit - ofrohet njé avantazh i padrejté. zi duhet:

1)

3)

1)

3)

a) Tarefuzojé, pa pasur nevojé ta pranojé até pér ta perdorur si prové,

b) T& pérpiaet qé ta dentifikojé personin qé i ban ofertzn;

¢) Té shmangé kontaktet e gjata me personin qé béri oferzén;

d) Té raportojé pérpekjen, sa mé shpejt qé té jeté e mundur, tek epro=i i tij ose te burimet
njerezors,

e) Té& vazadojé punér normalisht, sidomos pér problemin pér t& cilin avantazhi i padrejté
éshté ofruar.

Neni 10
Prona e institucionit dhe administrimi i saj nga népunési

Népunésit duhet t€ mbrcjné dhe ruajné pronén e institucionit, pérfshiré kétu edhe
dokumentacicnin zyrta-,

Népunési nux duhet 1é pérdoré ose t& lejojé qé t3 péracret prona e institucionit, pér asnjé
qéllim tjetér. nérvegse pér kryerjen e veprimtarive t& miratuara.

Népunési dunet t€ pérdoré mjetet (kompjute-at, prnterat, fotokcpjet, kancelarité e
ndryshme, £3) qé i ofren pozicioni i punés vetém pér rezlizimin e dety-ave té tij dhe jo pér
qéllime persznale.

Neni 11
Paraqit;a e jashtme e népunésit dhe pajisja me karté

Veshja dhe paragitja = népunésit duhet t& jené serioze, pér ta pérfaqésuar sa mé denjésisht
institucionin.

Personeli i Késhillit t&¢ Qarxut pajiset me karté identifikuese pér hyrje-daljet né institucion,
te cilat jepen nge Specialisti pér shérbimet, burimet njerézore dhe emergjencat civile. N&
rastet e hum=jes sé kart€s, njoftohen menjéheré burimevet njerezore.

Me ndérprez en e marrédhénieve té punés me Késhillin = Qarkut, ¢do person dorézon kartén
tek burimet rierezore.

Neni 12

Pérgjegjésia pér shkeljen e rregullave té etikés, disiplinés dhe pér moszbatimin e detyrave.

1)

Eprori dire<t i népunssit ka pérgjegjési t& kontrolloj# nése népunési i zbaton detyrat e
ngarkuara, rregullat e etikés dhe disiplinés né puns.
Eprori direkt ka t& dre’té t& propozojé masat e duhura disiplinore pér shkeljet e ketyre
rregullave, sipas progedurés sé pércaktuar né legjislacionin pér statusin e népunésit civil dhe
Kodin e Punés.
Népunésit i jepen masa disiplinore pér mosplotésimin = detyrave, pér thyerjen e disiplinés
né puné dhe =€ rregullave té etikés sipas dispozitave t& parashikuara né nenin 58 t& Ligjit Nr.
152/2013 “Pzr népunésin c-vil”,
Llojet e masave disiplinore pér punémarrésit me kod pune jané:
a) Vérejtje mie shkrim:
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0)

)

4)

=

b) Vérejtje me paralajmérim;

c) Largimi nga detyre.

Punonjésve u jepen masa disiplinore pér mosp otésim € detyrave funksionale, atyre t&
ngarkuara rga eprori i drejpérdrejté, pér thyerje t& disipiinés né pung, etikés profesionale,
pér moskryerjzn e detvrave pa shkaqe t& arsyeshme dhe sjzllje jo t& miré gjaté kryerjes sé
detyrave.

(do masé disiplinore i “epet punonjésit né rapor: me shkeljen e kryer dae pasojén e ardhur.

KREU III
RREGULLA ORGANIZATIVE

Neni 13
Orari zyrtar dhe paraqitja né puné

Orari zyrtar i punés pér strukturén e Késhillic t¢ Qarkut &éshté nga ora 08:00 deri né
orén 16:30 nga dita e H&né deri ditén e Enjte dhe rga ora 18:00 deri né 14:00 ditén e Premte.
Pushimi vjster i paguar €snté né masén 4 (katér) javé ose 28 dité kalendarike, procedurat
kryhen t€ moéshtetura né¢ VKM Nr. 511 daté 24 10.200Z “ér Kohézgjatjen e Punés dhe t&
Pushimit né Institucionet Shteterore” i ndryshuar, sipas njé grafiku té miratuar mé paré nga
titullari i institucionit.

Cdo puné iashté kohés s& punés kryhet vetém me ardhér me shkrim t& titullarit té
institucionit 2ushimi ose pagesa e punés sé kryer jashté orarit béhet sipas VKM Nr. 511
daté 24.10.2002 “Pér Kohézgjatjen e Punés dhe té Pusk:mit né Institucionet Shteterore™ i
ndryshuar.

Cdo mungesé né puné »éhet me lejé té titullarit & institucionit. N& rastet e sémundjeve dhe
raporteve mjzksore, punonjési duhet t& njoftoj eprorin direkt. Cdo largim nga puna né
administratz co t€ béhet vetém me lejé. Punonjésit largonen me shérbim vetém me urdhér
dhe autorizim me shkrim té titullarit.

Specialisti i nivelit t€ larté pér shérbimet, burimet njerézore dhe emergjencat civile ndjek
paraqitjen ng puné té népunésve dhe administron list prezer.cén pér pagesén mujore né fund
té ¢do mua 1 nge pérgjegjésja e sektorit té financés dhe buxhetit.

Neni 14
Organizimi i punés

Drejtoria/sextori punon me plane pune javore t& konsultuare mé paré tek Kryetari i Késhillit
t€ Qarkut. Pianet bashké& me informacionet mujo-e diskatohen dhe né takimet mujore me
Kryetarin, ku d-ejtoriassektori dhe punonjésit sipas rastit raportojné pér realizimin e
detyrave.

Té gjitha dokumentet zyrtare qé hyjné né institucionin e Késhillit t¢ Qarkut, regjistrohen né
protokoll, pas regjistrmit i dorézohen titullarit dhe pas siglimit, shpérndahen tek
drejtorita/sektori dhe népungsi/punonjési pérkatés. Shkresat, mesazhet, informacionet etj, té
cilat i drejtohen persenalisht Kryetarit té Késk 1lit t2 Darkut, i dorézohen népunésit t&
protokoll/arivit dhe mé pas i dorézohen titullarit t& institucionit. Té gjitha pérgjigjet e
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)
N

a)

E')

6)

&)

shkresave, letrave etj. pr niésité e pushtetit vendor, institucioneve lckale, géndrore dhe té
qytetaréve, 1€ Tajtohen me shkrim nga népunésit che brenda 10 ditéve t’ju kthehet pérgjigja.
Te gjitha mewerialet g pErgatiten nga népunésit pérkatés, duhet té firmosen nga konceptuesi
i cili ka pérgaritur shkrasén, ndérsa bazueshmér .z ligjcre ao té vendoset né konsultim me
késhilltarin joridik daz nastaj shkojné tek Kryeta-i. N& pariundim t& punés me pérgjigjet e
shkresave basnkéngjitu- dokumentit q& i éshté cnéné pérgigje, béhet arkivimi i tyre. Kjo
praktiké ndiget pr t& gjithé materialet e pérgatitura nga administrata. Pér dokumentacionin
qé€ nuk procedohet me perg igje nga drejtoriassektori, i paragitet kryetarit pér siglim dhe mé
pas kryhet arx:vimi.

Pér takimet e rajnimet 2 punonjésve me institucionet e tjera brenda Qarxut por edae jashté
tij, duhet q& brenda 5 ‘pesé) ditéve t& informohzat me shkrin rreth tematikés sé trajtuar titullari
i institucionit. Pjesmarr:a né takime pér t&é gjithz rastet, duhet t& jené & konfirmuara nga
titullari i inst:tucioniz.

Kryetari i Késhi'lit ¢ Qarkut bén pritjen me qytetaré, sipas dités dhe orés té caktuar, né
mungesé t€ Kryetarit pritja béhet nga i ngarkuari prej tij.

Gjaté kohés s& punés, i gjithé punonjésit e admin:stratés, ané té detyruar té ruajné “Parimet
e Pérgjithshme te Etikés” n# kryerjen e funksioneve. Sjellia, komunikimi, veshja dhe gjithé
veprimtaria 2¢ pune, xryhet konform rregullave t& etixés dhe qéndrimit normal t&
pranueshérm pér Admin:stratén Publike.

Puna mbas orés ~6:30 brenda mjediseve t& Institucionit t¢ Késhillit té¢ Qarkut kryhet vetém
me urdhér t€ brendshém t€ -itullarit. Pér té gjithé puncniési: éshté i pa lejueshém pzrdorimi
i mjeteve t& punés pé- interesa personale private.

Pajisja e puncnjéesve me miete pune dhe kancelari zyre. »&het sipas njé plani té vecanté t&
béré nga specialisti i nivelit t& larté pér shérbimet, burime: njerézore dhe emergjencat civile,
mbéshtetur né kérkesa: e specialistit/punonjésit. Pas két'j veprimi bghet shpémdarja e
materialeve sipas plarit nga magazina. Punonjésit mkangé pérgjegjési pér materialet qé
marrin né dorézim.

Cdo punonjes i administratés né rastin e largimit ngz puna pér arsye té€ ndryshme bén
dorézimin ¢ maierizleve né drejtoriné/sekterin nérka®s né prezencé té specialistit pér
shérbimet, burimet nje-ézore dhe emergjencat civile.

~0) Lévizjet jasnt? institucioniz nga ana e punonjésve té administratés gjaté kohés sé punés

pasqyrohen né regjisTir e posagém.

Neni 15
Aktet Administrazive

Aktet adminstrative (vendime, urdhéra, shkresa) jané ato akte q& nxirren nga strukturat
pérkatése n¢ ushtrim té funksioneve dhe kompetercave té Késhillit t&¢ Qarkut dhe qé& kané fuqi
vetém brenca ‘uridiksionit zerritorial t& Qarkuat. Si rregull aktet hartohen nga administrata
sipas proceaurgs dhe formés sé pércaktuar né legj slacicnin pérkatés, né vecanti né Kodin e
Procedurave Administrative, normave dhe metodelogjisg arkivore. Propozimi pér nxjerrjen
e njé akti bénet nga Drejtuesi i Drejtorisé/Sektor t pérkarés i cili jep eche shpjegime pér
motivet e rxjerrjes s£ aktit, bazueshméring ligiore té -ij, procedurat paraprake deri né
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)

4

propozimin € aktit. Reiacioni dhe projekt-aktet pér mbiechjet e Kryesisé dhe Késhillit t&
Qarkut si dhe orgaaeve té tjera kolegjiale, parapakishr konsultohen edhe me késhilltarin
Jjuridik pér nazueshméri ligjore.
Cdo projekz-axt i pérgatitur nga drejtoria/sektori cetyrimisnt duhet t& psrmbajé, arsyetimin pér
nxjerrjen e aktit, shpjegimin e kuptimit t& ak:it, bazueshméring ligjore & tij, faturén
financiare nése ka, persenin, institucionin, organizatér etj. té cilit i drejtohet, personat apo
strukturat € ngarkuara pér zbatimin e aktit, momentin e hyrjes né fugqi t aktit etj.
Cdo dokument administrativ pérpilohet dhe nénshkruhe: sipas rreguilave té pérczktuara né
VKM Nr. 4, até 19.6 2C17 “Pér Miratimin e rregullores sé njésuar té punés me dckumentet
né Autoriteter Publike %€ Republikés s& Shqipérise”
Neni 16
Delegimi i kompetencave té nénshkrimit té akteve

[ gjithe dokumenacioni shkresor, aktet kolegjiale ‘vendime, urdhéra, udhézime),
korrespondenca (shkresat) pér pérdorim té brendshém apo qé destinohen pér jashté aparatit
nénshkruhen nga Kryeta-i - Késhillit t& Qarkut.

Delegimi - xompetencavz duhet t& béhet me shkrim duke ndjekur rregullat e pércaktuara
né Kodin ¢ Procedurave Administrative. N& rastet e celegimit dunet béré shénimi, “Né
mungesé che me urdhé-” duke vendosur emrin e té autor-zuarit.

Nuk munc # delegohen kompetencat dhe t& firmosen né mungesé t& Kryetarit pér atribute
ligiore q¢ = niihen vetém kétij té fundit. Kryetari autorizon firmén e dytg, e cila do t&
depozitohe: prané institucioneve financiare té pércaktuara me ligj.

Shkresat a¢ qar<.licjné brenda aparatit admin:sTativ firmesen nga drejtuesi i
drejtorisé/sekiorit, i ci:i koncepton shkresén sipas formatit t& miratuar me rregulloren e
brendshme

Neni 17
Pérdorimi i vulés

Vula zyrtare £shté njé nga instrumentet identifik tese & Kashillit t& Qarkut Korgé e cila e
identifikon institucienin dhe dokumentet e nxjer-a prej tii.

Vula zyrtare mbahet dhe pérdoret nga Special sti i cili administron arkivén, sekretaring
teknike dhe magazirén

Vulat pérdoren vetém nga punonjési i caktuar pér kété qé!lim.

Vula pérdoret pér dokumente qé kané daté, numér protoxolli dhe jang t& firmosura nga
Kryetari i Késhillit t¢ Carkat/personi i deleguar pre;j tij.

Neni 18
Ceremoni#€ zyrtare dhe vizitat e delegacioneve té huaja

Aktiviteti zyrtar forma. dhe joformal i Késhillit t& Qarkut, si vizita. inagurime, takime t&
nivelit t& larté, pritje-dreke dhe darka zyrtare, ftesa zyrtare, mesazhe dhe letra zyrtare,
dekorime etj, administrchen nga Késhilltarét e Krvetari: pas miratimir té aktivitetit paraprak
nga Kryetari.



Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e adminis-ratés sé¢ késhillit t& qarkut korgé

Késhilli i Qarxut fton dke pret delegacione t& vendeve t& huaja pér vizitz zyrtare.

Sipas llojit dhe réndésisé s¢ vizités té delegacioneve té huaja né Késhillin e Qarkut,
pércaktohetprotokolli - pritjes zyrtare.

Hartimi dhe ncjekja e protokollit éshté detyré e Kabineri: té kryetarit.

Shpenzimet = udhétimit. té fjetjes dhe akomodimit sipas -astit parashikohen né prcgramin e
bashképunimit dypalésh e shumépalésh, si dhe né aktet e Zjera ligjore/nénligjore.
Aktivitetet zyrtare zhvillohen né pérputhje me rregullat ¢ parashikuara né ceremonialin
zyrtar t& Republikés sz Shqipérisé.

KREU IV

KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATIS SE KESHILLIT TE QARKUT

A Neni 19
Kryetari i Késhillit té¢ Qarkut

K-yezari i Késhillit & Qarkut. pérfaqéson Késhillin e Qar<ut né mearrédhénie me organe shtetérore,
me o-ganet e njésive € qeverisjes vendore, me persona fiziké dhe juridiké vendas ose té huaj, si dhe
ushtron kéto kompeienca:

o
Y

h = W

=2

=}

Kryeson mbiedhjet e Késhillit té Qarkut dhe t& Kryesise s2 ij.

Nénshkruar té gjitha aktet ¢ Késhillit dhe t& Kryesisé s&¢ Kzshillit, si dhe proges-verbalet e
mbledhjeve 1€ Késhillit dhe t& Kryesisé.

Siguron zbatimin e vendimave t& Késhillit t& Qarkut dhe & Kryesisé sé tij.

Né& pérputhje me tematkén e mbledhjeve t&é Késhillit t2 Qarkut dhe & Kryesise pérgatit
raportet, prciext-vendimet che materialet e tjera t¢ nevojshme.

+ Drejton admin:stratén e Késhillit t& Qarkut dhe pérgjigje: para Késhillit pér funksionimin e

saj.

Eméron dhe snkarkon personelin e administratés sé¢ K&snillit t& Qarkuz, pérveg rasteve té
parashikuara ndryshe né ligjin Nr.152/2013, daté 30.05.2013 "Pér népunésin civil” i
ndryshuar.

Garanton kryerjen e funksicneve qé i jané dhéné me lig Késhillit t& Qarxut.

. Merr masa ane siguron fanksionim normal t& 1& g itha strukturave t& Késhillit, t¢ mbledhjeve

teKeshillit ahe t& Kryesisé sé tij.

Ushtron kompetenca té t erz qé i ngarkohen atij me ligj, nga Késhilli i Qar<ut ose nga Kryesia

e tij, si¢ jané:

a) Funksicne: e Kryetarit :& Komisionit t&¢ Mbrojtjes sé Tokés.

b) Funksicnin e shqy-timit dhe t&€ vendimit pér ankesat qé i paragiten nga persona
fizike/iuridiké, pérsanksionet qé jané vendosur noaj tyre nga strukturat e tjera té
instituc:onit (DAMT, IMT).

c) Funksione: e Titullarit 1€ Autoritetit Kontraktor.

d) Funksicner e Kryemarit t& Komitetit t& vlerésimit té nevojave che planifikimit t&
shérbimeve té reja né komunitet.

e) Funksicne: e Kryetarit -€ Komisionit té Statusit t&¢ Déshmorit té Atdheut.

f) Si dhe realizimin ¢ funksioneve té tjera t& deleguara né bazé dhe né zbatim t& ligjit
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)
2)

3)

4)

5)

g) Né ushirmin e xompetencave té tij, Kryezzri i Keskillit t&¢ Qarkut nxjerr urdhra me
karakter ind-viduai.
h) Né mungesé té K-vetarit, funksionet e ti krvhen nga Zv/Kryetari apo person i deleguar.

Neni 20
Zeévendéskryetari i Késhillit té Qarkut

Zeévendéskrvatari zgjidhet dhe shkarkohet nga Késhill i Carkut né bazé té Ligjit 139/2015
“Pér Vetéqeverisjen Vendore”.

Organizon chz crejton punén sipas fushave né varési t& -ij, bazuar né ndarjet e béra nga
Kryetari i K&shillit t&2 Qarkut .

Ushtron té giitta kempeiencat né kryerjen e funksionzve t& Késhillit té¢ Qarkut dhe
pérfagéson x&té institucion né té gjitha rastet kur autorizohet nga Kryetari dhe Késhilli i
Qarkut.

Né kéto reste zévendéskryetari pérgjigjet para Késhillit t& Qarkut pér realizimin e
funksioneve & deleguara.

Zévendésk-vetari né mungesé té Kryetarit, k-yen té gjicha funksionet e tij.

Neni 21
Sekretari i Késhillit té¢ Qarkut

Sekretari 1 Késhillit t&¢ Qarkut emérohet dhe shkarkohet nge Késhilli i Qarkut, mbi bazén e
propozimit t&¢ Kryetzarit t& Késhillit, me shumicén e votave € t& gjithé anétaréve té késhillit.
Shkarkimi i sekretzrit mand i€ propozohet edhe nga 1/3 e anétaréve té késhillit.

Detyrat e Sekretariz t&¢ Késhi lit € Qarkut sipas neniz 84 dae nenit 57 té ligjit 139/2015 “Pér
vetéqeverisjen venaore” jang :

1)

%)
7)
3)

Ndjek puner: né- pérgatizjen e materialeve pér mbledhje: e Kryesisé dhe Késhillit. Pér kété
kérkon nge arejtoréz nérgjegjésit e sektoréve pérgatitien e materialeve pér mbledhjen e
rradhés s¢ Késh:llit, sipas rendit té dités té pércaxtuar, si dne pér ¢éshtje té tjera pér té cilat
kérkohet veraimi apc shqyrtimi nga Késhill:.

Administron ?/vendimet qé pérgatiten nga administrata dhe qé do t’i paraqiten pér miratim
Kryesisé ose Késhilliz.

Me kérkese =€ Kryetari 1€ Késhillit, verifikon saktésing e vendimit t& zbardhur me proges-
verbalin e mbledhjes s¢ Késhillit.

N&é bashképurnim me Kryetarin e Késhillit, merr masa pér crganizimin e mbledhjes dhe bén
ndarjen e materialeve g€ do té diskutohen né mbledhjen nérkatése.

Merr masz péer rjoftimin e késhilltaréve pér ditén dhe orér e mbledhjes sé Kryesisé dhe té
Késhillit té Qarkut.

Merr masa p2r shpalljer e akteve té miratuara nga Késhilli.

Mbikéqyr dhe ndjek respektimit e rregullores s¢ funksionimit t&¢ Késhillit t&¢ Qarkut.
Organizon mbledhjet € napara me publikun, i ndihmuar nga administrata e Késhillit dhe pasi
ka marrémirarim.n nga Krvetari i Késhillit t& Qarkut. N& rastet kur éshté e nevojshme, né
bashképunim me Kryetarin e Késhillit t¢ Qarkut, pg-caktojné ményrén dhe vendin e

11 |Fage



Rregullore pér crganizimin dhe funksionimin e administratés s¢ késhillit té qarkut korgé

9
0)

realizimit t¢ moledhjeve € hapura me publikun.
I dérgon Prefextit t&¢ Carkut pér konfirmim, té& gjithé aktet e Késhillit t& Qarkut.
Kryen funksione dhe detyra té tjera qé i cakton K&shilli dhe Kryetari i Qarkut.

KABINETI I KRYETARIT
Neni 22
Kabineti i Kryetarit

Kabineti i Kryetariz ¢ Késhillit & Qarkut Kor¢é éshte njé¢ srukturé ndihmése e pérbéré nga
p-ofesionisté t& kueif'kuar cé mbeshtesin Kryetarin né pérmbushjen e detyrave dhe pérgjegjésive
te ti. Kabineti ka »érgjegjésing té ofrojé mbéshtetje dhe t& ndihmojé né funskionimin efektiv té
administratés sé Kesrillit t& Qarku:.

Kabineti vepron si =& njési ¢ integruar e cila mbéshtet <ryetarin e Késhillit & Qarkut né té gjitha
aspektet e veprimtarisé sé tij Detyrat e Kabinetit jans:

)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

Menaxhor dhe koordinor punén ndérmjet zyrave t& acministratés sé Késhillit te Qarkut
dhe komunikimin jashté institucionit.

Organizon program = ¢ taximeve dhe mblechjeve t& Kryetarit.

Harton dhe znaton politika dhe vendimeve té réndésishme, strategjike pér Institucionin dhe
miréfunks.onimin € punés.

Siguron kemunikimi efekriv me publikun dhe mediat.

Kabineti éshi¢ pérgjegjes nér mbéshtetjen admiristrative che strategjike té Kryetarit, duke
ofruar késhilla té argumentuara dhe t&é bazuara n3 hu'untime dhe analiza t& miréstudiuara.
Kabineti gjithzshtu luan njé rol t& réndésisném né koordinimin e projekteve dhe
iniciativave 1@ ndrysnme, duke siguruar qé ato 1= zhvillchen né pérputhje me planifikimet
dhe standardet e cax:aara.

Menaxhimi i komuni<imit me publikun dhe palét e interesuara

Zbaton standarte pér transparencén dhe siguron axsesin e lejuar  pér publikun né
dokumentacionin e <é-kuar.

Kabineti mré#shtet Kryetarin né zbatimin e politi<ave t& miratuara nga Késhilli i Qarkut.

10) Garanton # gjitha veprimet dhe vendimet e K-vetarit ¢ Qarkut t& jené né pérputhje me

ligjet dhe rregulloret pérkatése, duke mbajtur n 2 qasje proaktive né zbatimin e politikave
t¢ reja dhe :niciativzve t& qeverisjes lokale.

Neni 23

Drejtori i Kabinetit té Kryetarit tZ Késhillit té¢ Qarkut

Drejiori i Kabinetit <ryesor strukturén ndihmése t& Kzainetit t& Kryetarit t&¢ Késhillit t¢ Qarkut

Korcé.

Ky pozicion uan nié rol t& réndésishém né menaxkimin dhe koordinimin e punés sé

pérditshme t& Kabinesit, duke ofruar mbéshtetje stratzgjike dhe administrative pér Kryetarin.

)
2)

3)

Menaxhon zne koo-dinon aktivitetet e pérditshme t& Kaninetit.

Siguron qé € gjitha detyrat té kryhen n& pérputh e me standardet dhe politikat e
institucion:z.

Siguron moéshtetje administrative pér Kryerarin, duke organizuar dhe menaxhuar
dokumentacionin dne xorrespondencén zyrtare.
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Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e adiministratés sé késhillit t& qarkut korgé

Pérgatit materialet e nevojshme pér mbledhjet dhe takimet e Kryetarit.

Ofron késhillim stretegjik dhe juridik pér Kryetarin né ¢éshtje té réndésishme dhe
vendime 1€ politikave.

Ndihmon ng hartim.n dhe zbatimin e strategjive dhe pianeve té veprimit.
Mbikéqyr che koordinon projektet dhe iniciativat e ndryshme t& Késhillit t& Qarkut.
Siguron qé projektet =¢ rezlizohen né pérputnje me afatet dhe buxhetet e caktuara.

Koordinor komuniximin ndérmjet departamentzve t&é adryshme dhe institucioneve t&
tjera.

10) Siguron rriedhén e zakté té informacionit dhe bashképunimin efektiv ndérmjet sektoréve.

11) Mbéshtet Krvetarin né zbatimin e politikave t& miratuara nga Késhilli i Qarkut.

12) Siguron qé veprime: dhe vendimet t& jené né pérputhje me ligjet dhe rregulloret

pérkatése.

13) Planifikon dne crganizon zakimet dhe eventet zy-tare té K-yetarit.

14) Siguron pergatitjen d1e najekjen e protokollit pzr aktivitetet zyrtare.

15) Ndihmon ng menax-=:m:n e komunikimit t& Kryetarit me publikun dhe mediat.

16) Siguron transparencén dhe qartésiné né komunikimet zyrtare té institucionit.

Neni 24

Késhilltari i Kabinetit té Kryetarit

Kzshilltari i Kabineti: t¢ Krvetarit -& Késhillit t& Qarkut eshté pé-gjegjés pér té ofruar késhilla dhe

mbésnt

etje profesicnzle né fushat sipas nevojés. Késhilltari duhet t& keté n'ohuri té politikave

publike dhe legjislacionit, si che afiési té shkélqyera komunikimi dhe analize.

Detyra

l,)'

t dhe Pérgjeg;ésité Krvesore té késhilltarit:

Ofron késhil z strategjike dne teknike pér Kryetarin né “ushat pérkatése, bazuar né analizé
té thelluar di~e hulumtim té t& dhénave.

Kryen studime t& detajuara dhe analizon ¢éshtje t€ rénd#s:shme qé ndihmojné né procesin
e vendimmarnes.

Pérgatit raperte dhe dokumente analitike qé pérmoajné ekcmandime té bazuara né prova
dhe t& dhénz t& sakta.

. Ndihmon ré koordinimin e aktiviteteve ndérmjet népunésve t& administratés duke siguruar

qé informacioni té shpé-ndahet né ményré té sakie.
Mbéshtet Kry=tarin né¢ kemunikimet zyrtare me institucionet e tjera dhe palét e interesuara.

Ndihmon ré kartimin dhe zavillimin e politikave publike dhe strategjive té institucionit.
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Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit té qarkut korgé

)

8)
9)

Siguron qé politikat té jené né pérputhje me legjislacionin dhe té bazuara né praktikat mé
té mira.

Ndihmon né zlanifikinmin dhe zbatimin e projektave dhe iniciativave té ndryshme.

Monitoron progresin e projekteve dhe rapor-on mrbi ecuring e tyre, duke siguruar qé té
pérmbushen zfatet dhe objektivat e caktuara.

10) Ofron késhillim juridik dhe administrativ pér Kryvetarin dhe stafin e tij, duke siguruar qé

veprimet dae vendimet té jené né pérputhje me lizjet dne r-egulloret pérkatése.

11) Ndihmon ré€ arganizimin che koordinimin e takimeve dhe eventeve zyrtare, duke siguruar

qé té gjitha aktivitetet t& zhvillohen né pérputhje me protokollet dhe rregullat e etikés
zyrtare.

12) Mbéshtet n€ meraxhimin e komunikimit t&¢ Kryetarit me publikun dhe mediat. duke

siguruar qé mesazhet té jené té qarta dhe koherente.

13) Ndihmon n2 a€rgatitjen e materialeve pér shtyp dhe komunikatat zyrtare.

14) Mbikéqyr dhe siguron gé t& gjitha komunikimet zyrtare € _ené té qarta. transparente dhe né

pérputhje me politikat e institucionit.

SEKTORI I FINANCES, ZHVILLIMIT EKONOMIK, SHERBIMEVE, BURIMET

)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

NJEREZORE DHE ZHVILLIMIT TE TERRITORIT

Neni 25
Pérgjegjési i sektorit té financés dhe buxhetit/financieri

Organizon. arejton, bashkérendon dhe kontrollon punén e specialistéve té Sektorit sé&
Financés, zhv illimit ekoncmik, shérbimeve, burimet njerézore pér realizimin e detvrave.
Garanton cérgatitjen dhe bashkérendimin e pungs gjaté procesit té pérgatitjes sé nuxhetit
té Késhillit té¢ Qarkut, ré rolin e sekretarit t€ grupit té¢ menaxhimit strategjik.

Pérgatit dhe dorézon brenda datés 31 Mars t€ ¢do viti pasqyrat financiare te vitit té
meparshem: n€ pérputh e me kérkesat e legjislacionit né fuqi dhe rregullat e miratuara nga
Ministria ¢ Financave.

Raporton né ményré periodike pér vendimarrjen 1€ funksion té realizimit té objektivave, si
dhe té pascyrave financiare vjetore t&é Késhilliz t&¢ Qarkut, né pérputhje me kérkesat e
legjislacicr 't né fuqi dre r-egullat e miratuara nga Ministria e Financave.

Garanton _tgshméring, rregullshméringé dhe respektimin e parimeve té eficensés dhe
efektivitetir. para miratimit t& shkresave apo urdhérave me karakter financiar.

Siguron moaytjen e siszemit t& kontabilitetit. raportimit pér vendimmarrjen nZ funksion té
realizimit t& objektivave si dhe pérgatitjen e pasgyrave financiare t€ njésisé, né pérputhje
me rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.

Garanton € & gjithé kreditorét t& paguhen né kohé dhe né rastet kur kreditorét nuk jané
paguar apc ne rast ankesash pér mospagesé ngz krediterét, duhet t’ia shpjegojé r-ethanat
népunésit autorizues.

Raporton né menyré periodike né lidhje me realizimin e té ardhurave dhe shpenzimeve
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Rregullore pér crganizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit t& qarkut korcé

Népunésin Auatorizues, si dhe rekomandon né lidhje me venrimet qé duhet té ndérmerzen.

%) Pérgatit buxhet'n sipas pasqyrave té kérkuara nga Dega e Thesarit, me ndarjen sipas
programeve e artikujve, planin e arkés sipas <lasifikimit ekonomik dhe depozitimin né koh&
prané degés sé thesarit Korgé.

10) Pérgatit eviaencat 4-mujore ne lidhje me monitc-imin e zbatimit te buxnetit te institucionit
si dhe evidencat ¢ gjendjes financiare, pér Minist-ine € F-nancave

1) Informon me evidenca instancat pérkatése si dhe ministrité e linjés né lidhje me
investimet ¢ xrvera ngz Késhilli i Qarkut.

12) Ndjek zbazimin e buxhatit duke likujduar cetyrimet e pagave e shpérblimeve t&
punonjesve, t& shpenzimeve, t& investimeve si de ndjek administrimin e vlerave materiale
e monetare ¢ - raxordon e kontabilitetin.

13)Ndjek né ményré kronologjike, rregjistron dhe kontabilizon urdhér shpenzimet e
ekzekutuara dhe i rakordon me situacionin e shpenzimeve té konfirmuara nga thesari.

14) Plotéson né ményré té vazhdueshme librin e t& ardhurave dytésore té Késhillit té Qarkut dhe
¢do muaj bén rakordim:n me Degén e Thesarit Korgé.

15) Pérgatit faturat pgr arkétim né t¢ gjithé fushat dhe referencat sipas formatit t&¢ miratuar nga
Ministria € “inancave pér kontributin e basakive mbi bazén e dokumentit pér arkétim si
dhe tabelén peérmbledhése té realizimit t& kontributeve t& Hashkive.

16) Regjistron né ditare dhe kontabilizon veprimet ¢ hyrjeve dhe daljeve t&é magazinés duke
rakorduar me magazinen.

17) Azhornon 2 regjistrat kontabél t& gjithé zktivét qé zotéron apo ka né administrim t&
institucionit me té gjitaz t& dhénat qé kérkon Menaxhimi financiar, pérditéson iventarizimin
e zyrave me nerosonat pérgjegjés dhe i paraqet gjendjen kortabél té iventarizimit komisionit
té iventariz:mit.

18) Kryen ¢do air¢ arkétime dne pret faturat pér arkétim pér € gjithé t& ardhurat dyéso-e qe
realizon institucioni, “arnizon personat pérgjegigs t&¢ ZAMT té rretheve me véretime té
ndryshme si ahe bén aerdhjet e t& ardhurave né thesar népérmjet bankave.

19) Ndjek fondin e planifikuar t& pagave, sigurimet shoqercre pér punonjésit e administratés
dhe funksionet e de.eguara si dhe pérgatit l:sté-pagesat e pagave te punonjésve té
administratés né bazé tz urdhérave pérkatés 1€ titullarit, sé¢ bashku me likujdimin e dietave
té punonjésve.

20) Pérgatit eviagencen me € dhénat pér sigurimin shogéror dhe tatimin mbi t& ardhurat pé- ¢do
muaj pér pumorjesit ¢ i aérgon online né Degen e Tetim Taksave, gjithashtu pérgatit
evidencén per sigurimin suplimentar dhe e dérgon né institucionin e Sigurimeve Shoqérore.

21) Pérgatit list2-pagesat pér shpérblimin mujor té Antaréve té Késhillit t& Qarkut.

22) Asiston né pérgetitjen 2 raportit pér Ministriné e Financave né lidhje me “Pyetésorin e
Vetévlersimit nér funksionimin e sistemit t€ menaxhimit financiar t& Késhillit t& Qarkut”,

23)Ndjek zbatimin che mbikqyr sipas parimit t# efektivitetit ekonomik, fondet e miratuara té
shpenzoher. né kohén e dunur dhe vetém me géltimin e nj& administrimi ekonomik sa mé
efektiv.

24) Bén lidhjen 2 dokumentave té likujduara me urdher-pagesén pérkatése.

25) Harton né bashképunim me grupin e menaxhimit strategjik Projekt-buxhetin Afatmesém.

26) Kontribuon n€ komunikim:n publik t& veprimtarisé dhe aktiviteteve té Késhillit t& Qarkut.
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Rregullore pér crganizim:n dhe funksionimin e administratés sé késhillit té qarkut korgé

27)Kryen ¢ce cetyré t¢ perashikuar nga legjislacioni ne “uqi pér pozicionin e punés, ose té

kérkuar nga Kryetarit . Késhillit t& Qarkut, sipas ligjiz.

Neni 26

Specialist i nivelit té larté pér shérbimet, burimet njerézore dhe emergjencat civile

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Merr masa pér njé¢ menaxhim sa mé té drejté t€ burimeve njerézore, pérzgjedhjen dhe
aftésimin profesional té specialistéve, duke u mundésuar kualifikime dhe trajnime
periodike. Dhénie informacioni lidhur me té dhénat e ravojshme pér pagat, klasat, vjetérsiné
né puné, masén e shpérblimit pér funksionin, shkallén e vEshtirésisé né puné etj. Késhillon
punonjésit pér pérfshinen = tyre né veprimtari t€ jashtme t¢ lejueshme dhe jo té lejueshme.
Administron dosjet e parsenelit duke kryer shénimet pérkatése dhe i ruan ato duke respektuar
rregullat dhe nrocedurat pér mbajtjen e dokumentave, sipas rregullave té pércaktuare née aktet
ligjore dhe nénligjore Njotiton kryetarin e ké&shill t t& qarkut pér rastet e konfliktit té interesit
qé¢ mund € lindin nga emérimet e reja dhe pér ¢do konflikt interesi qé konstaton né
administraién e qar<u=. Krijon dhe administron regjistrin e personelit, si dhe pérpilon e
administron dckumentacionin pér procesin e dhénies s£ masave disiplinore.

Harton vendimin pé- pianifikimin e pranimeve vjetore né shérbimin civil si dhe o~ganizon
konkurimin e hapur per vendet vakante té€ népurésve civilé. Pérgatit dokumentacionin pér
procesin e prarimit né shérbimin civil, [éviz:es paralelz dhe ngritjes né detyré, né pérputhje
me Ligjin ar. 152/201Z “P&r népunésin civil” dhz bén emérimin e kandidatit né pozicionin
e zgjedhur. pasi éskté anetar i Komitetit t& Pérhersném t€ Pranimit né shérbimin civil, i
Komisioni: t¢ Brendshém pér procedurén e 18vizjes paralele t& népunésit civil, i Kemisionit
té€ Ngritjes 1€ Detyré pér népunésit civil.

Harton kontrata: e punés pér punonjésit qé -rajichen sipas Ligjit Nr. 7961 daté 12.07.1995
“Kodi i punés i Republikés s¢ Shqipérisé”i ndryshuar, né bashképunim me Késhilltarin
Juridik.

Kujdeset dne merr masa pér respektimin e ¢ésht eve t& etikés, si dhe t€ naraqitjes s¢ jashtme
t& punonjésve té administ-atés, sipas pércaktimeve te ligjit “Pér Etikén né Administratén
Publike”, si che dispoz:tave t& késaj rregulloreje.

Ndjek dhe xortrollor ~espektimin e disiplinés né pune t& personelit dhe rregulloren pér
administraten e Késhillit t¢ Qarkut.

Siguron pér punonjésiz ¢ administratés kushte normawe pane né pérpathje me buxhetin e
miratuar pér kété qéllim, duke kryer planifikimin cdo vit pér nevojat pér pajisje dhe materiale
sipas kérkesave té drejiorive.

Harton pas kersultimeve me Kryetarin dhe pérgjegjésin e sektorit té financés dhe buxhetit,
vendimin pér strukturén e administratés sé Késhillit t¢ Qzarkut dhe vendimin pér nivelin e
pagave té punonjésve t& administratés s¢ Késhillit t& Qarkut.

Konstaton sérfandimir e marrédhénieve pér shkak té l:gjit dhe lirimin nga shérbimi civil.

10) Harton list-prezencén e punonjésve té administratés sé Késhillit t&¢ Qarkut né baz# té list-

prezencave € crejtor:sé/sextorit pér punonjésit € administratés.

11) Harton grafikua e pushimeve vjetore t& punonjésve té adrministratés s¢ Késhillit t& Qarkut

né bazé té pianifikimeve t€ béra nga népunésit.
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Eregullore pér organizimin che funksionimin e administratss sé késhillit té qarkut korgé

12) N zbatim t€ axteve ligiore dhe nénligjore pér trarsportin rrugor né bashképunim me njésité
e qeverisjes vendore puncn pér hartimin e rrjetit t& linjave rrethqytetése pér trarsportin e
rregullt té udhétaréve

13) Pérgatit dhe aropozcen materialet pér né Késhllir e Qarkut né lidhje me kérkesat e Bashkive
pér miratimin e linjave t€ transportit rrethqytetése t& uchétareve.

14) Pércakton nevojat pér ripacimin e automjeteve t&€ Késhill:t t&¢ Qarkut, harton proces-verbale
pér normativat ¢ karburantit, bén paisjen me fleté udaétimi, evidenton kilometrat e
pérshkruara, narxhimet materiale, karburantin e konsumuar, nxjerr urdhéra pune. Mban
dosjet e automjeteve, ndjek afatet e pagimit t€ dety-imeve pér kentrollin teknik dhe
siguracione: € ndryshme.

15)Né bashképunim me 1jésiié e qeverisjes vendcre né pérputhje me legjislacionin né fuqi
pérpilon dokumentacionin né raste fatkeqésisn natyrore me karakter ind-vidual, familjar apo
kolektiv dhz i dérgon pér miratim né institucionet pérkatése.

16) Eshté pérgjegiés dhe arejton punén né rastet e emergjenczve civile té shkaktuara nga faktore
natyroré, si tixmetet, pgrmbytjet, shkarje mas:ve = dheut, zjarre etj si dhe mban kontakte me
zyrén e emergjencés praré institucionit té Prefektit.

17)Merr pjesé =€ hartimin e treguesve ekonomiko-“inanc:aré né rastet e prokurimeve publike
né lidhje me nevojat e administratés sé institucionit, t€ ¢rmimeve etj.

~8) Merr masa pér zbatimin e politikave rajonale né fushén e fatkeqesive natyrore.

~9) Marrjen e masave paraprake pér vendosjen né vénde t€ posacme té mjeteve té shuarjes sé
zjarrit (fikésa me uj€, me shkumé ose me pluhur. gaz ka-benik etj.) Hartimin e programeve
dhe planeve p#r trajrimin e administratés né rastet e zjarrit

20) Pérgatit informacionin pér qytetarét né lidhje me dokumen:at, procedurat dhe shérbimet qé
ofron garku.

21) Administroa »lanin javor/mujor si dhe té raportin vjetor té veprimtarisé sé tij dhe té
administratés.

22) Pérgatit kérxesat pér komisionin e prokurimeve me vlera té vogla pér saérbime e materiale
qé lidhen me 2azén e nevojshme materiale, pgr mrémbajtjen/riparimin e godinés, pajisjeve
kompiuterike, 1€ automjeteve, pajisjeve kancelarike etj.

23) Kontribuor 7€ komuniximin publik t& veprimtarisé dhe aktiviteteve t& Xéshillit t&¢ Qarkut.

24)Kryen ¢do deryré té carashikuar nga legjislaciori né fuqi pér pozicionin e punés, ose té
kérkuar nga Xryetarit i Xéshillit té Qarkut, sipas l:gjit.

Neni 27
Speciaiist i nivelit té€ larté pér urbanistikén dhe zhvillimin e territorit

) Pérgatit plane vjetore té punés duke i konsuituar me titullarin e Institucionit dhe raporton

periodikisht ek titullari pér to.

Pérgatit Projzxt-Vendime pér aktivitetin e urbanistikés nér miratim né Kryesi dhe Késhillin

e Qarkut.

Zbaton vendimet e Késnillit té Qarkut, Kryesisé, dhe u-dhérat e Kryetarit t€¢ Qarkut, si dhe

mban korespondencat me institucionet pérkatése dhe subjekte private pér problematika té

aktivitetit urban.

4) Ushtron pérgjeg ésiné e kontrollit dhe zbatimit =€ ligjsnmérisé e standarteve teknike né
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Rregullore pér crganizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit t& qarkut korgé

fushén e ncérrimit dhe urbanistikés dhe ato té parashikua-a shprehimisht né ligje té tjera
srenda territo-it administrativ pérkatés.

5) Administron arkivin e U-banistikés si dhe ofron shérbime pér qytetarét nisur nga nevoja e
Erheqjes s xapjeve té dokumentacionit t& administruar.

6) Bashképurcnr me ASEK dhe institucione t& tera n# lidhje me nevojat pér kopje t&
dokumentacionit t& eaministruar né arkivin e Urbanistikés.

7) Né varési i informacicneve t& grumbulluara nga drejterité pérkatése administron njé
informacion t& pérgjithshém té gjendjes sé rrjetit kullues, & veprave antierozive e masat e
marra pér m:rémbajtjen e tyre, pér mirémbajtjen e veprave ujore qé disiplinojné rrjedhjen e
ujérave té larta, pér té verifikuar né se ka depczitim t& léndéve t& ngurta cse t& démshme mbi
sipérfaqen e tckés bujgésore.

8) Njihet me vendimet e marrz nga késhillat e njésive vendore mbi pérdorimin e taksés sé rokés
bujqésore s:pas neni: _0 t& ligjit 9244, investimet e planifikuara né drejtim t& mbrojtjes s&
tokés bujqésore si dke kontroll mbi efektivitetin dhe cil&sing e tyre.

9) Ne& bashképunim me CAMT nxjerr t& dhéna pér démtimin e tokés bujqésore ns shkallg
Qarku dhe -aporton jo mé pak se dy here né vit né¢ Ministriné e Bujqésisé Ushqimit dhe
Mbrojtjes Konsumatorit dhe né Komisionin e Mbrojtjes Tekés né Qark. Bazuar né kéto té
dhéna dhe si anétar (funksion t& deleguar) i IMT prcpozon masa pér rehabilit:min dhe
mbrojtjen e tokés buiadsore.

-0) Bashképuncn me irstizucionet e tjera shtetéroze qé xané lidhje me tokén si Drejtoria
Rajonale e Ujrave (Borai Kullimit), Drejtoria Rajonale « Bujgésisé Ushaimit dhe Mbrojtjes
s¢ Konsumzterit, Agjensisé Rajonle t& Mjedisit, Drejtor:s& Shérbimit Pyjor, té Agjensisé sé
Baseneve Ujore etj.

~1) Specialisti i Jrbanstixés dhe Zhvillimit ¢ Territori: &shté pérgjegjés pér t&é gjitha
veprimtarite g€ co té krvaen lidhur me arkivén teknike té ish Urbanistikés, veprimtarité q&
do t& lidhen me zhvi limin e territorit, veprimtarité q& lidnen me investimet qé do t& kryhen
nga Késhilli i Qarkut si dhe praktikat e prokurimeve sipas ligjit t& prokurimit sublik t&
Republikés s& Skqipérise.

~2) Kontrollon ng terren reatizimin e projekteve té realizuara nga Késhilli i Qarkut sé bashku me
grupet e ngritura dhe njo7ton Pérgjegjésin e Sektorit dhe Titullarin e institucionit pér
mbarévajtjen e tyre.

-3)Né& bashképunim me Pzrgjegjésin e Sektorit t& Financés dhe Buxhetit dhe specialistin e
nivelit t& lart€ pér shérbimer, burimet njerézere dhe emergjencat civile e harton prioritetet e
investimeve, né€ rastin e punimeve dhe i paraget né Késhillin e Qarkut.

“4)Ndihmon n& »é-gat tien e dokumenteve t&é tenderit dhe mbledh té gjitha materialet e
nevojshme q& u bashkélidhen atyre tek investimet, pérfshiré hartimin e kritereve t& vecanta
pér kualifikim dhe specifikimet teknike, nése kjo detyré nuk i &shté ngarkuar njé strukture té
posagme.

~5) Kontribuon né¢ komunik:min publik t& veprimtarisé dhe axtiviteteve té Késhillit t&¢ Qarkut.

~6)Kryen ¢do deryré t& parashikuar nga legjislacioni né “uqi pér poziciorin e punés, ose t&
kérkuar nga Kryetarit i K&snillit t& Qarkut, sipas ligjit.

Neni 28
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Specialist i Nivelit té Larté pér programet e zhvillimit

1) Harton dhe pgrgatit né ha-monizim me strategji-€ komoétare t& qeverisjes qéndrore sipas
fushave dhe sek:oréve pérkatés, planet e zhvillimit n3 politikén rajonale qé do té ndjeké
Qarku.

Z) Bashképuncr me Basnx té e Qarkut, Institucionet Qendrore, Ministrité pérkatése si dhe me
gendra kérkimore e stadimore, pér realizimin e politikave t€ zhvillimit rajonal, né pérputhje
dhe né zbatim té Strategjisé Kombétare e Rajonale t& Zhvi limit

2) Koordinon punén me insticucione dhe aktoré té tjeré raionalé pér hartimin dhe zbatimin e
strategjive £ zhvillimit ekenomik (zhvillimit rurzl, turizmit, bujgésisé dhe pyjeve, mjedisit,
investimeve, 2tj)

4) Grumbullor, sistemon dhe pérditéson bazén e té dhénzave statistikore per rajonin ge lidhen
me demogrzfine, kutturen, sportin, turizmin bujgesine. biektorine, agro pérpunimin etj.

£) Pérgatit njoftime per shtyp apo lajme pér bozim né portalin e institucionit, lidhur me
aktivitete té Sektorit. t€ cilat pérbéjné interes pér publikun.

€) Cdo vit né periudhén e hartimit té projekt — buxhetit, siguron te dhena per perditesimin e
prioriteteve t&é zhvillim:t t& rajonit, mbéshtetur né prioritetet e zhvillimit té ¢do bashkie pjesé
e qarkut.

7) Realizon baskképunimz té vazhdueshme me Kabinetir dhe specialistét e sektoréve té tjeré
brenda instizucionit n¢r zgjidhjen e problemeve gé dalin gjaté veprimtarisé.

8) Pérgatit informacione pér Kryetarin e Késhillit t€ Qarkut Kor¢é dhe dokumentac-onin né
fushén e turizmit dke fusha t€ tjera me interes pér politikat zhvillimore té Qarkut té Korgés.

9) Bashképunon me Agenciné Kombétare té Turizmit dae me agjenci té ndryshme turistike
pér pérfshirien e vlz-ave kulturore t&€ qarkut né guidat turistike ne shkalle vendi si dhe
promovimin e potenciatiz turistik té rajonit.

10) Koordinor: precesin e hastimit t€ Guidave Turistike né pérputhje me dispozitat ligjore.

11) Bashképunon me n'é&sité vendore, organet tatimore dke zyrat e shérbimit turistik pér
evidentimin e subjekteve q2 kryejné veprimtari turistike 7é rajon.

12) Ndérmerr “ushata ndérgjegjésuese pér publikun dhe ngr-tjen e kapaciteteve pér :€ menaxhuar
programet mijedisore.

13) Krijon partneritete t& forta e multifunksionale me institacionet, organizatat dhe qytetarét
duke synuar nxitjen e pjesémarrjes né vendimmarrje té snoqérisé civile, aktivizmit qytetar
dhe partnerzve té tje-e t€ réndésishém ne ndihme e zhvillimit rajonal.

14) Pérgatit mzateria.e d1= ndinmon né krijimin e lidhjeve e bashképunimit me instizucionet
homologe brenda vendit, n€ interes t¢ komunitetit dhe insitucioneve té tjera né territorin e
qarkut.

15) Bashképunon me Bashkite pér evidentimin e resurseve natvrore qé disponon Qarku Korce,
si dhe pér seasibilizimin pér nxitjen e investimeve né to.

~5) Kontribuon né komunikimin publik t& veprimtar s& dhe aktiviteteve t&é Késhillit t& Qarkut.

~7)Kryen ¢do aeryré t¢ parashikuar nga legjislacicni né fugi pér pozicionin e punés, ose té
kérkuar nga Kryetarit : Késnillit té Qarkut, sipas parashik:meve ligjore.
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Neni 29
Specialisti pér shéndetésiné dhe ¢éshtjet sociale, arsimin dhe kulturén

Harton prowekte dhe strategji né fushén e kulturés, shéndetésisé, arsimit dhe ¢éshtjeve sociale
dhe i ndjek ato né basnxépunim me njésité vendore.

Ndjek dhe realizon prcgramin e aktiviteteve té programuara nga Ministria e Kuiturés dhe
gendra e Veprimtarive Kombétare Folklorike.

Harton politika dhe pro ekteve pér zhvillimin e arsimit, kualturés, shéndetésisé dhe céshtjeve
sociale, n¢ né-puthje e strategjiné e pérgjithshme té zhvillimit rajonal.

Harton né ozshképunim me partneré té tjeré projekte pér zhvillimin e sektorit t& arsimit,
kulturés shéndetésisé dhe céshtjeve sociale né territorin e Qarkut.

Monitoron zkatimin e projzkteve né fushat e mésipgrme dhe té pérgetisé raporte vlerésuese
mbi realizimir e tyre.

Siguron asistencén e nevejshme pér grupet e interesit. che pérgatitjen e proje<teve pér
paraqitjen e tyre tek aonatoré t& ndryshém, pér miratim e financim.

Koordinon punén midis institucioneve pér prezantimin e vlerave kulturore té rajorit.
Mbikqyr crganizimin che -ealizimin e t&€ gjitha aktiviteteve t&€ organizuara nga ins-itucioni
né lidhje me fushat qé mbulon.

Koordinon punén me specialisté té tjeré, pér real:zirmin e projekteve té pérbashkéta té fushés
kulturore, scciale dhe artistike.

10) Evidenton pasurité kulturo-e té rajonit, si ato arkeologj ke, etnografike, figurat hiszcrike etj.

11

dheorganizon veprimrari pér promovimin e tyre.
) Bashkérencor punén pér realizimin e shérbimeve ndérmiet drejtorive té shérbimit social,
shéndetesor, € arsimit. kulturés etj qé veprojné ne Qark.

12) Harton programe dhe mbéshtet sherbimet e perkujdesies shoqérore té specializuara pér

fémijet, grat? dhe vzjzat e wrafikuara, personat e varur nga alkoli dhe droga qé nuk mund té
realizohen nganjésite vandore.

13) Pérgatit harzén e shé-bimeve té pérkujdesjes s¢ shérbimeve shoqérore né nivel rajonal.
14) Kryren funksione tZ vleresimit t¢ nevojave dhe planifikimit té shérbimeve té reja né

komunitet.

15) Bashképunen me M r siriné e Mireqenies Sociale dhe Rinisé, Shérbimin Social Shtetéror
dhe drejtorité e tiera rajenale si dhe me njésite vendore pjesé pérbérese té qarkut.

16) Pérfaqéson N €sine e =2 Drejtave té¢ Fémijéve té Késhillit -& Qarkut.

17) Koordinon veprimtaring dhe funksionimin e grupit mul:idisplinar, pér identifikim n,

analizén dhz referimin e rasteve té¢ dhunés né familje né ter-itorin e qarkut.

-8) Bashképuron dhe shkémben informacion pér trajtimin e & drejtave té fémijés me ¢do

strukturé pergjegjése shénaetésore, arsimore, policore, € geverisjes vendore né bashki
apo té shogarisé civile

~9) Paraget ne K&shillin e Qarkut € raporteve dhe infermacioneve pér ecuriné e respektimit

té tédrejtave 12 fémijés 1@ territorin e qarkut.

20) Dérgon infermac:-one dae raporteve né ményre periodike nZ Agjenciné Shtetérore pér

21

Mbrojtjen e t€ Drejteve te¢ Fémijés lidhur me t¢ dhénat statistikore pér situatén e
zbatimit té & drejtave e fémijés né qark.
) Ndjek pun&n pér grumbullimin, sistemimin e pérdiz€simin e té¢ dhénave pér fushén e
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arsimit, kulturés, shéndetésisé dhe shérbimeve sociale. Kryen studime individuale dhe
pjesémarrje zktive né trajnime, seminare e takime, pér njohjen e pérvojave t&
pérparuara brenda e jasnté vendit e rritjen e aftésive preesionale té secilit.

22) Pérgatit ragorte vlerésimi mbi situatén e shérbimeve sociale né territorin e Qarkut.

Organizon -akime informusse, edukuese dhe trajnuese nér & drejtat e fémijéve.

23) Pérgatit matz-ialet pér mbledhjen e Komitetit t& Vierésimit t& Nevojave, Komitetit t& Arsimit

dhe Formimit Profesional dhe Komitetit t& bashkéreadimit t& autoriteteve vendore pér
fémijét né rrezik, prané Késhillit t& Qarkut.

24) Kontribuon n€ komunikimin publik t& veprimtarisé dhe aktiviteteve t& Késhillit té Qarkut.
25)Kryen ¢do dety-¢ t& parashixuar nga legjislacioni né fuqi pér pozicionin e punss, ose t&

kérkuar nga Kryetarit i Késhillit t¢ Qarkut, sipas ligjit.

Neni 30
Specialist Arkiv/ Protokolli

1) Administron dokumeniet e krijuara, apo t& ardhura né adresé té institucionit duke zbatuar

3)

4

8)

sisteme dhe orocedure t& qarta dhe t& sigurta % proic<ollimit dhe arkivimit t& tyre, né

pérputhje me legjislacionin pérkatés dhe rregulloren e brendshme té institucionit me géllim:

a) pranimin, evidencimin, shpérndarjen dhe nisjen e korespondencave apo ¢do
dokumentac:on tjetér zyrtar,

b) sigurimin e dorézimit te ploté dhe né koh# t& zokumeteve qé krijohen e vijné né adresé
té institucior:t gjate vitit,

¢) plotésimin e kérkesave pér shfrytézim operaziv t& dcxumenteve nga njésité pérbérése té
instituc:onit, duke b&ré evidencimin e tyre né sérpuchje me dispozitat né fuqi.

d) indeksimin cokumenteve dhe pérditésimin e inventarit

Administron dke ruan vulat dhe dokumentet e rregiistruara (hyrése dhe dalése) pranég

sekretarisé sé¢ ‘nstitucionit, Kontrollin zbatimir te xérkesave qé duhet t& pérmbushé

dokumenti.

Krijon, administron, mirémban njé sistem/arkivé fizike dhe njé sistem/arkivé elektronike

identike me ateé fizike, shumé t& sigurté, t¢ protokol imit dhe arkivimit, pérdorimit t&

dokumentacicnit, materialeve t& prodhuara nge Autorizeti apo qé viiné né Autoritet né

pérputhje me legjislacionin pérkates dhe rregulloren e brendshme té Autoritetit;

Merr e masat e nevojshme pér krijimin e dosjeve t& -eja (¢cdo vit té ri) sipas pasqyrés

emértuese, duke pérshkruar né ményré té pleté titallin e dosjes sipas ¢éshzjeve dhe

problemeve t£ drejtorive dne sektoréve, sipas metodikés sé arkivave;

Kryen pérpunimin tekniko- shkrencor dhe exspe-tizén e vierés sé ruajtjes sé¢ dokumenteve

té krijuara nga institucioni:

Harton mjete t€ ndryshme informative me qellim plotés min e kérkesave operative ;

Udhézon, traynon, ndinmon t& gjithé sektorét, persore in e Autoritetit pér sistemin dhe

procedurat e nevojshme p2r pérdorimin e cokumentacicnit, materialeve qé jané prodhuar

nga Autoritet: apo qé kané ardhur né Autoritet dhe qé jan# protokolluar dhe arkivuar;

Né pérputhjes me legjistacionin pérkatés, krijon, acministron regjistrin pérkatés té

protokollimit. qarkullimit. shpérndarjes, arkivimit, nzse do té jet¢ e nevo shme né

bashképunim. me Drejtoriné e Arkivit, te snkresave, dokumenteve, materialeve té
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Rregullore pér crganizimin dhe funksionimin e acmin:stratés sé késhillit té garkut xorcé

9

klasifikuar.
Te sigurojé shpérndar en dne t€ kérkojé kthimin ng afat t& t& gjithave shkresave né pérdorim,
dhe t’i dorézcjé ato né arkiv, sipas procesvernalit té pérhashkét;

10) Krijon, mban lidhje dhe bashképunon me Arkivin Qeadror dhe t& gjithé zyrat, sektorét

pérkatés té arxiv-protoxollit t& t& gjithé institucioneve qz bashképunojné me Autoritetin;

11) Kontribuon n€ komunikimin publik t& veprimtarisé dhe ak:iviteteve t& Késhillit t& Qarkut.
12) Kryen ¢dc aetyré té parashikuar nga legjis:acioni né fuqi pér pozicionin e punés, ose té

Y
2)
3)
4
5)

6)

kérkuar nga Kryetarit i Késhillit t&¢ Qarkut, sipas _igji-.

Neni 31
Shoferi

Merr né pérdorim awromjetin me proces-verbal dhe &shté pérgjegjés pér ruajtjen dhe
pérdorimin < automj=tit né mbéshtetje dhe zoatir té “Xadit Rrugor™.

Zbaton etiken, rregu_lat dhe detyrat e pércaktuara pér pérdorimin dhe shfrytézimin e
automjetit

Ndjek riparimin dhe saérbimin e automjetit qé ka né pérdorim né mbéshtetje té urdhérave
té titullarit apc personit t& autorizuar prej tii,

Pérgjigjet per gadishméring teknike t& automjetit, zbazimin e grafikut té shérbimeve dhe
plotésimin = fleté¢ udhétimeve.

Njofton specialistin = nivelit t& larté pér shérbimet, burimet njerézore dhe emergjencat
civile, né lizchje me pagesat e taksave dhe siguracionet e automjetit.

Kryen ¢dc detyré € parashikuar nga legjisiacioni né fuqi pér pozicionin e punégs, ose té
kérkuar nga Kryetarit - Keshillit té Qarkut, sipas ligjit.

KREU V

STRUKTURA E DREJTORISE SE ADMINISTRIMIT DHE MBROJTJES SE TOKES

1)

3)

NE QARK

Neni 32
Drejtori i Drejtorisé

Koordinon dhe ndjek punén e specialistéve 1é sektorit.

Ushtron kompetenzat né bazé t&é ligjit n-. 8752, daté 26.03.2001 “Pér krijimin dhe
funksionimin e strux:urave pér administrimin dhe mbrorjen e tokés™, i azhornuar me Ligjin
nr. 10257, daté 25.03.2020. VKM nr.121, daté 17.02.1C11 “Pér ményrat e ushtrimit té
funksioneve nga dre torité e administrimit dhe mbrojcies sé tokés né qarge dhe zyrat e
menaxhimit dhe mbrojtjes s¢ tokés né kemuna dhe’ose bashki.”, Ligji nr.9244, daté
17.06.2004 “P&r mbrojtjen e tokés”, VKM nr. &0 daté 28.01.2005 “Pér pérbérjen, ményrat
e funksiorimit, detyrat dhe pérgjegjésité e strukturave shtetérore pér mbrojtjen e tokés
bujqésore™, Ligji nr. 1) 423 daté 16.6.2011 “Pér inspeki:min né Republikén e Shqipzrisé.
Ndan funksioret, detvrat dhe pérgjegjésité e zyres sé DAMT-sé né Kor¢é dhe né rrezhe.
Organizon punén dhe pérgjigjet pér kualifikimin zekriko-profesional t& punonjésve té
DAMT-sé. nepsrmjet trajnimeve periodike té tyre dhe informimeve pér standardet
bashkékohare né fusnén e administrimit dhe mbrojtjes 58 tokés.
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Eregullore pér organizimin dhe funksionimin e acministratss sé késhillit t& qarkat korgé

5)

6)

7)

8)

9)

Bashkérenden vepr:mrarit€ me zyrén e menaxkimit dne mbrojtjes sé tokés né Bashki dhe
organizon punén pér krijimin e dokumentacion't t& = kadastral pér tokén bujqesore dhe
kategorité £ jera té resurseve, t& percaktuara me ligj.

Léshon konfirmimet pgr pronésiné e tokés, skemat kacastrale e bonitetin e tokave né zonat
ku planifikoher ndértime.

Nxjerr t€ chéna pér agmtimin e tokés bujqésore né shkallé qarku dhe raporton jo mé pak se
dy here n¢ vit né¢ Ministriné e Bujqésisé Ushqgimit dne Mbrojtjes Konsumatorit, né
Inspektoriatin ShtetZrer Mbrojtjes Tokés si dhe ré Komisionin e Mbrojtjes Tokés né Qark.
Kryen pérdi®simin e Regjistrit t& Mbrojtjes s&¢ Tokés me t& dhéna e démtimit t& tokés
bujgésore, pér ¢do riési vendore dhe né shkallé garku.

Bashképunon me institucionet e tjera shtetérore qé kané lidhje me tokén si Drejtoria
Rajonale e _jrave (Bordi Kullimit), Drejtoria Rajonale e Bujqésisé Ushgimit dhe Mbrojtjes
s€¢ Konsumatorit, Agjensisé Rajonle t& Mjedisit, Drejtorisé Shérbimit Pvjor, té Agjensisé sé
Baseneve _jore etj.

10) Pérgjigjet ér organizimin dhe menaxhimin e veprimtar sé sé Drejtoriss.
11) Pér realizimin e detyrave t& ngarkuara nga ligji Nr. 8752 daté 26.03.2001 “Pér krijimin e

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

strukturave © administrimit dhe mbrojtjes sé tokés” i ndryshuar, VKM nr. 121 daté
17.02.201" n zbatim & ligjit, ligji 9244 daté 14.06.2004 “Pér mbrojtjen e tokés bujqésore”,
VKM nr. 80 dazé 2€.01.2005 né zbatim t& ligjit che akzeve té tjera nénligjore qé lidhen me
tokén bujgéesore, pargjigjet para Késhillit & Qarkur dhe Ministrise s& Bujqésisé dhe
Zhvillimit Raral.

Neni 33
Specialistét e Zyrés sé A.M.T Kor¢é

Béjné informatizim:n periodik t& fondit t& tokés bujqésors, té tokave e pyjeve, kullotave,
livadheve, “rojeve, brigjeve t& lumenjeve, tokave t& pafryteshme pér té gjitha njésité e
geverisjes vendere t2 carkut.

Pérgatitin informacione né nivel qarku, korespodenca zyrtare dhe i pércjellin ato r& adresat
sipas pérkatésisz.

Administreiné dokumentacionin arkivor mbi regjistrat themeltaré pér pronésiné e viteve
1945, pér pronésing e viteve 1947, 1950, 1952 e3j, té reformés agrare , té dhénat q&é mund
tu shérbejng personzve fiziké e juridiké pér & kryer veprime sipas kérkesave.
Administroiné dckumentacionin kadastral mbi fondia e tokés dhe resurseve té tjera si
(hartat kadasmrale t& shkallés 1:5000, 1:2500, librzt e ngastrave, formula-ét Nr 6 té fshatrave
mbi bazé komune, tabelat dhe pasqyrat e fondit t& tokss ndér vite sipas treguesve t&
pérgatitur =tj. Pasqyron ndryshimet e fondit t& tokés tujgésore t& ardhura nga njésité e
qeverisjes vendore, mbi t& dhénat e pronésiss népérmjet sistemimit dhe fotokopjimit.

Ju japin t& dhéna kadastrale personave fiziké e juridiké, kundrejt tarifave t& miratuara.
Bashképunojné me institucionet shtetérore qé kané né administrim toké bujqésore si dhe
me Agjenciné Shtetérore t& Kadastrés pér shk&mbimin e informacionave dhe
dokumentacionit.

Administrojné t€ dhénat e treguesve kimiké e fiziké té bonitetit té tokave pér Qarkun e
Korgés.

Léshojné vértetime pér té interesuarit dhe angazhohet d.rekt né zgjidhjen e ankesave e
kérkesave 1& xomun tezit.
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9)

Shqyrtojnz xérkesé/ankesat e shtetasve dhe, vendos:n né dispozicicn dokumentacionin
pérkatés, béné sqarimet tzkniko-ligjore né forms shkresore e verbaie.

10) Kryejné demyra qé i ngarkohen nga drejtor: i drejtorisZ dhe ose té kérkuar nga Kryetarit i

y)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

Késhillit t2 Qarkut, né zbatim té dispozitave ligjore né fuqi.

Neni 34
Specizlistét e Zyrave t¢ AMT, Devoll, Kolonjé dhe Pogradec

Mban pérg egjési pér organizimin dhe menaxhimin e punés né zyrén pérkatése mbéshtetur
né ligjin Nr. 8752, daié 26.03.2001, i ndryshua~ dhe VKM Nr. 121, daté 17.02.2011, né
zbatim t& ligjit t& mésipérm, ligjin 9244 daté 26.15.2004. “Pér mbrojtjen e tokés bujqésore™,
VKM nr. §7. né zbatim té ligjit dhe akteve té tjera nén_igjore.

Bashképunon direk: mie specialistét e zyrave te Menaxaimit dhe t& Mbrojtjes sé tokés né
komuné dne ose bashki si dhe drejtuesit e instizucioneve shtetérore (Drejtoria e Shérbimit
Pyjor, ASHX et).

Béjné pérdmzsimin periedik té fondit té tokés bujgésore, pyjeve. kullotave, livadheve,
trojeve, brigjeve té lumenjve dhe tokave teé pafrvtéshme dhe kryen veprime né
dokumentacion, népérmjer pérgatitjes sé té dhénave pérmbledhése né nivel rrethi, té cilat i
dérgohen Seksicnit t&¢ A.M.T.

Angazhohen direkt 2é zgjidhjen e ankesave e kérkesave té komunitetit.

Japin t& dhéna kadasirale pér personat fziké. juridiké e privaté, kundrejt terifave té
miratuara.

Pérgatitin ‘evidencén e gjendjes dhe ndrysaimit t& kategorive té resurseve” qé i dérgohet
DAMT-sé n¢ Qerk, brenda datés 15 janar té vitit pasardnés.

Njihen me vendimet ¢ marra nga késhillat e njésive vencore mbi pérdorimin e taksés sé
tokés bujqesore sipas nenit 10, té ligjit Nr. 9244, investimet e planifikuara né drejtim té
mbrojtjes sé 10kés bujaéscre.

Nxjerrin t¢ dhéna pér aémtimin e tokés bujqésore né shkallé qarku dhe raporton jo mé pak
se dy here =€ vit né Ministriné e Bujqésisé Ushqimit dhe Mbrojtjes Konsumatorit, né
Inspektoriatin Shtetérer Mbrojtjes Tokés si dhe né Kom:sionin e Mbrojtjes Tokés né Qark.
Kryejné detvra cé i ngarkehen nga drejtori i drejtorisé. né zbatim té dispozitave ligjore né
fuqi.

Kreu VI
KOMISIONET

Neni 35
Njésia e Prokurimit

Njésia e prokurimit « hartuesit & dckumentave té tenderit: kané pérgjegjési:
1) Pér shpallien e njoftimeve , dérgimin pér botim, né afat, t& ftesés pér oferté né buletinin e

prokurimeve publike si dhe dérgimin e ftesés pz- ofer=€ operatoréve ekonomiké pér
marrjen e precpozimeve,

2) Pér sigurimin e materialeve pér plotesimin e dokumertacioneve té tenderit (si ha-tat,
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Komi

detyrat e projektimit, projektet, preventiva, kushtet teknike, standartet, etj),

3) Pér pergezigjen e cckamenteve té tenderit me fermulzrst pérkatés dhe zbatimin e
afateve, sipas rregullave t& prokurimit putlik, t& pé-caktuara né aktet ligjore e
nénligjore.

4) Pér hartimin e rregscrit t& parashikimeve & prokurimevz publike.

5) Pér hartimin e rregi:scrit té realizimeve t€ arokirimeve publike.

6) Pér hartimin e urdhérave té prokurimit.

7) Pér mbajgen e proges-verbaleve t& mbledhjeve t& Njésisé dhe t& KVO-sé.

8) Pér mirémbajtjen e -regj:strit zyrtar té zbazimit t& progedurave.

9) Publikimin e dosjeve te prokurimeve né website : www.zpp.gov.al

10) Dorézimin 2 dosjes sé prokurimit né arkiv.

Neni 36
Komisioni i Vlerésimit @& Ofertave

sioni i Vlerésimit t€ Oferzave funksionon né zbatimr t& dispozitave ligjore pér Proku=imin

Publik dhe ngritja e =ij béhet pas sigurimit t& fondeve kur ka nzvojé pér puné, mallra dhe shérbime.
Krvetari i Késhillir t2 Carkut. éshté njékohésisht dhe Titullari - Autoritetit Kontraktor.

Komi
1.

Komi

1)

2)
3)

sioni i vlerésimit :& Ofertave ka detyrén dhe pargjegjésiné pér:
Ndjekjen e p-ogedu-zave té Prokurimit, me q&llir: pro<urimin e fondeve, té véna né
dispozicion nga Buxheti i Shtetit ose té ardkurat e Késaillit té Qarkut.
Perzgjedhjes sé ofertés mé t& levérdisshme dhe zbatim:m e detyrave me pavarési té ploté.
Kryetari i Komisionit t& Verésimit t& Ofertave p2rzgiidhet ndérmjet zy-taréve mé té larté
drejtues té auroritetit kontraktor dhe mban pérgjegjési:
Pér fillimin e punés menjéneré pas krijimit t&¢ komisiorit
Organizimin dhe mbarzvajtjen e punés té kemnisionit gja® srogedurave té prokurimit deri
né klasifikimin nérfundimzar té ofertave.
Hartimin e -aportit pérmbledhés né lidhje me pracedurat e prokurimit.

- Pjesmarrjen né progedurat e vlerésimit dhe klasif'kim:t t= ofertave
Kryerjen e & gjitha detyrave qé i ngarkohen nga <ryetari i Komisionit t¢ Vlerésimit t&
Ofertaven¢ znatim t& legjislacionit né fuqi.

Neni 37
Komisioni i Prokurimeve me vlera té vogla

sioni i Prokurimeve me Vlera t&€ Vogla ka pér detyré:
Ndjekjen dhe zbatimin e t& gjitha progedurave pér prokurimet me vlera té vogla né
pérputhje me legjislacionin né fuqi.
Hartimin e dekumentacionit t& prokurimit e vlera té vogla.
Respektimin = afateve ligjore, nga fillimi i progedurave £ prokurimit deri né
pérfundimin 2 tvre,né mbéshtetje t& dispozitave ligjore ns “uqi.

Kryetari i Komisicnit t¢ Prokurimeve me Vlera té Vogla ka par detyré:

1Y)

Té drejtojé Komisicnin e Prokurimeve me Vlere t& Vogla .
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2)

3)

4)

Té ndjeké ahe njékonésisht 1€ marré pjesé cirekte né krverjen e prokur'meve me vlera té
vogla dhe zhvillimir e progedurave té prokurimit.

Me daljen = Urdhérit =€ Prokurimit, né baze & kérkesss s¢ drejtorive pérkatése, merr masa
pér progecurén g€ do € naiqet, pérzgjedhjen e mallit dhe shérbimit né ményré sa mé efikase
dhe ekonomike né nérputhje t& legjislacion:t né fuqi.

T& raportoj€ né mény ré periodike tek Kryetari i Qarkut, mbi t& gjitha progedurat ¢ ndjekura
nga Komisicni i P-oku-imeve qé ai drejton, vierén e prckurimit pér t& gjitha progedurat,
ecurin€ e punés, dhe probiemet e lindura gjaté szj.

Anétari i Komisionir t& Proxurimeve me Vlera t& Vogla ka pér dezyré té:

1y

2)
3)

4)

5)

6)

Pérmbushé t€ gjitha detyrat qé i ngarkohen nga xryetari i komisionit té prokurimeve me
vlera t& vogla, né zaatim & legjislacioni né “uqi.

Informojé Kryetarir ng ményré periodike mbi pérmbushjen e detyrave té caktuara.

Béjé testimin e tregut pér =€ pércaktuar ¢gmimet pér mzlira ose shérbime té cilat do té
prokuroher né nazé & kérkesave t& drejtorive té Késhillit té Qarkut.

Marré masz q€ malli dhe shérbimi t& béhen nyrje dhe delje sipas rastit nga magazina né
pérputhje me progedurat e parashikuara né ligj.

Pérgatis¢ doxumenzac.onin mbi progedurat e nd ekura pér kryerjen e prokurimeve dhe
paraqitjen e 7ij 2ér [ikuidim.

Relatojé tek <ryetar: mbi problemet e dala gjate kryeries s& detyrave dne propozon masa
pérkatése n&r zgjidkjen e tyre.

KREU VII

Neni 38
Dispozita Pérfundimtare

N'ohja me Rregulloren e 3rencshme pér Organizimin dhe Funksionimin e Késhillit t& Qarkut
Korgé.

1)

2)

Zyrtarét dhe punonjésit = administratés s¢ Keéshillit € Qarkut Korgé duhet t& njihen
individualisht me két¢ Rregullore dhe nése ¢ shohin t& nevojshme t& kérkojné sqarime dhe
interpretime pér kéte té fundit, prané Specialistit t&¢ Nivelit t¢ Larte pér Shérbimet dhe
Burimet Njerézore.

Drejtorét € Drejtorive té Késhillit t& Qarku: Kergé, duhet t& vendosin né dispozicion té t&
gjithé zyrtaréve dhe puncnjésve té drejtorisé qé drejicjné, Rregulloren e Brendshme pér
Organizimin dke Funks onimin e Ké&shillit t& Qarkut Korgs.

Neni 39
Sanksione

1) Mosrespektimi i R=egullores sé Brendshme pér Organizimin dhe Funksionimin e Késhillit

t&¢ Qarku: Korgé nerbén shkak pér fillimin e procedimit disiplinor pér ¢do zyrtar dhe
punonjés t€ Institucion:t € Késhillit t& Qarkut Korgé aé shkel Rregulleren, kjo né pérputhje
me dispozitzt ligjore né fuqi. Sa mé sipér, moszbatimi/shkelja e Rregullores, co t& sjellé
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vendosjen € sanksicneve administrative né baz# té ligizt Nr. 44/2015, Kodi i Procedurave
Administracve i Republikés sé¢ Shqipérsé; ligjit 152/2013 “Pér Népunésin Civil” i
ndryshuar, si dhe aktzve té tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi, t& nxjerra pér kéts qéllim.

2) Mosnjohja & Rregullores, nuk e justifikor ape e pérjashton zyrtarin apo punonjésin nga
pérgjegjésia dne sanksionet e lartpérmendura.

Neni 40
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore shiugizon rregulloren e méparshme t& miratuar nga Késhilli i Qarkut Korgg, dhe t&
g itha aktet e tjerz © méparshme q& bien ndesh me kéz¢ Rregullcre.

Korgg mé [0 . 0 € 2024

MIRATOI
KRYETARI I KESHILLIT TE QARKUT

Erjon Nexhipi
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