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KREU I

DISPOZITA TE PERGJITHSHME
Neni 1
Objekti

Kjo rregullore ka pér objekt pércaktimin e rregullave dhe krijimin e njé kuadri rregullator pér
funksionimin me efikasitet t& administratés sé Késhillit té Qarkut Korcé né pérputhje me aktet
ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e Shqipérisé.

Neni 2

Baza ligjore

Né mbéshtetje té nenit 77 gérma ¢, té ligjit Nr. 139, daté 17.12.2015 “Pér Vetéqeverisjen Vendore”,
Kartés Europiane té Autonomisé Vendore, ligjit Nr. 8095, daté 21.03.1996 “Pér Shérbimin Civil” i
ndyshuar, ligjin Nr.152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar, ligjit Nr. 9131, daté 08.09.2003,
“Pér rregullat e ectikés né administratén publike”, ligjit nr. 44/2015, daté 30.4.2015 “Kodi i
Procedurave Administrative i Republikés sé Shqipéris€”; VKM Nr. 511 daté 24.10.2002 “Pér
kohézgjatjen e punés dhe té€ pushimit né institucionet shtetérore” i ndryshuar, si dhe akteve té tjera
ligjore dhe nénligjore pér funksionimin e administratés.

Neni 3
Qéllimi

Qéllimi i késaj rregulloreje éshté té pércaktojé rregullat pér organizimin dhe funksionimin e
Késhillit té Qarkut Korcé, procedurat e mbledhjeve, ményrén e ushtrimit té€ kompetencave, procesin
e shqyrtimit dhe miratimit té akteve si dhe garantimin e transparencés, ligjshmérisé dhe efikasitetit
né veprimtaring e tij.

Neni 4
Misioni i Administratés sé Késhillit té Qarkut

1. Administrata e Késhillit t€ Qarkut éshté né vartési té Keéshillit t&¢ Qarkut, si organi
pérfagésues dhe ekzekutiv pér ushtrimin efektiv té funksioneve, kompetencave dhe
realizimin e detyrave gé i ngarkon ligji organeve té geverisjes vendore.

2. Kaéshilli i Qarkut siguron lidhjet e drejtpérdrejta midis nivelit té dyté té geverisjes vendore
(Késhillit té Qarkut) dhe nivelit té paré (Bashkive) né pérbérjen e tij, duke pérfagésuar né
kété ményré unitetin administrativo-territorial dhe interesat e pérbashkéta té tyre.

3. Duke pasur parasysh misionin e Késhillit té Qarkut, administrata e tij punon pér:

a) Garantimin dhe realizimin e kérkesave té Kartés Europiane té Autonomisé Lokale.
b) Realizimin e vendimeve gqé merren nga Kryesia dhe Késhilli i Qarkut. Né kété kuadér
punon pér realizimin e ushtrimit t¢ kompetencave té késhillit dhe kryesisé sé tij
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népérmjet vendimeve, urdhérave dhe urdhéresave si dhe nismave me interes publik
vendor pér ¢do ¢éshtje gé nuk u ndalohet me ligj ose gé i takon njé organi tjetér.

c) Plotésimin sa mé miré té nevojave dhe kérkesave té komuniteteve pérkatése, pér té arritur
nivele sa mé té larta shérbimesh gé pérmirésojné standartet e shtetasve.

Neni 5

Parimet kryesore té funksionimit

Késhilli i Qarkut Korgé ushtron veprimtariné e tij mbi parimet e:

a.

1.
2.
3.

Ligjshmérisé, ku té gjithé punonjésit gjaté ushtrimit té detyrave té tyre, jané té detyruar té
zbatojné Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé si dhe akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi
né RSh.

Barazisé, ku té gjithé qytetarét trajtonen né ményré té barabarté, pavarésisht gjinisé, racés,
besimit, arsimit, etnisé, gjéndjes ekonomike e sociale, bindjeve politike etj.

Transparencés, ku té gjitha strukturat e Késhillit té Qarkut té jené sa mé transparente me
publikun pér té gjitha veprimet dhe vendimet gé ajo ndérmerr né pérmbushjen e detyrave té
saj.

Vazhdimésisé, ku detyrat e ndjekura nga nénpunésit e méparshém qé jané larguar nga detyra
pérkohésisht/pérfundimisht, do té vazhdojné té pérmbushen nga punonjésit e rinj.
Bashképunimit, ku té gjitha strukturat e Késhillit té Qarkut duhet té bashképunojné pér
zgjidhjen e problematikave té hasura gjaté pérmbushjes sé detyrave funksionale té
parashikuara né kété rregullore.

Efikasitetit, ku siguron pérdorimin sa mé efikas té burimeve financiare, njerézore dhe
administrative, me géllim realizimin né kohé dhe me cilési té kompetencave dhe detyrave té
tij.

KREU Il
ORGANIZIMI | ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE QARKUT

Neni 6
Struktura e Késhillit té Qarkut

Struktura Administrative e Késhillit té Qarkut Korcé pérbéhet nga funksionaré administrav-
politik:

Kryetari

Zévendéskryetari

Sekretari i Késhillit té Qarkut

Kabineti i kryetarit, si strukturé ndihmése e pérbéré nga funksionaré té eméruar (jo nénpunés
civilé), té cilét ushtrojné veprimtari té drejtpérdrejté ndihmése pér realizimin e funksioneve politike

a) Drejtori i Kabinetit té Kryetarit
b) Késhilltar Juridik i Kryetarit
¢) Késhilltar pér Marrédhéniet me Publikun
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e Si edhe nga 10(dhjeté) punonjés si personel administrativ té pércaktuar sipas ligjit pér
buxhetin.
Sektori i financés, zhvillimit ekonomik, shérbimeve, burimet njerézore dhe zhvillimit té territorit,
| pérbéré nga népunés civilé sipas ligjit Nr. 152/2013 “Pér Népunésin Civil” i ndryshuar.
a) Pérgjegjési Sektorit té Financés dhe Buxhetit
b) Specialist pér Financén dhe Buxhetin
¢) Specialist pér Arkiv/Protokoll
Sektori Juridik, Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve
a) Pérgjegjés 1 Sektorit Juridik, Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve.
b) Specialist jurist
¢) Punonjés administrativ (shofer)

Sektori i Projekteve té Zhvillimit dhe Céshtjeve Sociale
a) Pérgjegjési Sektorit
b) Specialist inxhinier pér Zhvillimin e Territorit dhe Prokurimet Publike
c) Specialist pér Programet e Zhvillimit, Arsimit dhe Kulturés
d) Specialist inxhinier

e Gjithashtu, i bashkéngjiten edhe funksionet e deleguara me ligj gé é&shté Drejtoria e
Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés gjithésej 7 (shtaté) punonjés.
Drejtoria e Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés prané Késhillit té Qarkut.
a) Sektori i administrimit té tokés, si funksion i deleguar, i detyrueshém, i Késhillit té
Ministrave i pérbéré nga :
- Drejtori dhe 3 (tre ) specialisté - Zyra e Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés Kor¢é
- Specialisti i Zyrés sé Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés Devoll
- Specialisti i Zyrés sé Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés Kolonjé
- Specialisti i Zyrés s& Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés Pogradec
b) Inspektorati i Mbrojtjes sé Tokés (IMT) né nivel sektori, si funksion i Késhillit té Qarkut.

Neni 7
Funksionimi i strukturave té administratés sé Késhillit té Qarkut

Pér zbatimin e pérpikté dhe efikas té detyrave, té gjitha strukturat e administratés sé Keéshillit t&
Qarkut jané té detyruara té bashkéveprojné dhe bashképunojné me njéra-tjetrén, kushtézuar kjo edhe
nga struktura e kufizuar né numér sipas pércaktimeve tek ligji i buxhetit.

1. Népérmjet shqgyrtimit dhe diskutimit té problemeve té ndryshme né mbledhjen gé
organizohet ¢do javé

2. Népérmjet konsultimit dne shkémbimit té& informacionit heré pas here brenda administratés
por edhe me institucione té tjera né varési té kushteve dhe problematikave té konstatuara.

3. Népérmjet pjesémarrjes aktive né grupet e punés gé mund té krijohen pér zgjidhjen e njé
céshtje.

4. Pér problematika dhe raste té vecanta té ndérlikuara béhet me dije edhe titullari i institucionit
dhe nése éshté e nevojshme kérkohet ndérhyrja e tij, pasi ai merr edhe vendimin
pérfundimtar.

5. Korrespondencat pérpara se té paragiten pér firmé tek Kryetari i Késhillit té Qarkut, firmosen
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nga hartuesi i tyre, pérgjegjési pérkatés dhe juristi (i cili miraton bazén ligjore).

KREU I11
RREGULLA ORGANIZATIVE

Neni 8
Disiplina formale dhe administrative

Orari zyrtar i punés pér strukturén e Késhillit té Qarkut éshté nga ora 08:00 deri né orén
16:30, nga dita e Héné deri ditén e Enjte dhe nga ora 08:00 deri né 14:00 ditén e Premte.
Pushimi vjetor i paguar éshté né masén 22 dité pune sipas legjislacionit né fugi dhe sipas
njé grafiku té miratuar mé paré nga titullari i institucionit.

Cdo puné jashté kohés sé punés kryhet vetém me urdhér me shkrim té titullarit té
institucionit. Pushimi ose pagesa e punés sé kryer jashté orarit béhet sipas ligjit nr. 7961,
daté 12.7.1995, “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipéris€” dhe VKM-sé nr. 511, daté
24.10.2002, “Pér kohézgjatjen e punés dhe t€ pushimit né institucionet shtetérore”, té
ndryshuar

Cdo mungesé né puné béhet me lejé té titullarit té institucionit. Né rastet e sémundjeve dhe
raporteve mjekésore, punonjési duhet té njoftojé eprorin direkt. Cdo largim nga puna né
administraté béhet vetém me lejé. Punonjésit largohen nga puna vetém me urdhér dhe
autorizim me shkrim té titullarit.

Specialisti pér shérbimet, burimet njerézore dhe emergjencat civile ndjek paragitjen né puné
té népunésve, administron listén e prezencés pér pagesén mujore dhe né fund té cdo muaji,
e dorézon tek pérgjegjésja e sektorit té financés dhe buxhetit.

Neni 9
Organizimi i punés

Té gjitha dokumentet zyrtare q€ hyjné né€ institucionin e Késhillit t&€ Qarkut, regjistrohen né
protokoll, pas regjistrimit i dorézohen titullarit pér siglim dhemé pas shpérndahen tek
drejtorita/sektori/specialisti. Shkresat, mesazhet, informacionet etj, t€ cilat i drejtohen
personalisht Kryetarit t&¢ Késhillit t€ Qarkut, i dorézohen népunésit t€ protokoll/arkivit dhe
mé pas i dorézohen titullarit t€ institucionit. Pér kthim - pérgjigjet e shkresave, kérkesave,
letrave etj, nga punonjési/nénpunési i ngarkuar me kété detyré, duhet t€ respektohen afatet
ligjore té parashikuara né legjislacionin né fuqi.

Dokumentacioni gé nuk procedohet me kthim - pérgjigje nga drejtoria/sektori/specialist
vetém siglohet nga kryetari dhe administrohet né protokoll.

Kryetari i Késhillit té Qarkut bén pritjen me qytetaré, sipas dités dhe orés té caktuar, né
mungesé té Kryetarit pritja béhet nga i ngarkuari prej tij.

Gjaté kohés sé punés, té gjithé punonjésit e administratés, jané té detyruar té respektojné
“Parimet e Pérgjithshme té Etikés”. Sjellja, komunikimi, veshja dhe gjithé veprimtaria né
puné, kryhet konform rregullave té etikés dhe géndrimit normal té pranueshém pér
Administratén Publike.
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5.

Puna brenda mjediseve té Institucionit té Késhillit té Qarkut pas pérfundimit té orarit zyrtar
kryhet vetém me urdhér té brendshém té titullarit. Pér té gjithé punonjésit éshté i pa
lejueshém pérdorimi i mjeteve té punés pér interesa personale private.

Pajisja e punonjésve me mjete pune dhe kancelari zyre, béhet sipas nevojave/kérkesve té
punonjésve. Punonjésit mbajné pérgjegjési pér materialet gé marrin né dorézim.

Cdo punonjés i administratés né rastin e largimit nga puna pér arsye té ndryshme bén
dorézimin e materialeve né drejtoriné/sektorin pérkatés né prezencé té specialistit pér
shérbimet, burimet njerézore dhe emergjencat civile.

Lévizjet jashté institucionit nga ana e punonjésve té administratés gjaté kohés sé punés
pasqyrohen né regjistrin e posacém.

Neni 10
Marrédhéniet me Késhillin e Qarkut

Cdo népunés éshté i detyruar té informojé késhilltarét pér ¢éshtje gé paragiten pér shqyrtim
né Késhill dhe vé né dispozicion té tyre ¢cdo lloj dokumenti gé ka lidhje me ¢éshtjen. Pér
realizimin e funksioneve té garkut qé jané kompetencé e késhillit, drejtoria apo sektori sipas
fushave pérkatése pérgatit materialin pérkatés té miratuar nga Kryetari i Késhillit t& Qarkut
dhe e paraget pér shqyrtim né Késhill.

Materiali pérgatitet né formén e njé projekt vendimi, i cili shogérohet me njé relacion té
detajuar dhe shpjegues. Para paragitjes né Késhill, relacioni dhe projekt vendimi firmoset
nga népunési qé e ka pérgatitur, eprori pérkatés, juristi pér mbéshtetjen ligjore, sekretari i
Késhillit té Qarkut si dhe miratohet nga Kryetari i K&éshillit té Qarkut.
Késhillit i relatohet materiali nga drejtuesi i drejtorisé ose sektorit pérgjegjés si dhe u
pérgjigjet pyetjeve té késhilltaréve pér céshtjen konkrete, nése ka pagartési nga ana e tyre.

Neni 11
Marrédhéniet me institucionet e tjera dhe me publikun

Marrédhéniet me institucionet e tjera mbahen népérmjet Kryetarit té Késhillit té Qarkut dhe
népunésve té tjeré té autorizuar prej tij.

Sekretari i Késhillit té Qarkut i dérgon Prefektit té Qarkut, pér verifikim ligjshmérie, té gjitha
aktet e Késhillit brenda 10 (dhjeté) ditéve nga data e shpalljes sé tyre.

Marrédhéniet me publikun realizohen népérmjet Késhilltarit té autorizuar nga Kryetari i
Késhillit té Qarkut.

Trajtimi dhe pérgjigja e kérkesave/ankesave té depozituara prané kryetarit t&¢ Késhillit té
Qarkut duhet té shihen me prioritet dhe pas vlerésimit té problematikés, pér kthim pérgjigjen
mund té ngushtohen afatet ligjore té parashikuara né legjislacionin né fugqi.

Neni 12
Aktet Administrative

Aktet administrative (vendime, urdhéra, shkresa) jané ato akte gé nxirren nga strukturat
pérkatése né ushtrim té funksioneve dhe kompetencave té Késhillit té Qarkut dhe gé kané fuqi
vetém brenda juridiksionit territorial t& Qarkut. Si rregull aktet hartohen nga administrata
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1.

sipas procedurés dhe formés sé pércaktuar né legjislacionin pérkatés, né vecanti né Kodin e
Procedurave Administrative, normave dhe metodologjisé arkivore.

Cdo dokument administrativ pérpilohet dhe nénshkruhet sipas rregullave té pércaktuara né
VKM nr. 4, daté 19.6.2017 “Pér Miratimin e rregullores s€ njésuar t€ punés me dokumentet
né Autoritetet Publike t€ Republikés sé Shqipérisé”.

Neni 13
Delegimi i kompetencave

| gjithé dokumentacioni shkresor, aktet kolegjiale (vendime, urdhéra, udhézime),
korrespondenca (shkresat) pér pérdorim té brendshém apo gé destinohen pér jashté aparatit
nénshkruhen nga Kryetari i Késhillit té Qarkut.
Delegimi i kompetencave duhet té béhet me shkrim duke ndjekur rregullat e pércaktuara né
Kodin e Procedurave Administrative. Nérastet e delegimit duhet béré shénimi, “Né mungesé
dhe me urdhér” duke vendosur emrin e té autorizuarit.
Nuk mund té delegohen kompetencat dhe té firmosen né mungesé té Kryetarit pér atribute
ligjore gé i njihen vetém kétij té fundit. Kryetari autorizon firmén e dyté, e cila do té
depozitohet prané institucioneve financiare té pércaktuara me ligj.
Neni 14
Pérdorimi i vulés

Vula zyrtare éshté njé nga instrumentet identifikuese té Késhillit té Qarkut Korcé, e cila e
identifikon institucionin dhe dokumentet e nxjerra prej tij.

Vula zyrtare mbahet dhe pérdoret nga Specialisti i cili administron arkivén, sekretariné
teknike dhe magazinén.

Vulat pérdoren vetém nga punonjési i caktuar pér kété qéllim.

Vula pérdoret pér dokumente qé kané daté, numér protokolli dhe jané té firmosura nga
Kryetari i Késhillit té Qarkut ose personi i deleguar prej tij.

Neni 15
Ceremonité zyrtare dhe vizitat e delegacioneve té huaja

Aktiviteti zyrtar formal dhe joformal i Késhillit té Qarkut, si vizita, inaugurime, takime té
nivelit té larté, pritje-dreka dhe darka zyrtare, ftesa zyrtare, mesazhe dhe letra zyrtare,
dekorime etj, administrohen nga Késhilltarét e Kryetarit pas miratimit té aktivitetit paraprak
nga Kryetari.

Késhilli i Qarkut fton dhe pret delegacione té vendeve té huaja pér vizita zyrtare.

Sipas llojit dhe réndésisé sé vizités té delegacioneve té huaja né Késhillin e Qarkut,
pércaktohet protokolli i pritjes zyrtare.

Hartimi dhe ndjekja e protokollit &shté detyré e Kabinetit té Kryetarit.

Shpenzimet e udhétimit, té fjetjes dhe akomodimit sipas rastit parashikohen né programin e
bashképunimit dypalésh e shumépalésh, si dhe né aktet e tjera ligjore/nénligjore.
Aktivitetet zyrtare zhvillohen né pérputhje me rregullat e parashikuara né ceremonialin
zyrtar té Republikés sé Shqipérisé.
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KREU IV

KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE QARKUT

Neni 16
Kryetari i Késhillit té Qarkut

Kryetari i Késhillit té Qarkut pérfagéson Késhillin e Qarkut né marrédhénie me organet shtetérore,
me organet e njésive té geverisjes vendore, me persona fiziké dhe juridiké, vendas ose té huaj, dhe
ushtron kéto kompetenca:

1.
2.

Kryeson mbledhjet e Késhillit té Qarkut dhe té Kryesisé sé tij.

Nénshkruan té gjitha aktet e Késhillit dhe té Kryesisé sé Késhillit, si dhe procesverbalet e

mbledhjeve té Késhillit dhe té Kryesisé.

Siguron zbatimin e vendimeve té Késhillit té Qarkut dhe té Kryesisé sé tij.

Pérgatit raportet, projektvendimet dhe materialet e tjera té nevojshme né pérputhje me

tematikén e mbledhjeve té Késhillit té Qarkut dhe té Kryesisé.

Drejton administratén e Késhillit t& Qarkut dhe pérgjigjet para Késhillit pér funksionimin e

saj.

Eméron dhe shkarkon personelin e administratés sé Késhillit té Qarkut, pérvec rasteve té

parashikuara ndryshe né ligjin Nr. 152/2013, daté 30.05.2013, "Pér népunésin civil", té

ndryshuar.

Garanton kryerjen e funksioneve gé i jané dhéné me ligj Késhillit té Qarkut.

Merr masa dhe siguron funksionimin normal té té gjitha strukturave té Késhillit, té

mbledhjeve té Késhillit dhe té Kryesisé sé tij.

Ushtron kompetenca té tjera qé i ngarkohen atij me ligj nga Késhilli i Qarkut ose nga Kryesia

e tij, duke pérfshiré:

a) Funksionet e Kryetarit té Komisionit té Mbrojtjes sé Tokés.

b) Funksionin e shqgyrtimit dhe té vendosjes pér ankesat e paragitura nga persona
fiziké/juridiké pér sanksionet gé jané vendosur ndaj tyre nga strukturat e tjera té
institucionit (DAMT, IMT).

c) Funksionet e Titullarit té Autoritetit Kontraktor.

d) Funksionet e Kryetarit t¢ Komitetit té Vlerésimit té Nevojave dhe Planifikimit té
Shérbimeve té Reja né Komunitet.

e) Funksionet e Kryetarit t& Komisionit té Statusit té Déshmorit té Atdheut.

f) Realizimin e funksioneve té tjera té deleguara né bazé dhe né zbatim té ligjit.

g) Né& ushtrimin e kompetencave té tij, Kryetari i Késhillit té Qarkut nxjerr urdhra me
karakter individual.

h) Né mungeseé té Kryetarit, funksionet e tij kryhen nga Zévendéskryetari ose njé person i
deleguar prej tij.

Neni 17
Zévendéskryetari i Késhillit té Qarkut

Zévendéskryetari zgjidhet dhe shkarkohet nga Késhilli i Qarkut né bazé té ligjit Nr.
139/2015, “Pér Vetégeverisjen Vendore”
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2.

Organizon dhe drejton punén né fushat gé i jané caktuar, bazuar né ndarjet e béra nga
Kryetari i Késhillit té Qarkut.

Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té Késhillit té Qarkut dhe
pérfagéson institucionin né ¢do rast kur autorizohet nga Kryetari ose Késhilli i Qarkut.

Né kéto raste, Zévendéskryetari pérgjigjet para Késhillit té Qarkut pér realizimin e
funksioneve té deleguara.

Né mungeseé té Kryetarit, Zévendéskryetari kryen té gjitha funksionet e tij.

Neni 18
Sekretari i Késhillit té Qarkut

Sekretari i Késhillit t& Qarkut emérohet dhe shkarkohet nga Késhilli i Qarkut mbi bazén e
propozimit té Kryetarit té Késhillit, me shumicén e votave té té gjithé anétaréve té Késhillit té
Qarkut. Shkarkimi i sekretarit mund té propozohet edhe nga 1/3 e anétaréve té Késhillit.

Detyrat e Sekretarit t&€ Késhillit té Qarkut, sipas nenit 84 dhe nenit 57 t€ Ligjit Nr. 139/2015, “Pér
Vetéqeverisjen Vendore”, jané:

1.

9.

Ndjek punén pér pérgatitjen e materialeve pér mbledhjet e Kryesisé dhe Késhillit. Pér kété,
kérkon nga drejtorét/pérgjegjésit e sektoréve pérgatitjen e materialeve pér mbledhjen e
radhés sé Késhillit, sipas rendit té dités té pércaktuar, si dhe pér ¢éshtje té tjera pér té cilat
kérkohet vendimi apo shqyrtimi nga Késhilli.

Administron P/vendimet gé pérgatiten nga administrata dhe qé do t’i paraqiten pér miratim
Kryesisé ose Késhillit.

Me kérkesé té Kryetarit té Késhillit, verifikon saktésiné e vendimit té zbardhur me
procesverbalin e mbledhjes sé Késhillit.

Né bashképunim me Kryetarin e Késhillit, merr masa pér organizimin e mbledhjeve dhe bén
ndarjen e materialeve gé do té diskutohen né mbledhjen pérkatése.

Merr masa pér njoftimin e késhilltaréve pér ditén dhe orén e mbledhjes sé Kryesisé dhe té
Késhillit té Qarkut.

Merr masa pér shpalljen e akteve té miratuara nga Késhilli.

Mbikéqgyr dhe ndjek respektimit e rregullores sé funksionimit té Késhillit té Qarkut.
Organizon mbledhjet e hapura me publikun, i ndihmuar nga administrata e Késhillit dhe pasi
ka marré miratimin nga Kryetari i Késhillit té Qarkut. Né rastet kur éshté e nevojshme, né
bashképunim me Kryetarin e Késhillit té Qarkut, pércaktojné ményrén dhe vendin e
realizimit té mbledhjeve té hapura me publikun.

I dérgon Prefektit té Qarkut pér konfirmim té gjitha aktet e Késhillit té Qarkut.

10. Kryen funksione dhe detyra té tjera qé i cakton Késhilli dhe Kryetari i Qarkut.

Neni 19
Kabineti i Kryetarit

Kabineti i Kryetarit té Késhillit t& Qarkut Korcé éshté njé strukturé ndihmése e pérbéré nga
profesionisté té kualifikuar gé mbéshtesin Kryetarin né pérmbushjen e detyrave dhe pérgjegjésive
té tij. Kabineti ka pérgjegjésiné té ofrojé mbéshtetje dhe té ndihmojé né funksionimin efektiv té
administratés sé Késhillit té Qarkut.
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Kabineti vepron si njé njési e integruar qé mbéshtet Kryetarin e Késhillit t&¢ Qarkut né té gjitha
aspektet e veprimtarisé sé tij.

Detyrat e Kabinetit jané:

10.
11.

12.

Menaxhon dhe koordinon punén ndérmjet zyrave té administratés sé Késhillit té Qarkut
dhe komunikimin jashté institucionit.

Menaxhon dhe koordinon punén ndérmjet zyrave té administratés sé Késhillit t& Qarkut
dhe komunikimin jashté institucionit.

Organizon programin e takimeve dhe mbledhjeve té Kryetarit.

Harton dhe zbaton politika dhe vendime té réndésishme dhe strategjike pér Institucionin
dhe pér miréfunksionimin e punés né bashképunim té ngushté dhe me administratén e
Késhillit té Qarkut sipas rastit.

Siguron komunikim efektiv me publikun dhe mediat.

Kabineti siguron mbéshtetje administrative dhe strategjike pér Kryetarin, pérmes ofrimit té
késhillimit té argumentuar dhe té mbéshtetur né hulumtime dhe analiza té miréstudiuara,
né funksion té vendimmarrjes.

Kabineti luan njé rol té réndésishém né koordinimin e projekteve dhe iniciativave té
ndryshme, duke siguruar gé zbatimin né pérputhje me planifikimet dhe standardet e
caktuara.

Menaxhon komunikimin me publikun dhe palét e interesuara.

Zbaton standardet pér transparencén dhe siguron aksesin e lejuar pér publikun né
dokumentacionin e kérkuar.

Mbéshtet Kryetarin né zbatimin e politikave té miratuara nga Késhilli i Qarkut.

Garanton té gjitha veprimet dhe vendimet e Kryetarit té¢ Qarkut té jené né pérputhje me
ligjet dhe rregulloret pérkatése, duke mbajtur njé gasje proaktive né zbatimin e politikave
té reja dhe iniciativave té geverisjes lokale.

Garanton qé té gjitha veprimet dhe vendimet e Kryetarit t€ Qarkut té jené né pérputhje me
ligjet dhe rregulloret pérkatése, duke mbajtur njé gasje proaktive né zbatimin e politikave
té reja dhe iniciativave té geverisjes lokale.

Neni 20

Drejtori i Kabinetit té Kryetarit

Drejtori 1 Kabinetit drejton dhe organizon veprimtaringé e strukturés ndihmése té Kabinetit té

Kryetarit t&¢ Ké&shillit t&¢ Qarkut Korgé. N& ushtrimin e kétij funksioni, ai koordinon dhe mbikéqyr

organizimin ¢ punés s€ Kabinetit, siguron funksionimin efikas té tij dhe mbéshtet Kryetarin né

pérmbushjen e detyrave institucionale, pérmes koordinimit t€ proceseve administrative dhe ndjekjen

¢ zbatimit t& prioriteteve dhe nismave té institucionit.

1.

Drejton dhe organizon veprimtariné e pérditshme té Kabinetit té Kryetarit, duke siguruar
funksionimin e rregullt dhe efikas té tij.

Koordinon bashké&punimin ndérmjet strukturave té administratés sé Késhillit t¢ Qarkut dhe
marrédhéniet institucionale me subjektet dhe institucionet e tjera.
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3. Siguron pérgatitjen e materialeve analitike, informacioneve dhe dokumentacionit té
nevojshém pér Kryetarin né funksion té procesit té vendimmarrjes.

4. Ndjek dhe garanton gé veprimtaria e Kabinetit té€ zhvillohet né pérputhje me legjislacionin
né fuqi, rregulloret dhe standardet e institucionit.

5. Organizon administrimin e dokumentacionit dhe té korrespondencés zyrtare gé lidhet me
veprimtariné e Kryetarit.

6. Planifikon dhe koordinon agjendén e takimeve, mbledhjeve dhe aktiviteteve zyrtare té
Kryetarit.

7. Ofron mbéshtetje analitike dhe késhillim strategjik pér Kryetarin né ¢éshtje gé lidhen me
zhvillimin institucional dhe prioritetet e Késhillit té Qarkut.

8. Kontribuon né hartimin dhe ndjek zbatimin e strategjive, planeve té veprimit, projekteve
dhe iniciativave institucionale.

9. Siguron koordinimin dhe garkullimin e rregullt té informacionit ndérmjet strukturave té
institucionit dhe institucioneve té tjera.

10. Mbéshtet Kryetarin né ndjekjen e zbatimit té politikave dhe vendimeve té miratuara nga
Késhilli i Qarkut.

11. Ndjek pérgatitjen dhe zbatimin e protokollit pér aktivitetet dhe ceremonité zyrtare té
institucionit.

12. Mbéshtet organizimin e komunikimit institucional té Kryetarit me publikun dhe mediat, né
funksion té transparencés dhe informimit té publikut.

13. Pérmbushjen e ¢do detyre tjetér t€ urdhéruar apo deleguar nga titullari i institucionit.

Neni 21
Késhilltarét e Kabinetit té Kryetarit

Késhilltari i Kabinetit t€ Kryetarit t€ Késhillit t€ Qarkut €shté pérgjegjés pér ofrimin e késhillave
dhe mbéshtetjes profesionale né fushat e nevojshme. Ky rol kérkon njohuri té thella né politik én
publike dhe legjislacion, si dhe aftési té shkélqyera né komunikim dhe analizé.

Detyrat dhe Pérgjegjésité Kryesore té Késhilltaréve:

1. Ofron késhilla strategjike dhe teknike pér Kryetarin né fushat pérkatése, bazuar né analiza
té thelluara dhe hulumtime té t€ dhénave.

2. Kryen studime té detajuara dhe analizon ¢éshtje té€ réndésishme qé ndihmojné né procesin e
vendimmarrjes.

3. Pérgatit raporte dhe dokumente analitike g€ pérmbajné rekomandime té bazuara né€ prova
dhe té dhéna t& sakta.

4. Ndihmon né koordinimin e aktiviteteve ndérmjet népunésve té administratés, duke siguruar
shpérndarjen e informacionit né ményré t€ sakté.
Mbéshtet Kryetarin né komunikimet zyrtare me institucionet e tjera dhe palét ¢ interesuara.
Ndihmon né€ hartimin dhe zhvillimin e politikave publike dhe strategjive té institucionit.
Siguron g€ politikat t€ jené n€ pérputhje me legjislacionin dhe t& bazuara né praktikat mé té
mira.
Ndihmon né planifikimin dhe zbatimin e projekteve dhe iniciativave t&€ ndryshme.
Monitoron progresin e projekteve dhe raporton mbi ecuriné e tyre, duke siguruar
pérmbushjen e afateve dhe objektivave té caktuara.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

Ofron késhillim juridik dhe administrativ pér Kryetarin dhe stafin e tij, duke siguruar qé
veprimet dhe vendimet té jen€ né pérputhje me ligjet dhe rregulloret pérkatése.

Ndihmon né organizimin dhe koordinimin e takimeve dhe eventeve zyrtare, duke siguruar
qeé té€ gjitha aktivitetet t&€ zhvillohen né pérputhje me protokollet dhe rregullat e etikés zyrtare.
Mbéshtet né menaxhimin e komunikimit t€ Kryetarit me publikun dhe mediat, duke siguruar
g€ mesazhet t€ jené t€ qarta dhe koherente.

Ndihmon né pérgatitjen e materialeve pér shtyp dhe komunikatave zyrtare.

Mbikéqyr dhe siguron g€ t€ gjitha komunikimet zyrtare té jené té qarta, transparente dhe né
pérputhje me politikat e institucionit.

Pérmbushjen e ¢do detyre tjetér t€ urdhéruar apo deleguar nga titullari i institucionit.

Neni 22
Pérgjegjési i sektorit té financés dhe buxhetit/financieri

Pérgjegjési i sektorit té financés dhe buxhetit/financieri

10.

11.

Organizon, drejton, bashkérendon dhe kontrollon punén e specialistéve t& Sektorit té
Financés dhe Buxhetit , pér realizimin e detyrave dhe pémbushjes s¢ misionit t& sektorit
dhe institucionit.
Garanton pérgatitjen dhe bashkérendimin e punés gjaté procesit té pérgatitjes s¢ buxhetit
té Késhillit t€ Qarkut, n€ rolin e sekretarit té grupit t€ menaxhimit strategjik. Pérgatit pér
miratim né Ke&shillin e Qarkut materialin pér buxhetin e vitit, Programin Buxhetor
Afatmesém si dhe miraton buxhetin faktik té vitit paraardhés.
Raporton né ményré periodike pér vendimarrjen né€ funksion té realizimit té€ objektivave, si
dhe té pasqyrave financiare vjetore t&€ Késhillit t& Qarkut, né pérputhje me kérkesat e
legjislacionit né fuqi dhe rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.
Garanton ligjshmériné, rregullshmériné dhe respektimin e parimeve té€ eficensés dhe
efektivitetit, para miratimit t& shkresave apo urdhérave me karakter financiar.
Siguron mbajtjen e sistemit té€ kontabilitetit, raportimit pér vendimmarrjen né funksion té
realizimit t& objektivave si dhe pérgatitjen e pasqyrave financiare t€ njésisé€, né pérputhje me
rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.
Raporton né ményré periodike né lidhje me realizimin e té ardhurave, dhe shpenzimeve
Népunésin Autorizues dhe Grupin e Menaxhimit Strategjik, dhe rekomandon né€ lidhje me
veprimet q€ duhet t€ ndérmerren.
Pérgatit buxhetin sipas pasqyrave t€ kérkuara nga Ministria e Financave, me ndarjen sipas
programeve artikujve dhe produkteve dhe depozitimin n€ kohé prané degés sé thesarit
Korge.
Mbikqyr dhe ndjek punen e specialistéve té€ Sektorit pér té garantuar pérputhshmeriné me
legjislacionin pérkatés, kérkesat si dhe parimet e menaxhimit me transparencé, besueshméri
dhe efektivitet
Garantimin q¢& t€ gjith€ kreditorét t€ paguhen né kohé dhe né rastet kur kreditorét nuk jané
paguar apo né rast ankesash pér mospagesé€ nga kreditorét, duhet t’ia shpjegojé rrethanat
népunésit autorizues
Siguron pérgatitjen me cilési t€ dokumentit pérfundimtar t€ buxhetit me qéllim q¢ t€ arrihen
objektivat me burimet né dispozicion duke bashkérenduar punén gjaté procesit té pérgatitjes
me grupin e punés..
Pérgjigjet pér pérgatitjen e raporteve financiare periodike dhe jo periodike.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.

Ndjek zbatimin e buxhetit,t€ ardhurat dhe shpenzimet, rakordimet me thesarin, duke
likujduar detyrimet e pagave e sigurimeve shoqérore dhe shéndetesore t€ punonjésve, té
shpenzimeve, t€ investimeve, si dhe ndjek administrimin e vlerave materiale e monetare e 1
rakordon me kontabilitetin dhe me degén e thesarit.

Ndjek né€ ményré kronologjike, urdhér shpenzimet e ekzekutuara dhe i rakordon me
situacionin e shpenzimeve té konfirmuara nga thesari.

Siguron kontrollet para pagesés, lidhur me mjaftueshmériné e disponibiliteteve mujore té
parashikuara né€ planin e arkés dhe limitet e transfertave te pakushtezuara dhe te kushtezuara,
kontrollon dokumentet origjinale t€ mjaftueshme qé vértetojné kryerjen e shpenzimit dhe
kontrollet e tjera té nevojshme dokumentare.

Pérgatit dhe dorézon brenda datés 31 Mars té cdo viti bilancin e vitit dhe pasqyrat e tjera
financiare, t€ shoq€ruar me relacionin dhe formularét pérkatés sipas udhézimeve té
Ministris€ s€ Financave prané Degés sé€ Thesarit dhe Ministrisé s€ Financave.

Pérgatit raportet katermujore mbi realizimin e shpenzimeve (Raporti 1 Monitorimit te
Buxhetit) dhe materialin pérkaté€s pér Késhillin e Qarkut Kor¢é€ pér dorrézim mé pas né
Ministriné e Financave.

Né bazé t€ gjendjes faktike t&€ aktiveve te rezultuar nga inventarizimi, normave té
amortizimit, afatit te skadences, vitit t€ vénies n€ puné, vlerés s¢ shtuar ndér vite, mundésité
pérriaft€simin e aktiveve né€ raport me kosto/ pérfitimin pér nj€ veprim té till€, informacionit
zyrtar t€ marré mbi dobishmérine e aktiveve nga drejtuesit e programeve buxhetore dhe
punonjésit e tjeré t& njésise, pércakton gjendjen e aktiveve dhe harton listén e atyre qé do té
vlerésohen.

Pérgatit raportin pér Ministrin€ e Financave né lidhje me “Pyetsorin e Vetévlersimit pér
funksionimin e sistemit t€ menaxhimit financiar dhe kontrollit t&¢ K&shillit t&¢ Qarkut™, né
bashképunim me Grupin e Menaxhimit Strategjik , Grupin e Menaxhimit té riskut dhe
Népunésin Autorizues

Pérgatit cdo raport tjetér té€ kérkuar nga Ministria e Financave, periodik ose jo.

Monitoron alokimin e fondeve mbi bazé€n e shpenzimeve faktike kundrejt atyre té
planifikuara duke propozuar ndryshimet e nevojshme né buxhet né pérputhje me
pritshmériné dhe nevojat.

Ushtron detyrat e Népunésit Zbatues té€ Késhillit t&€ Qarkut Korcé.

Pérmbushjen e ¢do detyre tjetér t€ urdhéruar apo deleguar nga titullari 1 institucionit.

Neni 23
Specialist pér financén dhe buxhetin

Ndjek fondin e planifikuar té pagave dhe sigurimet shoqgérore pér punonjésit e
administratés dhe funksionet e deleguara dhe pérgatit listé-pagesat e punonjésve t&é
administratés né bazé t€ urdhérave pérkatés té titullarit.

Pérgatit evidencén me té dhénat pér sigurimin shoqéror,shéndetésor dhe tatimin mbi té
ardhurat pér ¢do muaj pér punonjesit e 1 dérgon online ne Degen e Tatim Taksave.
Pérpilon dokumentacionet si urdher-shpenzimet etj. per kalimin e shpenzimeve sipas
fondeve pér ¢do strukturé té miratuar né€ bazé t€ dokumentacionit paraprak, bén kontrollin
e dokumentacionit shogérues, hedh né sistemin Amfis dhe administrin dosjet e pagesave .
Regjistron dhe kontrollon cdo shpenzim sipas strukturave pérkatése.

Harton Situacionin progresiv te shpenzimeve dhe e rakordon cdo muaj me Degen e
thesarit.
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6.

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

Ndjek né ményré kronologjike, rregjistron dhe kontabilizon urdhér shpenzimet e
ekzekutuara dhe i rakordon me situacionin e shpenzimeve té konfirmuara nga thesari
Plotéson né ményré té vazhdueshme té ardhurat t€ Ké&shillit t€ Qarkut dhe cdo muaj bén
rakordimin me Degén e thesarit .

Pérgatit faturat pér arkétim qé 1€shon Institucioni.

Regjistron né ditare dhe kontabilizon veprimet e hyrjeve dhe daljeve t€ magazinés dhe
rakordon cdo muaj me gjendjen fizike te materialeve ne magazine duke u bazuar né
kartelat e magazines t€ mbajtura nga magazinieri.

Pérditéson iventarizimin e zyrave dhe i paraget gjendjen kontabile te iventarizimit
komisionit te iventarizimit.

Regjistron né ditar dhe kontabilizon veprimet me bankén, letrave me vleré.

Pérpilon listé-pagesat e raporteve té leje-lindjeve dhe t€ paafiésisé sé pérkohshme né puné,
g€ paguhen nga sigurimet shogerore.

Pérpilon listépagesat dhe borderoté pér kalimin e dietave, honorareve, shpérblimeve et;.
Mban e plotéson librin e pagave pér punonjésit g€ paguhen n€ administratén e Ké&shillit t&
Qarkut dhe pér funksionet e deleguara, e rakordon me bankén.

Pérgatit dhe i paraget Pérgjegjésit té€ Financés dhe Buxhetit cdo evidencé tjetér qé
kérkohet.

Azhornon né regjistrat kontabél t€ gjithé aktivet qé zotéron apo ka n€ administrim té
institucionit me té gjitha t€ dhénat q€ kérkon Menaxhimi financiar .

Kryen cdo detyré tjetér t€ kérkuar nga titullari 1 institucionit apo Pérgjegjési i Sektorit.

Neni 24
Specialist pér Arkiv Protokollin

Administron dokumentet e krijuara apo té ardhura bazuar né procedura té garta dhe té
sigurta té protokollimit dhe arkivimit té tyre, n€ pérputhje me legjislacionin né fuqi dhe
rregulloren e brendshme t€ institucionit.

Trajnon personelin pér krijimin, konceptimin, ruajtjen dhe sistemimin e dokumentacionit
dhe materialeve q€ administrohen nga zyra e Arkiv/ Protokoll

Siguron administrimin dhe shpérndarjen né€ afat té té€ gjitha shkresave hyrése ose dalése
né€ Institucion.

Kryen veprime pér pranimin, rregjistrimin e shpérndarjen né€ institucion kundrejt firmés,
té korrespodencés zyrtare dhe t€ gjithé dokumentet e tjera né pérputhje me ligjin “Pér
Arkivat’si dhe mban protokollin e korrespondencés. Né& t€ gjitha rastet dokumentet
rikthehen nga marrési né zyrén e protokollit, shogéruar me praktiken e punés pér zbatimin
e kérkesés dhe detyrés a porosisé me shkrim té Kryetarit kundrejt firmés s€ marrésit.
Pranon dokumentet q€ hartohen nga aparati dhe i rregjistron ato qé hartohen pér dalje, né
aq kopje sa duhen sipas adresave té parashikuara si dhe pérgjigjet pér administrimin e
dokumentave origjinale q¢ duhet té€ ploté€sojné kérkesat e caktuara me aktet normative.
Grumbullon, sistemon, arshivon, inventarizon te gjithe dokumentacionin, si dhe mban
pergjegjesi per ruajtjen e fondit arkivor.

Vendos né dispozicion t€ punonjésve t€ administraté€s dokumente té vecanta ose dosje t&
caktuara t€ arkivuara mé paré dhe kujdeset pér kthimin e tyre né arkivé.

Ruan dhe mirémban dokumentacionin sipas kérkesave t€ ligjit nr 9154, dat€ 06.11.2003
“Pér Arkivat”, bén pérpunimin e dokumentave arkivore si: vendosjen e numrave té
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protokollit, numrin e fleteve, zbaton afatin e ruajtjes sé dokumentacionit si dhe vendosjen
e tyre népér dosje t€ vecanta sipas pasqyrés emértuese té ¢eljes s¢ dosjeve pér ¢do
strukturé funksionuese, si dhe harton inventaret e brendshém t€ dosjeve.

9. Harton list€n e vegimit e té asgjésimit t&€ dokumenteve qé u ka kaluar afati i pérdorimit
apo ruajtjes dhe éshté anétar i kétij komisioni. Mban lidhje me arkivin shtetéror vendor
pér probleme teknike, inventarét dhe dorézimin e dokumenteve té cilat jané pércaktuar
pér ruajtje t&€ métejshme.

10. Administron, ruan dhe kujdeset sipas rregullave té caktuara vulat e sekretarisé dhe vulén
zyrtare t€ Késhillit t& Qarkut.

11. Mban magazinén e institucionit. Kryen procesin e magazinimit t€ materialeve té
institucionit sipas legjislacionit n€ fuqi, mban kartelat pér cdo artikull dhe bén rakordimin
mujor me gjéndjen kontabél.

12. Kryen cdo detyré tjetér té kérkuar nga titullari apo Pérgjegjési i Sektorit.

Neni 25
Pérgjegjés i Sektorit Juridik, Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve

1. Merr masa pér njé menaxhim sa mé t€ drejté t€ burimeve njerézore, pérzgjedhjen dhe
aft€simin profesional t€ specialistéve, duke u mundésuar kualifikime dhe trajnime periodike.
Dhénie informacioni lidhur me t€ dhénat e nevojshme pér pagat, klasat, vjetérsin€ né€ puné,
masén e shpérblimit pér funksionin, shkallén e vEshtirésis€ n€ puné, etj. Késhillon punonjésit
pér pérfshirjen e tyre né veprimtari té jashtme té lejueshme dhe jo té€ lejueshme.

2. Administron dosjet e personelit duke kryer shénimet pérkatése dhe i ruan ato duke
respektuar rregullat dhe procedurat pér mbajtjen e dokumentave, sipas rregullave té
pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore. Njofton kryetarin e késhillit t&€ qarkut pér rastet
e konfliktit t& interesit € mund té lindin nga emérimet e reja dhe pér ¢do konflikt interesi
qé konstaton né administratén e qarkut. Krijon dhe administron regjistrin e personelit, si
dhe pérpilon e administron dokumentacionin pér procesin e dhénies s€¢ masave disiplinore.

3. Harton vendimin pér planifikimin e pranimeve vjetore né shérbimin civil, si dhe organizon
konkurimin e hapur pér vendet vakante té€ népunésve civilé. Pérgatit dokumentacionin pér
procesin e pranimit né shérbimin civil, 1€vizjes paralele dhe ngritjes né detyré, n€ pérputhje
me ligjin Nr. 152/2013 “Pé&r n€punésin civil” dhe bén emérimin e kandidatit n€ pozicionin
e zgjedhur, pasi €shté anétar i Komitetit t€ Pérhershém té Pranimit né shérbimin civil, i
Komisionit t€ Brendshém pér procedurén e 1&€vizjes paralele t& népunésit civil, i
Komisionit t&€ Ngritjes n€ Detyré pér népunésit civil.

4. Harton kontratat e punés pér punonjésit qé trajtohen sipas ligjit Nr. 7961 daté 12.07.1995
“Kodi i punés 1 Republikés s€ Shqipérisé” i ndryshuar, né bashképunim me Késhilltarin
Juridik.

5. Kujdeset dhe merr masa pér respektimin e ¢éshtjeve té etikés, si dhe t€ paraqitjes sé€
jashtme té punonjésve té administratés, sipas pércaktimeve té ligjit “Pér Etikén né
Administratén Publike”, si dhe dispozitave t€ késaj rregulloreje.

6. Ndjek dhe kontrollon respektimin e disiplinés n€ puné té personelit dhe rregulloren pér
administratén e Késhillit t&€ Qarkut.
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7. Siguron pér punonjésit ¢ administratés kushte normale té punés né€ pérputhje me buxhetin e
miratuar pér kété qéllim, duke kryer planifikimin ¢do vit pér nevojat pér pajisje dhe
materiale sipas kérkesave té€ drejtorive.

8. Harton pas konsultimeve me Kryetarin dhe pérgjegjésin e sektorit t€ financés dhe buxhetit,
vendimin pér strukturén e administratés sé Késhillit t€ Qarkut dhe vendimin pér nivelin e
pagave té punonjésve t€ administratés s€¢ Késhillit t&€ Qarkut.

9. Konstaton pérfundimin e marrédhénieve pér shkak té ligjit dhe lirimin nga shérbimi civil.
Harton list-presencén e punonjésve té administratés sé Késhillit t&€ Qarkut né€ bazg té list-
presencave té drejtorisé/sektorit pér punonjésit e administrates.

10. Harton grafikun e pushimeve vjetore t&€ punonjésve t€ administratés sé Késhillit t&€ Qarkut
né bazé té planifikimeve té béra nga népunésit.

11. N¢ zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore pér transportin rrugor né bashképunim me
njésité e geverisjes vendore, punon pér hartimin e rrjetit t€ linjave rrethqytetése pér
transportin e rregullt t€ udhétaréve.

12. Pérgatit dhe propozon materialet pér né Késhillin e Qarkut né lidhje me kérkesat e
Bashkive pér miratimin e linjave té transportit rrethqytetése t€ udhétaréve.

13. Pércakton nevojat pér riparimin e automjeteve té Késhillit t&€ Qarkut, harton proces-verbale
pér normativat e karburantit, bén paisjen me fleté udhétimi, evidenton kilometrat e
pérshkruara, harxhimet materiale, karburantin e konsumuar, nxjerr urdhéra pune. Mban
dosjet e automjeteve, ndjek afatet e pagimit té€ detyrimeve pér kontrollin teknik dhe
siguracionet e ndryshme.

14. Né bashképunim me njésité e qeverisjes vendore, n€ pérputhje me legjislacionin né fuqi,
pérpiloni dokumentacionin pér rastet e fatkeq€sive natyrore me karakter individual,
familjar apo kolektiv dhe 1 dérgon pér miratim né institucionet pérkatése.

15. Eshté pérgjegjés dhe drejton punén né rastet e emergjencave civile té shkaktuara nga
faktoré natyroré, si térmetet, pérmbytjet, shkarjet masive t€ dheut, zjarre etj., si dhe mban
kontakte me zyrén e emergjencés prané institucionit té€ Prefektit.

16. Merr pjesé n€ hartimin e treguesve ekonomiko-financiaré né€ rastet e prokurimeve publike
né lidhje me nevojat e administratés sé€ institucionit, t€ gmimeve etj.

17. Merr masa pér zbatimin e politikave rajonale né fushén e fatkeqésive natyrore.

18. Marrjen e masave paraprake pér vendosjen né€ vende té posagme t€ mjeteve té shuarjes sé
zjarrit (fikésa me ujé, me shkumé ose me pluhur, gaz karbonik et;.). Hartimin e
programeve dhe planeve pér trajnimin e administratés né rastet e zjarrit.

19. Pérgatit informacionin pér qytetarét né lidhje me dokumentet, procedurat dhe shérbimet qé
ofron garku.

20. Administron planin javor/mujor si dhe raportin vjetor té veprimtarisé sé tij dhe té
administratés.

21. Pérgatit kérkesat pér komisionin e prokurimeve me vlera té vogla pér shérbime dhe
materiale q€ lidhen me bazén e nevojshme materiale, pér mirémbajtjen/riparimin e
godings, pajisjeve kompjuterike, automjeteve, pajisjeve kancelarike etj.

22. Kontribuon né komunikimin publik t€ veprimtarisé dhe aktiviteteve té Késhillit t€ Qarkut.

23. Kryen ¢do detyré t€ parashikuar nga legjislacioni né fuqi pér pozicionin e punés, ose té
kérkuar nga Kryetari i Késhillit t&€ Qarkut, sipas ligjit.

24. Pérmbushjen e ¢do detyre tjetér t&€ urdhéruar apo deleguar nga titullari i institucionit.
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Neni 26
Specialist Jurist

1. Ofon asistencé juridike pér Kryetarin e Késhillit t& Qarkut dhe administratén e qarkut pér
interpretimin, respektimin dhe zbatimin e legjislacionit né fuqi.
2. Harton dhe shqyrton akte juridike si:
e Projekt- Vendime té Késhillit t&€ Qarkut
e Urdhra dhe akte administrative
e Rregulore dhe akte te brendéshme té institucionit.
3. Kontrollon ligjshmérin€ e projekt-vendimeve dhe dokumentacionin qé paraqitet pér
miratim né Ké&shillin e Qarkut.
4. Pérgatit kontrata dhe marréveshje si dhe verifikon pérputhshmériné e tyre me legjislacionin
né fuqi.
5. Pérfagéson institucionin né€ proceset gjyqésore ose ndjek procedurat ligjore ndaj paléve té
treta, kur autorizohet nga Kryetari.
6. Jep opinione juridike pér ¢éshtje q€ lidhen me veprimtaring€ e Késhillit t&€ Qarkut dhe
administratés sé tij.
7. Ndjek procedurat e prokurimit publik nga piképamja juridike.
8. Monitoron ndryshimet né legjislacion dhe informon administratén e qarkut pér ndikimin e
tyre né veprimtariné e institucionit.
9. Harton dhe kontrollon dokumentacionin juridik n€ marrédhé&nie me institucionet e tjera
shtetérore, bashkité dhe subjektet private.
10. Pérgatit shkresa dhe kthim-pérgjigje zyrtare me karakter juridik pér kérkesat e
institucioneve dhe qytetaréve.
11. Siguron respektimin e parimit té ligjshmérisé, transparencés dhe konflitit t€ interesit né
veprimtarin€ e institucionit.
12. Kryen detyra té tjera juridike qé i ngarkohen nga titullari i institucionit né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.

Neni 27

Punonjés Administrativ (shofer)

1. Merr né pérdorim automjetin me procesverbal dhe é&shté pérgjegjés pér ruajtjen dhe
pérdorimin e tij, né pérputhje me "Kodin Rrugor”.

2. Zbaton etikén, rregullat dhe detyrat e pércaktuara pér pérdorimin dhe shfrytézimin e
automjetit.

3. Ndjek riparimin dhe shérbimin e automjetit gé ka né pérdorim, né pérputhje me urdhrat e
titullarit apo personit té autorizuar prej tij.

4. Pérgjigjet pér gatishmériné teknike té automjetit, zbatimin e grafikut té shérbimeve dhe
plotésimin e fletéve té udhétimit.

5. Njofton specialistin e nivelit té larté pér shérbimet, burimet njerézore dhe emergjencat civile,
né lidhje me pagesat e taksave dhe siguracionet e automjetit.

6. Kryen ¢cdo detyré té parashikuar nga legjislacioni né fugi pér pozicionin e punés ose té
kérkuar nga Kryetari i Késhillit té Qarkut, sipas ligjit.
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Neni 28
Pérgjegjesi i Sektorit té Projekteve té Zhvillimit dhe Céshtjeve Sociale

1. Organizon, koordinon dhe mbikéqyr veprimtaring e strukturés pérkatése dhe té specialistéve
né varési, n€ pérputhje me kuadrin ligjor n€ fuqi, vendimet e Ké&shillit t&€ Qarkut dhe urdhrat
e Titullarit t& Institucionit.

2. Mbikéqyrjen e zbatimit té politikave dhe strategjive pér zhvillimin ekonomik rajonal, si
dhe hartimin dhe monitorimin e projekteve t€ investimeve publike, pérfshiré pérgatitjen e
dokumentacionit, realizimin brenda afateve dhe hartimin e raporteve teknike e financiare
pér zbatimin e kontratave.

3. Hartimin dhe zbatimin e projekteve dhe strategjive n€ fushat e arsimit, kulturés,
shéndetésisé dhe ¢éshtjeve sociale, n€ pérputhje me strategjin€ e zhvillimit rajonal, si dhe
koordinimin e procesit t& grumbullimit, sistemimit dhe pérdit€simit t€ t& dhénave né kéto
fusha.

4. Mbikéqyrjen e zbatimit té€ planit vjetor té projekteve zhvillimore né fushat e arsimit dhe
kulturés, si dhe pérgatitjen e hartés s€ shérbimeve t€ pérkujdesjes shoqgérore né nivel
rajonal.

5. Bashképunimin institucional me Ministrin€ e Shéndetésis¢ dhe Mbrojtjes Sociale dhe
Shérbimin Social Shtetéror, si dhe monitorimin e realizimit té projekteve té financuara
nga Bashkimi Evropian té zbatuara nga Késhilli 1 Qarkut Korgé.

6. Mbikéqyrjen e menaxhimit t€ dosjeve té€ urbanistikés dhe té vlerésimit t&€ démeve né rast
emergjencash civile,

7. Pérgatitjen e raporteve pér Késhillin e Qarkut Kor¢é mbi respektimin e té drejtave té
fémijéve né territorin e qarkut.

8. Kryerjen e ¢do detyre tjetér té€ parashikuar nga legjislacioni né fuqi, Rregullorja pér
Organizimin dhe Funksionimin e Administratés sé Ké&shillit t€ Qarkut Korgé, apo té
kérkuar nga Titullari i Institucionit, n€ pérputhje me ligjin.

Neni 29
Specialist inxhinier pér Zhvillimin e Territorit dhe Prokurimet Publike

1. Zbaton vendimet e Késhillit t&€ Qarkut, Kryesis€ dhe urdhrat e Kryetarit t€ Qarkut, si dhe
mban korrespondencén me institucionet pérkatése dhe subjektet private pér problematika
té aktivitetit urban.

2. Administron arkivin e Urbanistikés, si dhe ofron shérbime pér qytetarét, nisur nga nevoja
e térhegjes s€ kopjeve té dokumentacionit t€ administruar.

3. Bashképunon me ASHK dhe institucione t€ tjera n€ lidhje me nevojat pér kopje té
dokumentacionit t¢ administruar n€ arkivin e Urbanistikés.

4. Eshté pérgjegjés pér té gjitha veprimtarité qé do té kryhen lidhur me arkivén teknike té
ish Urbanistikés, veprimtarité qé€ lidhen me zhvillimin e territorit si dhe veprimtarité qé
lidhen me investimet g€ do t&€ kryhen nga Késhilli i Qarkut.

5. Kontrollon né terren realizimin e projekteve té realizuara nga Késhilli i Qarkut sé bashku
me grupet e ngritura dhe njofton Pérgjegjésin e Sektorit dhe Titullarin e institucionit pér
mbarévajtjen e tyre.

6. Siguron q¢ aktivitetet dhe projektet e Késhillit t&€ Qarkut té jené€ né pérputhje me
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10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.
23.
24.
25.
26.
27.

legjislacionin pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit.

Harton dhe pérdit€son planin vjetor t€ prokurimeve té institucionit.

Koordinon me sektorét e institucionit pér identifikimin e nevojave pér mallra, shérbime
dhe puné publike.

Siguron g€ planifikimi i prokurimeve t€ jeté né pérputhje me buxhetin e miratuar té
institucionit.

Pérgatit dosjen e tenderit dhe dokumentet standarde t&€ procedurés s¢ prokurimit.
Harton specifikimet teknike dhe kriteret e kualifikimit n€ bashképunim me strukturat
pérkatése.

Siguron g€ dokumentacioni i procedurés té€ jeté n€ pérputhje me legjislacionin pér
prokurimin publik.

Publikon procedurat e prokurimit né€ sistemin elektronik té prokurimeve.

Administron komunikimin me operatorét ekonomiké gjaté zhvillimit t€ procedurés duke
siguruar transparencé dhe trajtim té barabarté té operatoréve ekonomikeé.

Ofron asistencé administrative dhe teknike pér komisionin e vlerésimit t€ ofertave dhe
komisionet e tjera t€ ngritura pér procedurat e prokurimit.

Siguron dokumentacionin dhe materialet € nevojshme pér zhvillimin e procedurave.

e procedurave té prokurimit.

Mban regjistrat, evidencat si dhe arkivon dhe administron té gjithé dokumentacionin pér
procedurat e zhvilluara.

Siguron ruajtjen dhe gjurmueshmériné e dokumenteve sipas legjislacionit.

Ndjek procesin e nénshkrimit dhe zbatimit té kontratave t€ prokurimit.

Koordinon me njésité pérkatése pér monitorimin e realizimit t€ kontratave.
Bashképunon me strukturat e auditimit dhe kontrollit.

Siguron zbatimin korrekt t€ procedurave sipas legjislacionit pér prokurimin publik.
Ndjek ndryshimet ligjore dhe udhé€zimet e institucioneve pérgjegjése.

Pérmbushjen e ¢do detyre tjetér t€ pércaktuar né rregulloren e administratés, né
pérshkrimin e punés, ose té urdhéruar apo deleguar nga titullari i institucionit.

Neni 30
Specialist pér Programet e Zhvillimit, Arsimit dhe Kulturés

Koordinon punén me institucione dhe aktoré té tjeré rajonalé pér hartimin dhe zbatimin e
strategjive té zhvillimit ekonomik (zhvillimit rural, turizmit, arsimit,bujgésisé dhe pyjeve,
mjedisit, investimeve, etj.)

Grumbullon, sistemon dhe pérditéson bazén e té dhénave statistikore pér rajonin gé
lidhen me arsimin, kulturén, sportin, turizmin, bujgésiné, blegtoriné, agro-pérpunimin,
etj.

Pérgatit njoftime pér shtyp apo lajme pér botim né portalin e institucionit, lidhur me
aktivitete té Sektorit, té cilat p&rbé&jné interes pér publikun.

Cdo vit, né periudhén e hartimit té projekt-buxhetit, siguron té dhéna pér pérditésimin e
prioriteteve té zhvillimit té rajonit, mbéshtetur né prioritetet e zhvillimit té ¢do bashkie
pjesé e garkut.

Realizon bashképunime té vazhdueshme me Kabinetin dhe specialistét e sektoréve té
tjeré brenda institucionit pér zgjidhjen e problemeve gé dalin gjaté veprimtarisé.

Pérgatit informacione pér Kryetarin e Késhillit té Qarkut Korcé dhe dokumentacionin né
fushén e arsimit dhe fusha té tjera me interes pér politikat zhvillimore té Qarkut té
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Korgés.

7. Bashképunon me Institucione vendore pér ruajtjen dhe promovimin e vlerave historike,
artistike dhe kulturore té garkut, si dhe pér promovimin e potencialit turistik té
rajonit.(koordinator projektesh)

8. Koordinon procesin e hartimit t€ Guidave Turistike né pérputhje me dispozitat ligjore.

9. Bashképunon me njésité vendore, organet tatimore dhe zyrat e shérbimit turistik pér
evidentimin e subjekteve q¢ kryejné€ veprimtari turistike né rajon.

10. Krijon partneritete t&€ forta dhe multifunksionale me institucionet, organizatat dhe
qytetarét, duke synuar nxitjen e pjesémarrjes né vendimmartje t&€ shoqérisé civile,
aktivizmit qytetar dhe partneréve té€ tjeré t&€ réndésishém né ndihmé té zhvillimit rajonal.

11. Bashképunon me Bashkité pér evidentimin e resurseve natyrore qé disponon Qarku
Korgé, si dhe pér sensibilizimin dhe nxitjen e investimeve né to.

12. Koordinon veprimtariné e Ké&shillit Vendor t& Arsimit Parauniversitar qé drejtohet nga

13. Kryen ¢do detyré té parashikuar nga legjislacioni né fuqi pér pozicionin e punés, ose té
kérkuar nga Kryetari 1 Késhillit té€ Qarkut, sipas parashikimeve ligjore.

Neni 31

Specialist inxhinier

Organizon, koordinon dhe mbikqyr t€ gjitha aktivitetet q€ lidhen me pérgjegjésité e
pozicionit,pérfshiré:

14. Mbikéqyrjen e zbatimit t€ politikave dhe strategjive pér zhvillimin ekonomik rajonal.

15. Hartimin e projekteve né fushén e investimeve, né bashképunim me njésité vendore té
Qarkut dhe institucionet rajonale.

16. Pé&rgatit raporte teknike, analiza dhe studime pér projektet dhe investimet e qarkut.

17. Sigurimin e realizimit t€ investimeve publike brenda afateve té pércaktuara dhe né
pérputhje me cilésin€ e parashikuar né€ kontraté.

18. Mbikéqyrjen e pérgatitjes s€ dokumentacionit shkresor pér projektet.

19. Hartimin e raporteve periodike teknike e financiare mbi ecurin€ e zbatimit dhe realizimit
té kontratave t&€ punéve publike.

20. Pérgatitjen e dokumentacionit dhe procedurave pér emérimin e Mbikéqyrésit dhe
Kolaudatorit t&€ punimeve.

21. Kontrollin e afateve t€ pérfundimit t€ punimeve dhe inspektimin periodik té gjendjes sé
objekteve qé jané né periudhé garancie.

22. Ofron asistencé teknike pér komisionet e Késhillit t& Qarkut.

23. Pérgatitjen dhe mbajtjen e pérgjegjésisé pér vlerésimet/referencat pér kompanité
projektuese, ndértuese dhe mbikéqyrése.

24. Mbikéqyrjen e zbatimit té planit vjetor t€ projekteve zhvillimore né fushat e arsimit dhe
kulturés.

25. Ndjekjen e projekteve té€ financuara nga Bashkimi Evropian qé fitohen nga Késhilli i
Qarkut Korgé.

26. Merr pjesé né pérgatitjen e projekteve pér aplikim né€ programe financimi kombétare ose
ndérkombétare dhe pérgatit dokumentacionin teknik t€ nevojshém pér aplikimet.

27. Koordinimin e projekteve té pérbashkéta né nivel rajonal.

28. Mbikéqyrjen e menaxhimit t&€ dosjeve té urbanistikés dhe té vlerésimit t€ démeve né rast
emergjencash civile.
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29. Pérmbushjen e ¢do detyre tjetér t€ pércaktuar né€ rregulloren e administratés, né

pérshkrimin e punés, ose t€ urdhéruar apo deleguar nga titullari i institucionit.

KREU V
STRUKTURA E DREJTORISE SE ADMINISTRIMIT
DHE MBROJTJES SE TOKES NE QARK

Neni 32
Drejtori i Drejtorisé

Organizon punén e drejtorisé, bén ndarjen e detyrave vartésve dhe ben vleresimin periodik
te nepunésve te drejtorisé.

Bén shpérndarjen e korrenspondencés gé i adresohet drejtorisé dhe ndjek e kontrollon punén
e vartésve, pér pércaktimin e dhénien e zgjidhjeve ligjore né afatet e caktuara.

Pérgjigjet pér kualifikimin tekniko-profesional té punonjésve té DAMT-sé pérmes
trajnimeve periodike dhe informimeve pér standardet bashkékohore né fushén e
administrimit dhe mbrojtjes sé tokés.

Bashkérendon veprimtarité me Zyrén e Menaxhimit dhe Mbrojtjes sé Tokés né Bashki dhe
organizon punén pér pérditésimin e dokumentacionit kadastral ekzistues dhe krijimin e
dokumentacionit té ri kadastral bazuar né dokumentacionin ekzistues pér tokén bujgésore
dhe kategorité e tjera té resurseve té pércaktuara me ligj.

Bashképunon me té gjitha Institucionet Shtetérore dhe Njésité e Qeverisjes Vendore (zyrat
e MMT -ve) pér té siguruar té dhénat pér fondin e tokés dhe pér démtimin e tokés bujqgésore
né shkallé garku dhe pérgjigjet pér raportimin brenda afateve ne Ministriné e Bujgésisé, dhe
Zhvillimit Rural.

Angazhohet gqé komuniteti t€ marré zgjidhje pér problemet sipas kérkesave té tyre dhe
ofrimin e njé shérbimi korrekt, bazuar né dokumentaconin gé disponon DAMT -ja né zyrat
e saj sipas tarifave té pércaktuara.

Mban korrespondencé té rregullt zyrtare me té gjithé institucionet shtetérore dhe kthimin e
pérgjigjes zyrtarisht pér té gjitha kérkesat e ardhura dhe sipas afatit té pércaktuar me ligj.
Pér realizimin e detyrave t€ ngarkuara nga ligji nr. 8752, daté 26.03.2001 “Pér krijimin e
strukturave té administrimit dhe mbrojtjes sé tokés”i ndryshuar dhe né aktet nénligjore né
zbatim té tij, pérgjigjet para Késhillit té Qarkut, si dhe strukturés g&¢ mbulon administrimin
e tokave né Ministriné e Bujqgésisé dhe Zhvillimit Rural.

Kryen cdo detyré té parashikuar nga legjislacioni né fugi pér pozicionin e punés ose té
kérkuar nga Kryetari i Késhillit té Qarkut, sipas ligjit.

Neni 33
Specialistét e Zyrés s€ A.M.T Korcé

Jané pérgjegjés pér mbajtjen,iventarizimin,administrimin dokumentacionit themelor
kadastral té zyrés, si librat e tokés, librat e ngastrave, planimetrité, hartat kadastrale,
topografike dhe dokumente té tjera ekzistuese .
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2. Pérditésojné dhe pasqyrojné né dokumentacionin kadastral:

a) ndryshimet e ndodhura né kategorité e resurseve, gé vijné si pasojé e ligjeve,
vendimeve té Késhillit t&¢ Ministrave, si dhe strukturave té tjera shtetérore, gé kané
tagrin ligjor e kompetencén e ndryshimeve té kategorisé sé resurseve;

b) ndryshimet né kategoriné e tokés bujgésore, bashké me aktin pérkatés té strukturés
shtetérore, gé ka miratuar ndryshimin.

Shqyrtojné kérkesé/ankesat e shtetasve, vé né dispozicion dokumentacionin pérkaté bashké
me sqarimet tekniko-ligjore né formé shkresore e verbale.

. Japin té dhéna kadastrale,dokumentacion dhe vértetime personave fiziké dhe juridiké,
bazuar né dokumentacionin gé disponon zyra dhe kundrejt tarifave té pércaktuara.

Mbajné korespondencé té rregullt zyrtare me té gjithé institucionet shtetérore dhe
konceptojné kthimin e pérgjigjjes zyrtarisht me korrektési pér kérkesat e ardhura, sipas afatit
té pércaktuar me ligj.

Pérgatitin informacione né nivel garku, korrespondencé zyrtare dhe i pércjellin ato né adresat
pérkatése.

Bashképunojné me té gjitha Institucionet Shtetérore dhe Njésité e Qeverisjes Vendore (zyrat
e MMT -ve) pér té siguruar té dhénat pér fondin e tokés dhe pér démtimin e tokés bujqgésore
né shkallé garku dhe pérgatitin evidencat pérmbledhése periodike brenda afateve ligjore
sipas formateve té pércaktuara nga MBZHR .

Kryejné detyrat gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé dhe/ose té kérkuara nga Kryetari i
Késhillit té Qarkut, né zbatim té dispozitave ligjore né fuqi.

Kryen ¢do detyré tjetér té parashikuar nga legjislacioni né fuqi pér pozicionin e punés.

Neni 34
Specialistét e Zyrave t& AMT, Devoll, Kolonjé dhe Pogradec

Jané pérgjegjés pér mbajtjen,iventarizimin,administrimin dokumentacionit themelor
kadastral té zyrés pérkatése, si librat e tokés, librat e ngastrave, planimetrité, hartat
kadastrale, topografike dhe dokumente té tjera ekzistuese .

Pérditésojné dhe pasqyrojné né dokumentacionin kadastral:

e ndryshimet e ndodhura né kategorité e resurseve, gé vijné si pasojé e ligjeve
vendimeve té Késhillit t&¢ Ministrave, si dhe strukturave té tjera shtetérore, gé kané
tagrin ligjor e kompetencén e ndryshimeve té kategorisé sé resurseve;

e ndryshimet né kategoriné e tokés bujgésore, bashké me aktin pérkatés té strukturés
shtetérore, gé ka miratuar ndryshimin.

Shqyrtojné kérkesé/ankesat e shtetasve, vé né dispozicion dokumentacionin pérkatés bashké
me sgarimet tekniko-ligjore né formé shkresore e verbale.

Japin té dhéna kadastrale,dokumentacion dhe vértetime personave fiziké dhe juridiké,
bazuar né dokumentacionin gé disponon zyra dhe kundrejt tarifave té pércaktuara.
Konceptojné kthimin e pérgjigjjes zyrtarisht me korrektési pér té kérkesat e ardhura, sipas
afatit té pércaktuar me ligj.

Bashképunojné me specialistét e zyrave té Menaxhimit dhe té Mbrojtjes sé Tokés né bashki,
pér té siguruar té dnénat periodike né nivel bashkie té té cilat i dérgohen Zyrés s€ DAMT-sé
Korcé brenda afateve ligjore sipas formateve té pércaktuara nga MBZHR.

Kryejné detyrat gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé dhe/ose té kérkuara nga Kryetari i
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8.

Késhillit té Qarkut, né zbatim té dispozitave ligjore né fuqi.
Kryen ¢do detyré tjetér té parashikuar nga legjislacioni né fuqi pér pozicionin e punés.

KREU VI
KOMISIONET E PROKURIMIT

Neni 35

Njésia e Prokurimit

Njésia e prokurimit (hartuesit e dokumenteve té tenderit) kané pérgjegjési pér:

1.

No o b

8.
9.

Shpalljen e njoftimeve dhe dérgimin né afat té ftesés pér oferté né Buletinin e Prokurimeve
Publike, si dhe dérgimin e ftesés pér oferté operatoréve ekonomiké pér marrjen e
propozimeve.

Sigurimin e materialeve té nevojshme pér plotésimin e dokumentacionit té tenderit, duke
pérfshiré harta, detyra projektimi, projekte, preventiva, kushte teknike, standarde, etj.
Pérgatitjen e dokumenteve té tenderit me formularét pérkatés dhe zbatimin e afateve sipas
rregullave té prokurimit publik té pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore.

Hartimin e regjistrit té parashikimeve pér prokurimet publike.

Hartimin e regjistrit té realizimeve té prokurimeve publike.

Pérpilimin e urdhérave té prokurimit.

Mbajtjen e procesverbaleve té mbledhjeve té Njésisé dhe té Komisionit té Vlerésimit té
Ofertave (KVVO).

Mirémbajtjen e regjistrit zyrtar pér zbatimin e procedurave té prokurimit.

Publikimin e dosjeve té prokurimeve né fagen zyrtare: éé8.app.gov.al.

10. Dorézimin e dosjes sé prokurimit né arkiv.

Neni 36

Komisioni i Vlerésimit té Ofertave

Komisioni i Vlerésimit té¢ Ofertave funksionon né pérputhje me dispozitat ligjore pér Prokurimin

Publik, dhe ngritja e tij realizohet pas sigurimit t& fondeve kur lind nevoja pér kryerjen e punéve,
furnizimin me mallra ose ofrimin e shérbimeve. Kryetari i Késhillit t& Qarkut éshté njékohé&sisht
edhe Titullari i Autoritetit Kontraktor.

Komisioni ka pér detyré dhe pérgjegjési:

1.

Zbatimin e procedurave té prokurimit me qéllim prokurimin e fondeve té alokuara nga
Buxheti i Shtetit ose té€ ardhurave té Késhillit t& Qarkut.

Pérzgjedhjen e oferté€s mé té leverdishme dhe zbatimin e detyrave me pavarési té ploté gjaté
gjithé procesit.

Pérzgjedhjen e Kryetarit t&€ Komisionit ndérmjet zyrtaréve mé té larté drejtues t€ autoritetit
kontraktor, i cili mban pérgjegjési pér:

- Fillimin e punés menjéheré pas ngritjes sé¢ komisionit.

- Organizimin dhe mbikéqyrjen e punés gjaté procedurave té prokurimit deri né pérfundimin
dhe klasifikimin pérfundimtar té ofertave.
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- Hartimin e raportit pérmbledhés pér té gjitha fazat e procedurave té prokurimit.

5. Pjesémarrjen né proceset e vlerésimit dhe klasifikimit té ofertave.

6. Kryerjen e detyrave qé i ngarkohen nga Kryetari 1 Komisionit t€ Vlerésimit t€ Ofertave
né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Neni 37
Komisioni i Prokurimeve me vlera té vogla

Komisioni i Prokurimeve me Vlera té Vogla éshté pérgjegjés pér:

1. Zbatimin korrekt dhe t€ ploté€ té procedurave pér prokurimet me vlera t€ vogla, n€ pérputhje
me legjislacionin né fuqi.

2. Hartimin e dokumentacionit pérkatés pér ¢do proceduré t€ prokurimit me vlera té vogla.
Respektimin e afateve ligjore, nga fillimi i procedurave t€ prokurimit deri n€ pérfundimin e
tyre, né mbéshtetje t€ dispozitave ligjore né€ fuqi.

Kryetari i Komisionit té Prokurimeve me Vlera té Vogla ka pér detyré:

1. Té drejtojé¢ Komisionin e Prokurimeve me Vlera té Vogla.

2. Té ndjeké dhe njékohésisht té marré pjesé direkte né kryerjen e prokurimeve me vlera té
vogla dhe zhvillimin e procedurave té€ prokurimit.

3. Me daljen e Urdhérit t&€ Prokurimit, n€ bazé t€ kérkesés sé drejtorive pérkatése, t&€ marré
masa pér procedurén qé€ do té ndiget, pérzgjedhjen e mallit dhe shérbimit né ményré sa mé
efikase dhe ekonomike né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

4. Té& raportojé periodikisht tek Kryetari i Qarkut mbi t€ gjitha procedurat e ndjekura nga
Komisioni i Prokurimeve qé ai drejton, vlerén e prokurimit pér t€ gjitha procedurat, ecuriné
e punés dhe problemet e lindura gjaté sa;.

Anétari i Komisionit té Prokurimeve me Vlera té Vogla éshté pérgjegjés pér:

1. Pé&rmbushjen e t€ gjitha detyrave t€ deleguara nga Kryetari i Komisionit, duke vepruar né
pérputhje me legjislacionin.
Informimin periodik t&€ Kryetarit pér progresin e detyrave té caktuara.
Testimin e tregut pér té pércaktuar gmimet e mallrave dhe shérbimeve qé do té prokurohen,
sipas kérkesave té€ drejtorive t€ Késhillit t& Qarkut.

4. Sigurimin q€ mallrat dhe shérbimet té€ regjistrohen dhe té pérpunohen sipas procedurave
ligjore pér hyrjen dhe daljen nga magazina.

5. Hartimin dhe dorézimin e dokumentacionit té€ nevojshém pér procedurat e kryera, pér
likuidimin pérfundimtar té tyre.

6. Relatimin tek Kryetari pér ¢do problematiké té hasur gjaté procesit dhe propozimin e masave
té duhura pér zgjidhjen e saj.

KREU VII
DIPOZITATE FUNDIT

Neni 38
Njohja me rregulloren

1. Zyrtarét dhe punonjésit e administratés sé Késhillit té Qarkut Korgé duhet té jené njohur me
kété Rregullore né ményré individuale. Nése e konsiderojné té nevojshme, ata kané té drejté
té kérkojné sgarime dhe interpretime lidhur me té, prané Specialistit té Nivelit té Larté pér
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Shérbimet dhe Burimet Njerézore.

2. Népunésit pérgjegjés né Késhillin e Qarkut Korgé duhet té sigurojné gé Rregullorja e
Brendshme pér Organizimin dhe Funksionimin e Késhillit t¢ Qarkut Korcé té jeté né
dispozicion pér té gjithé zyrtarét dhe punonjésit e drejtorisé gé ata udhéhegin.

Neni 39
Sanksione

1. Mosrespektimi i Rregullores sé Brendshme pér Organizimin dhe Funksionimin e Késhillit
té Qarkut Korcé pérbén shkak pér fillimin e procedimit disiplinor pér ¢cdo zyrtar dhe
punonjés té Institucionit té Késhillit té Qarkut Korcé qé shkel Rregulloren, kjo né pérputhje
me dispozitat ligjore né fugi. Sa mé sipér, moszbatimi/shkelja e Rregullores, do té sjellé
vendosjen e sanksioneve administrative né bazé té ligjit Nr. 44/2015, Kodi i Procedurave
Administrative i Republikés sé Shqipérisé; ligjit 152/2013 “Pér Népunésin Civil” i
ndryshuar, si dhe akteve té tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi, té nxjerra pér kété géllim.

2. Mosnjohja e Rregullores, nuk e justifikon ose pérjashton zyrtarin apo punonjésin nga
pérgjegjésia dhe sanksionet e lartpérmendura.

Neni 40
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore shfugizon rregulloren e méparshme té miratuar nga Késhilli i Qarkut Korcé, dhe té
gjitha aktet e tjera té méparshme gé bien ndesh me kété Rregullore.

Korce, mé . 2026
Miratoi:

KRYETARI

PETRIKA TOLLKUCI
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