
REPUBLIKA E SHQIPÉRISÉ

KÉSHILLI 1 QARKUT KORCÉ

VENDIM
Nr. 27 , (It. 10 . 06.2024

MBI
NDYSHIMIN NÉ RREGULLORENPÉR ORGANIZIMLN DHE FUNKSIONIMIN E

ADMINISTRATESTÉ KÉSHILLIT TÉ QARKUT KORCÉ
Bazaar né nenin 77 gem-raa, e ligjit Nr. 139, date 17.12.2015 "Pér Vetéqeverisjen Vendore", Kartés
Eurcpiane te Autonomisé Venccre, ligjit nr. 115/2014, date 31.7.20 A "Pér ndarjen administrativo-
territoriale té njésive te qeverisjes vendore ne Republikén e Shqipérisé" i ndryshuar, ligjit nr.
44/2315, date 30.4.20 "Kodu i Procedurave Administrative i Renublikés sé Shqipérisé", si dhe
akteve té tjera ligjore :ihe ninligicre né fuqi, me propozim t} kryesise, késhilli i Qarkut Korgé,

VEND O S 1:

l. Té miratoje naryshimet rregulloren Pér organizimin funksionimin e administratés te

Keshillit te Qarkut Korve si me poshté :
a) Drejtor i Kapinetit .té Kryetarit — Keshilltarjuridik, do ié emértohet né rregulloren per

organizimm dhe funksonlmin e administrates se Köshillit te Qarkut Korqé si:
"Drejtor i Kabinetit té Kryetarit".

b) Késhilltar per !eknologjiné dhe komunikirnin, do emertohet né rregulloren per
organizim In dhe funksommin e administrates séKöshillit te Qarkut Korqé si:

"Köshliltar i Krvetarit".
c) Késhilltar Pér proje(aet e bashkimit europian, do te emértohet né rregulloren Pér

organizimm :lhe funksvommin e administratés sé Késhillit te Qarkut Korqé si:
"Köshllltar i Krvetarit".

Pér zbatimin e Kétij vendimi ngarkohet sekretari i Köshillit ié Qarkut Korqé.

Ky 's-endim hyn né fu-ql O dite pas shpalljes.

KRYETARI 1 KÉSHILLIT TÉ QARKUT
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REPUBLIKA E SHQIPÉRISÉ

KÉSHILLI 1 QARKUT KORCÉ

RELACION
MBI

NDYSHIMIN NÉ RREGULLORENPÉR ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E

ADMINISTRATESTÉ KESHILLIT TÉ QARKUT KORCÉ

Bazuar né ligjin nr. 139, date 17 12.2015 "Pér Veteqeverisjen Vendore", nenin 77 "Detyrat dhe
kompetencat e késhillit te qarkuf', pika a, "zgjedh nga perberja e vet komisionet e keshillit dhe
mirajon rregulloren e brendshme té funksionimit te vet", dhe pika g, miraton strukturén, organikén
dhe Kategorité/klasat e pagave Pér gdo pozicion te sherbimit civil dhe rregulloret bazé tö

adnunistratés sé qarkur, te njesive e té institucioneve buxnetore nC varési té qarkut, si dhe numrin
e perscnelit te tyre, kérkesat Pér Kualifikim, pagat dhe ményrat e shpérblimit te punonjésve e te

personave te tjere, te z=jedhur ose eméruar, ne perputhje me legjislacionin ne fuqi", Kartes
Europiane te Autonomisé Venezre, ligjit nr. 115/2014, date 31.7.2C IA "Pér ndarjen administrativo-
territoriale te njesive té qeveris_ies vendore ne Republikén e Shqipérisé" i ndryshuar, ligjit nr.
44/2015, date 30.4.2015 "Kodi i Procedurave Administrative i Republikés sé Shqipérisé", si dhe
akteve ié tjera ligjore dhe nenligio-•e né fuqi, pas miratimit té ndryshimeve néemértimet e strukturés
organizative te administrates té Késhillit té Qarkut Korvé, perkatés:sht ndryshimeve te emértimeve
te pczicioneve néKabinetin e Kryetartit, te Drejtorit te Kabinetit Che Késhilltarit, do te béhen edne
ndryshimet pérkatése né rregulkxen per organizimin dhe funksionimm e administrates ti Késhillit
té QarkutKorqé. Ndryshjmet do jené si né poshté:

I

2.

3,

Drejtor i Kabuneiit té Kryetæit — Késhilltar juriäik, do tä emértohet né rregulloren Pér
organizimin dhe funksionimin e administrates te Késhillit te Qarkut Korqé si:

"Drejtor i Kabinetit té Kryetarit".
Késhilltar Pér teknologjit!ä dhe komunikimin, do te emertohet né rregulloren Pér organizimin

dhe funksioninun e administrazés te Keshillit te QarkultKorqé si:
"Köshilltar i Kryetarit5.
Késhilltarpérprojektet e bashÆimit europian, dc té emértohet né rregulloren per organizimin

dhe funksionimar e administrates te Késhillit te Qarkut Korqé si:

"'Köshilltar i Kryetarit".

I propozojméKéshillit té Qarkut Korqé, miratimin e ndryshimeve né rregulloren per organizimin

dhe funKsionimin e admnistrates Keshillit te Qarkut Kore.

Kore, mé 03.06.2024 ZYRA E SHERBIMEVE, BURIMEVE NJERÉZORE
DHE EMERGJENCAVE CIVILE

Redin Latollari
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Rregullore Pér orzanizimtn dhe funksionimin e administratés sé késhillit té qarkut korqé

REPUBLIKA E SIIQIFL'RISE

RREGULLORE PÉR ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E

ADMINISTRATES SÉ KÉSHILLIT TÉ QARKUT KORCÉ

mbéshtetje te neni-- 77 gema q, té ligjit Nr. 139, date 17.12.2015 "Pér Vetéqeverisjen Vendore",
Karr-és Europiane té Autonc•misé Vendore, ligjit Nr. 8095, daté 21.03.1996 "Pér Shérbimin Civil" i

ndyshuar, ligjin Nr.152Q013 "Pér népunésin civil", i ndryshuar. Ligjit Nr. 9131, date 08.09.2003,
"Pér rregullat e etikés né administratén publike", ligit nr. 4/2015, date 30.4.2015 "Kodi i

Procedurave Admtn„lstrative i Republikes se Shqiperisé", VKM Nr. 511 daté 24.10.2002 "Pér

kohézgjatjen e punés dhe te fwshimit né institucionet shteterore" i ndryshuar, si dhe akteve té tjera
l:gjore dhe nénl@orePér funksionimin e administrates.

KREU 1

MISIONI DHE FUNKSIONIMI 1 STRUKTURÉS SÉ ADMINISTRATES TÉ KÉSHILLIT
TÉ QARKUT

Neni 1
Misü)ni i Administratös séKöshillit ti Qarkut

l) Administrazz e Keshillit ié Qarkut éshte né vartési té Keshillit te Qarkut, si organi
pérfaqésues dhe ekze«utiv Pér ushtrimin efektiv te funksioneve, kompetencave dhe

realizimin e dety rave qe i ngarkon ligji organeve té qeversyes vendore.
2) Késhilli i Cars-ut siguron lidhjet e drejtpérdrejta midis n:velit té dyté té qeverisjes vendore

(Keshillit te Qarkut) dhe mvelit té pare (Bashkive) né nerbérjen e tij, duke pérfaqesuar né
kété ményré unitetin administrativo-territorial dhe interesat e pérbashkéta te tyre.

3) Duke pasur parasysh nisionin e Késhillit té Qarkut, admtaistrata e tij punon per:
a) Garanti_min dhe rea_izimin e kérkesave té Kartés Europ:ane té Autonomisé Lokale.
b) Realizimin e vencimeve qé merren nga Kryesia dhe Késhilli i Qarkut. Né kété kuadér

punon Pér realizjmin e ushtrimit té kompetencave ié késhillit dhe kryesisé sé tij

népérnvet vendimeve, urdherave dhe urdheresave sy :lhe nismave me interes publik
vendor Dér qdo Géshtje qé nuk u ndalohet me ligj ose qé i takon njé organi tjetér.

c) Plotesinr sa mé mire te nevojavedhe kérkesave te komuniteteve perkatése, Pér te arritur
nivele sa te laria sherbimesh qé permirésojne standartet e shtetasve.
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Rregullore Pér organizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit té qarkut korqé

Neni 2

Administrata e Köshillit tö Qarkut

Struktura Administrative e Käshillit te Qarkut Korqé petbéhet nga Kryetari, Zévendéskryetari dhe

Sekretari i Keshilliz --é Qarkut s: fanksionare politike dhe 10 nunonjés si personel administrativ te

pércaktuar sipas it Pér buxhetin.

Péroérja e strukturés äshté si mé poshté:

1) Kabineti i kryetarit, si strukture ndihmése e perbéré nga funksionare te emeruar, te cilet

ushtrojné veprimtari té Crejtpérdrejte ndihmése Pér rezlizimin e funksioneve politike sipas

parashikimeve te nenil 13, té Ligjit nr.8095, date 21.03.1996 "Pér Sherbrmin Civil" i

ndryshuar.
a) Drejtor- i «abinetit ié Kryetarit
b) Dy késhlll--aré

2) Sektori i financés, zhvillimit ekonomik, sherb_meve. burimet njerézore dhe zhvillimit te

territorit, i perbéré nga nepunés civilé sipas ligiit Nr. 152/2013 "Pér Népunésin Civil" i

ndryshuar.
a) Pérgjegjés i sektori: te finances dhe buxhetit
b) Specialist Pér sherbmet, burimet njerézcre dite er-.€rgjencat civile
c) Specialist per urbanistiKén dhe zhvillimin e territcrit
d) Specialist per programet e zhvillimit

e) Specialist Pér shenoetésir-é dhe geshtjet sociale. arsimin dhe kulturén
f) Specialist Pér ArkivJProtokoll

3) Punonjés administratn qé kryen veprimtari administrative shérbimi dhe nuk ushtron njé
funksion pun--ik.
a) Shoferi i autovetures sé institucionit.

Cjithashtu i bashkérgjitet edhe funksioni i deleguar nepérm_jet Drejtorisé se Administrimit dhe

Mbeojtjes sé Tokés.
4) Drejtoria e Acministrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés prané Köshillit té Qarkut.

a) Sektor. administramit té tokes, si funksion i deleguar, i detyrueshem, i Késhillit te

Ministrave i pérbére nga :

Drejtori dlle 3 (tre ) specs.alisté - Zyra e Administrimi: dhe Mbrojtjes sé Tokés Korve
- Specialist- i Zyrés se Administrimit dhe Mbroj!es sé Tokés Devoll
- Specialist i Zyrés se Administrimit dhe Mbrojt:es se Tokés Kolonjé
- Specialist i Zyrés sé Administrimit dhe Mbrojtjes se Tokés Pogradec

b) Inspektorazi i Mbroj!jes sé Tokes (1MT) né nivel se<tcri, si funksion i Keshillit te Qarkut.

Neni 3

Funksionimi i strukturave té administratös sé Käshillit té Qarkut

per zbatimin me perp kméri dhe efikasitet te funksicnevz dhe te cetyrave te caktuara nga dispozitat
ligjore né fuqi té gjitha strukturat e administrates sé KésniV,it té Qarkut jane te detyruara té

bashkéveprojne dhe 'Bashképunc•jné me njéra-tjetrén, kushtézuar edhe nga struktura e kufizuar né
numér sipas pércaktineve tek ligji i buxhetit.
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Eregullore Pér crganizimin dhe funksionimin e administratés sé késhillit té qarkat korqé

l) Népermjet shqyrtimit dhe diskutimit te problemeve te ndryshme né mbledhjen qé
organizohet Gdo javé. citén e Premte. Pas mblechjes hartohen planet javore té ptilÉs, ku
parashikoben punet qé (10 té ndiqen dhe realizohen pär javen Clévjen né pérputhje keto edhe

me planet e drejtorisé/sektorit.
2) Népérmjet Kcrsultimi-- dhe shkémbimit té informacicnit here pas here brenda administrates

por edhe me ir_stitucione te tjera né varesi té kush--eve Che problematikave té konstatuara.
3) Népérmjet DjesématTjes aktive ne grupet e punes qé mund te krijohen per zgjidl-_jer e njé

qéshtje.

4) Pér problemazika dhe raste ié veganta té nderlikuara béhet me dije edhe titullari i institucionit
dhe nöse eshzé e nevojsnme kérkohet ndérhyrja e tij, pasi ai merr edhe verdimin
perfundimtar.

5) Pér korrespondencén rne institucionet e tjera: korrespondencat para se té paraq:ten per firme
tek Kryetari Kösh.llit té Qarkut, firmosen nga hartuesi i tyre, pérgjegjesi pérkates dhe
köshilltari:urhdik (i cili miraton bazén ligiore).

Neni 4

Marrödhöniet me Käshillin e Qarkut

l) Qdo népunes éshté i detyruar te informoje keshilltaret Pér Géshtje qé paraqiten Pér shqyrtim

né Késhill dhe vé né déspczicion te tyre qclo Iloj dokumenti Cléka lidhje me Géshtjen. Pér

realizimin e 2uaksioneve te qarkut jane kompetencé e keshillit, drejtoria apo sektori sipas

fushave pér«alése pergat_t materialin perkates te mira:uar nga Kryetari i Keshillit --éQarkut
dhe e paraqet per shqyr--im né Köshill.

2) Materiali pérgatitet iormén e njé projekt vendim_i, i cili shoqérohet me njé relacion té

detajuar dhe shpjegues. Para paraqitjes né Késhill, relacioni dhe projekt vendimi firmoset
nga népunesi qé e ka Dérgatitur, eprori pérkatés, _juristL per mbéshtetjer ligjore, sekretari i

Késhillit Qarkut si dhe miratohe-- nga Kry eari i Késnillit te Qarkut.
Késhillit i relatohet materiali nga drejtuesi i :lrejtorisé ose sektorit pérgiegjés. Cdc népunés
tjetér ka mar-ré pjese né pergatitjen e materialit ésh--é i detyruar te jape shpjegime rreth
tij, nésekérxonet nga késhilltarét.

3) Qdo drejtues drejtorisé apo sektorit, éshté i detyruar qe brenda 3 (tre) ditéve te zbardhé
vendimin e Késhillit Qarkut né lidhje me materialin ka paraqitur. Kcpja e pare e

vendimit, para se té firmcset nga kryetari, firmosez nga nénunési qé ka pergatitur materialin,
drejtuesi i dre_ltoriséano sektorit perkates, juristi Che sekretari i késhillit te qarkut.

Neni 5

Marrödhöniet me institucionet e tjera dhe me publikun

) Marrédhéniet me institucionet e tjera mbahen népérmje:Kryetarit té Késhillit té Qark--ltdhe

népunésve zjeré te autoryzuar prej tij. Sekretari i k'ésh•-lltt te qarkut i :lérgon Prefektit te

qarkut. Pér ver:fikimin e ligjshmérisé, té gjitha aktet e Késhillit té Qarkut brenéa 10 (dhjeté)
ditéve nga aata e shpall_ies sé tyre.
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Rregullore Pér organizimin dhe funksionimin e administratös sé késhillit té qarkut korqé

2) Marrédhéniet me puhliKun realizohen népérmjet Késhilltarit té autorizuar nga Kryetari i
Késhillit.

3) Kerkesat dhe an«esat me shkrim sipas formatit paraq zen tek Specialisti per sherbimet,
burimet nje_-ezoredhe emergjencat civile. Pergjig et e kerkesave apo ankesave né praktikat

e pérditshme té Köshillic tö Qarkut duhet té jene me té persnpejtuara sesa afatet e pércaktuara
né ligj. Brenca dJtöve té pérgatitet zgiidhja dne pérgjigjja per problemin apo
kerkesén dlk té depozizohet tek Specialisti Pér shérbime--, burimet njerézore dhe emergjencat

civile i cili e nércjell tek Kryetari Pér miratim.

a) Kryetari i Késhillit te Qarkv,lt organizon pritjen e popu_lit Qdo té enjte, ora 14:00. Sektorét
brenda 5(pesé' ditéve pérgatitin zgjidhjen dhe pérgjigetl per problemin apo kerkesén dhe e
depozitojné teK Keshilltari • autorizuar, i cili e pércjell zek Kryetari per miratim.

KREU 11

REGULLA TE ETIKÉS, DISIPLINÉS DHE SJELLJÉS

Neni 6

Parime tö pörgjithshme té etikés

Népanési i administratés dill--et
1

2

3

4

5

6

7

8,

Té kryejö de--yat, né Férputhje me legjislacionin ne fuqi:
Té veprojé né menyré pavarur nga pikepamja pclitike e té mos pengoje zbatimin e

politikave, te vendimeve cse veprimeve ligjore te autori--eteve té administrates publike;

Né kryerjen e detyrave duhet té jeté i ndershém. i paanshäm, efikas. duke pasur parasysh
vetém interes:r publik;

Té jeté i sjeilsr-öm ne marrédhénie me qytetarét qé u dhe me eprorét, kolegét e

vartésit e tij;

Nuk duhet te veprojé arbitrarisht né dém té njé personi ose organizate dhe duhet té tregojé

respektin e dunur, per te drejtat dhe interesat personale te té zretéve;
Té mos lejcje qä _nteresat e tij private te bien ndesh me oozitén e tij publike, te shmangé
konfliktet e imeresave Che te mos shfrytézojé asnjéheré pczitén per interesin e tij privat;
Té sillet gjithr_jé né ményré té tillé, qö besimi i pub.ikut; ne ndershmériné. paanshmériné dhe
efektivitetin e shérbimit publik tö ruhet e té rritet;
Té ruajö kcnficencialitecin e informacionit, qö ka né zaerim, por pa cenuar zbatimin e
detyrimeve qe rrjedhin nga ligji "Per té drejten e informn It per dokumentet zyrtare".

Neni 7

"Konflikti i interesave" dhe ményra e shmangies sé tij

-

) "Konflikti i Interesave" eshté situata né te cilén r_jénepunés i administrates ka njé interes
personal té ti llä. qi ndikon ose mund té ndikojé né paans•unérinéose objektivitetin e kryerjes

sé detyrés zyrtare.



Rregullore Pér organizim-xn dhe funksionimin e administratés sékéshillit té qarkut korqö

2) Interesat perscnale té népunesit pérfshijné l*rparesi per veten, familjen, té aférmit deri
né shkallén e dyté, perscnat ose organizatat, me te cilat népunesi ka ose ka pasur marrédhénie
biznesi ose lidhje pclr-ike.

3) Kur népunesi ka dijeni se njé situate e tillé ekziston, a: éshté i detyruar qe:
a) Té verifikoje nese ka noekonflikt aktual te mundshém interesash;
b) Té ndérmarrä hapat e nevojshem Pér te shmar_gur aje konflikt té tillé;
c) Té veré né dijem menjeheré, me nismen e tij, eprorir direkt dhe specialistin e burimeve

njerezoreper koniliktin aktual ose té mundshém tä interesave:
d) Né rast cyshimi nergjendjen ne njé situaté konflikt. interesash, té keshillohet me eprorin

direkt ose me specizlistin e burimeve njerezore;
e) Ti binder, vendimi pérfundimtar per te mos marre Djesé né procesin e vendimmarrjes

ose té heqé Coré ngz perparésité, shkakton konflikzi.
4) Eprori direkt merr msat e nevojshme qé nénunésit té mos i ngarkohen detyra qe mund te

gojnéné shiaqjer e njé korflikti te mundshem interesash.

5) Népunési cili ka interesa té tillé, qé vazhdimésia e z'terimit té tyre do té perbénte rrezik
real Pér lindje-'l e konfüktiz tä interesave dhe do té sillte perjashtimin e vazhdueshém nga
veprimtaria e tij zyrtare ose pamundésiné Pér te ashtru-ar detyrat zyrtare, duhet te heqé dore

ose t'i transferojé keta interesa, né ményré te tille mundésia e konfl:ktit té interesave te

shmanget.

Neni 8

Veprimtarité e jashtme té nöpunösit tö administratös

l) Me veprimtari té jasnzme te nepunésit kuptojmé Aoj veprimtarie té rregullt ose té

rastésishme qé Kérkon angazhimin e népunésit te administrates, qofté Pér qéllime fitimi ose

jo, qé nép•-nnesi zhvillon jashté detyrés zyrtare.
2) Népunesi duhet te angazhohet né njé veprimtar- ié jashtme, pengon kryerjen e

detyrés sé Zij zyrtare ose qé kérkon nje angazhim, mendor a fizik te tij e ben te véshtiré

kryerjen e dezyrés, ose qe cénon né gfarédo ményre, imazhin e népunésit te administrates
publike.

3) Kryerja e vept-imtarive zejzshtme duhet t'i njoftohet paraprakisht Kryetarit ose eprorit direkt

té nepunésit.
4) Népunesi r,uk mund shpérblehet per veprimtarité e kur ato kané te béjné me

detyrat qé a. Ka kryer né ushtrim te funksioneve té tij, ose jané vazhdimési e drejtpérdrejté
e tyre.

Neni 9

Dhurztat dhe favoret ndaj njé nipunösi

l) Népunesi i administrates nuk duhet té kérkojé cse te pranojé, dhurata, favore, pritje ose

gfaredo perfitim tjetér, si dhe premtime per to, per veten. familjen, te aférmit, personat ose

organizatat me te cilat ka marrédhénie, qé ndikojne cse dulcet sikur ndikojné né paanésiné

e kryerjes sé detyrés, apo jané ose duket sikur jané shpéfflim per ményrén e kryerjes sé
detyrés zyrzare.
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Rregullore Pér organizimln dhe funksionimin e administratös sé késhillit té qarkut korqé

2) Né qofté se nepunésit ofrohet njé avantazh i padrejté. ai duhet:

a) Ta refczojé, pa pnsur nevojé ta pranojé ate per ta pérdorur si prove,
b) Té perp oet qé ta dentifikoje personin qé i ben ofertén;
c) Té shmangé kontaktet e gjata me personin beri ofer.ön;
d) Té rapotioje pérpjekjen, sa mé shpejt té jeté e mundur, tek eprori i tij ose te burimet

njerezorzn,
e) Té vazndojö punér normalisht, sidomos Pér problemin Pér té cilin avantazhi i padrejté

éshté ofruar.

Neni 10

Prona e institucionit dhe administrimi i saj nga nöpunési

l) Népunésit dtlhet te mbrcjné dhe ruajné e institucionit, pérfshiré kétu edhe
dokumentazionin zyrtar.

2) Népunési ntÄ duhet té pérdoré ose te lejojé qé té pérctcret prona e institucionit, per asnjé
qéllim tjetéf. Dérveqse per kryerjen e veprimtarive te nuratuara.

3) Népunési dunet té pérdoré mjetet (kompjuterat, pr_nterat, fotokcpjets kancelaritö e

ndryshme, ezj,) qt i ofron pozicioni i punes vetém per realizimin e detyrave té tij dhe jo per
qéllime persnale.

Neni 11

ParaqiQa e jashtme e népunösit dhe pajisja me kartö

1) Veshja dhe paracitja e népunösit duhet té jene serioze, per ta pérfaqésuar sa mé denjésisht

institucionin.
2) Personeli i Késhillit té QarKL1tpajiset me karté identifikuese Pér hyrje-daljet né institucion,

te cilat jepen nga Specialisti Pér shérbimet, burimet lljerézore dhe emergjencat civile. Né
rastet e sé kartes, njoftohen menjéheré burimevet njerezore.

3) Me ndérprer en e marrédhénieve te punés me Késhillin e Qarkut, qclo person dorézon karten
tek burimet rjerezore.

Neni 12

Pérgjegjösia Pör shkeljen e rregullave té etikös, disiplinös dhe Pör moszbatimin e detyrave.

) Eprori dire«t i népunésit ka pérgjegjösi té kontrollojé nese népunösi i zbaton detyrat e

ngarkuara, rregullat e etikés dhe disiplinés né puné.
2) Eprori direkt ka te dre té té propozojé masat e duhura disiplinore per shkeljet e ketyre

rregullave, snas progedurés sé pércaktuar né legjislacionin Pér statusin e népunésit civil dhe
Kodin e Punés.

3) Népunésit i jepen masa disiplinore Pér mosplotésimin e detyrave, Pér thyerjen e disiplinés
ne puné dhe rregullm e te etikés sipas dispozitave te parashikuara né nenin 58 te Ligjit Nr.
152/2013 ' •Pör népunestn c:vil".

4) Llojet e masa-ge disiplinore Pér punémarrésit me kod pune jané:
a) Vérejtje me shkrim:
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b) Vérejtje me paralajmérim;
c) Largimi nga dety•ra.

5) Punonjésve jepen masa disiplinore Pér mosp,otésim --é detyrave funksionale, atyre té

ngarkuara nga eprori i drejperdrejté, per thyerje te disipnnés né puné, etikés profesionale,

Pér moskryerjen e detyrave pa shkaqe té arsyeshme dhe 3jellje jo te miré gjaté kryerjes sé
detyrave.

6) Qdo masé disiDlinore i :epet punonjésit né rapor- me shkeljen e kryer doe pasojén e ardhur.

KREU 111

RREGULLA ORGANIZATIYÆ

Neni 13

Orari zyrtar dhe paraqiOa né punö

l) Orari zyrtar i punés Pér strukturén e Késhillit té Qarkut éshtö nga ora 08:00 deri ne
orén 16:30 nga dita e I-löne deri ditén e Enjte dhe r ga ora 08:00 deri né 14:00 ditén e Premte.

2) Pushimi vjetcr i paguar ésnte né masén 4 (kater) jave ose 28 dite kalendarike, procedurat
kryhen té moéshtetura né VKM Nr. 511 date 24 10.2002 "?ör Kohézgjatjen e Punés dhe te

Pushimit né Institucionet Shteterore" i ndryshuar, sipas grafiku te miratuar mé pare nga
titullari i insticucionit.

3) Qdo puné w;ashtékohés sé punés kryhet vetem me ardhér me shkrim té titullarit te

institucionit ?ushimi ose nagesa e punes sé kryer jashte orarit böhet sipas VKM Nr. 511
date 24.10.2C02 "Pér Kohézgjatjen e Punés dhe té Pushåmit né Institucionet Shteterore" i
ndryshuar.

4) Qdo mungese né puné 6ehet me lejé te titullarit te institucionit. Nö rastet e sémundjeve dhe

raporteve Ejeksore, punonjési duhet te njoftoj eprorin direkt. Qdo largim nga puna né
administratä co té béhet vetém me lejö. largonen me shérbim vetém me urdhér
dhe autorizim me shkrim te titullarit.

5) Specialisti i nivelit té larté per shérbimet, burimet njer&ore dhe emergjencat civile ndjek
paraqitjen né puné té repunésve dhe administron list prezercén Pér pagesön mujore né fund
te Qdo nga pérgjegjösjae sektorit te finances dhe buxhetit.

Neni 14

Organizimi i punis

Drejtoria/seKtori punon me plane pune javore té konsultuarz mé paré tek Kryetari i Késhillit
té Qarkut. P *anet bashké me informacionet disk-atohen dhe né takimet mujore me
Kryetarin, ku drejtoria;sektori dhe punonjésit sipas restit raportojné Pér realizimin e
detyrave.

2) Té gjitha dokumentet zytare qé hyjné né institucionin e Késhillit te Qarkut, regjistrohen né
protokoll, pas regjistrnit i dorézohen titullarit dhe pas siglimit. shpérndahen tek

drejtorita/sekori dhe nepunési/punonjési pérkatés. Shkresat, mesazhet, informacionet etj, té

cilat i drejtohen personalisht Kryetarit té Késh Ilit tä Qarkut, i dorézohen nepunésit té

protokoll/arKivit dhe rné pas i dorézohen titullarit te institucionit. Té gjitha pörgjigjet e
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shkresave, letrave etj. Pér mésitö e pushtetit vendor, insticucioneve Ickaie, qéndrore dhe té

qytetaréve, te zrajtohen me shkrim nga népuntsit zhe brenda 10 ditéve t'ju kthehet pergjigja.
3) Te gjitha maierialet qt pérgatiten nga népunésit perkates, duhet té firmosen nga konceptuesi

i cili ka perzaritur shkresén, ndérsa bazueshrnérlz ligic•re GO te vendoset ne konsultim me
késhilltarin _iaridikd?1E nastaj shkojné tek Kryetari. Né périundim té punés me pérgjigjet e

shkresave basnkéngjitue dokumentit qé i éshte cnéné béhet arkivimi i tyre. Kjo
praktike ndiüez Pör te gjithe materialet e pérgatitura nga administrata. Per dokumentacionin

nuk procedohet me pérg igje nga drejtoriatsektori, i paraqitet kryetarit Pér siglim dhe mé
pas kryhet arævimi.

d) Pér takimet e zrajnimet e punonjésveme institucic•net e tjera brenda QarKL1tpor ed-he jashté

tij, duhet qö brenda 5 epesé) ditéve té informohet me shkrim rreth tematikés se trajtuar titullari
i institucionir. Pjesmarr:a né takime Pér té gjithz rastet, duhet té jene te konfirmaara nga
titullari i instktucjoni--

i.) Kryetari i Késhitlit té Qarkut ben pritjen me qytetaré, Sipas dités dhe ores te caktuar, ne
mungese te Kryetarit prttja béhet nga i ngarkuari prej tij.

6') Gjaté kohés se punés, "Légjithe punonjésit e te detyruar te ruajné •'Parimet

e Pérgjithshnue te Etikes" né kryerjen e funksioneve. Sjellia, komunikimi, veshja dhe gjithé
veprimtaria ne nune, «ryhet konform rregullave tö etiKés dhe qéndrimit normal té

pranueshéltl Dér Admintstratén Publike.

Puna mbas ores 16:30 Brenda mjediseve te Instituzionit té Késhillit té Qarkut kryhet vetem

me urdhér té brendshäm té titullarit. Pér te gjlthé punoniésiz éshte i pa lejueshém pärdorimi
i mjeteve té punés Pér nteresa personale private.

8) Pajisja e punonjesveme mjlete pune dhe kancelari zyre t'éhet sipas nje plani te veganté te

béré nga specialisti i ni-velit té larté Pér shérbimet„ burimez nierézore dhe emergjencat civile,
mbéshtetur kérkesa: e specialistit/punonjésit. Pas két•-j veprimi béhet shpérndarja e
materialeve sinas plan-ic nga magazina. Punonjésit mhmné pérgjegjési Pér materialet Clé
marrin né dorezim.

9] Qdo punonjes i administrates né rastin e largimit ngz ouna Pér arsye té ndryshme bén
dorözimin e majerialeve né drejtorinö/sektcrin nérka--és prezencé té specialistit Pör
sherbimet, burimet n_ierezoredhe emergjencat civile.

0) Lévizjet jasnté institucioni: nga ana e punonjésve té administrates gjatö kohés sé punés
pasqyrohen ne regjiszrir e posaqém.

Neni 15

Aktet Administrative

- Aktet admimszrative ( vend me, urdhéra, shkresa) jané aco akte qé nxirren nga scrukturat

pérkatése ne ushtrim te funksioneve dhe kompeter:ave te Késhillit te Qarkut dhe qé kanö fuqi

vetém brenca uridiksj •nit :erritorial té Qark,lt. Si rreg--lll aktet hartohen nga administrata
sipas proceaurés dhe formés sé pércaktuar né legj slacicnin pérkatés, né veganti né Kodin e

Procedurave Administrative, normave dhe metocklogjisé arkivore. Propozimi Pér nxjerrjen
e njé akti béhet nga Drejtuesi i Drejtorisé/Sektor_t pérkazés i cili jep eche shpjegime per
motivet e rxjerrjes se aktit, bazueshmerine lignre te Zij. procedurat paraprake deri né
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2)

3)

1)

2)

3)

4)

1

2)

3)

4)

propozimin e aktit. Relacioni dhe projekt-aktet nér mbiechjet e Kryesisé dhe Késhillit té

Qarkut si dhe orgaaeve té tjera kolegjiale, parapakishL konsultohen edhe me késhilltarin
juridik Pér oazueshmäri ligjore.

Qdo projekz-akt i pérgatlturnga drejtoria/sektori Cetyrimisnt duhet te pérmbajé, arsyetimin Pér
nxjerrjen e aktit, shpjegimin e kuptimit te akzit, bazueshmériné ligjore té tij, faturén
financiare nése ka, persomn, institucionin, organizatér ezj te cilit i drejtohet, personat apo
strukturat e ngarkuara per zbatimin e aktit, momentin e hyrjes né fuqi te aktit etj.
Qdo doku_ment administrativ pörpilohet dhe nénshkruhez stpas rregullave te percaktuara né
V KM Nr. 4, Gate 19.6 2C1 "Pér Miratimin e rregullores sé njésuar te punés me dckumentet
né Autoriteter Publike ié Republikés sé Shqipérisé"

Neni 16

Delegimi i kompetencave tö nönshkrimit ti akteve

I gjithö dokumemacioni shkresor, aktet kolegjiale vendime, urdhéra, udhézime),
korrespondenca (shkresat) per pérdorim te brendshém apo qé destinohen Pér jashté aparatit
nénshkruhen nga Kryeta_-i e Késhillit té Qarkut.

Delegimi : «ompetencave duhet té béhet me shkrim duke ndjekur rregullat e pärcaktuara
ne Kodin e Procedurave Administrative. Nö rastet e celegimit dunet béré shénimi, 'Né
mungesé Che me urdhér" duke vendosur emrin e té autorzuarit.

Nuk mund ié delegohen kompetencat dhe té firmosen né mungesé té Kryetarit per atribute
ligjore qé njihen vetém kétij té fundit. Krye{ari autorizon firmén e dyté, e cila do té

depozitohe: prané institucioneve financiare té percaktuara me ligj.
Shkresat cé qarcllojné brenda aparatit admin:szrativ firmcsen nga drejtuesi i

drejtorisé/sekiorit, i cili koncepton shkresén sipas formatit té miratuar me rregulloren e
brendshme

Neni 17

Pördorimi i vulös

Vula zyrtare éshtö njé nga instrumentet identifikuese te Késhillit te Qarkut Korvé e cila e
identifikon institucionin dhe dokumentet e nxjerra prej til.
Vula zyrtare mbahet dhe Dérdoret nga Special_sti i administron arkivén, sekretariné

teknike dhe magaziren
Vulat pérdoren vetém nga punonjési i caktuar per kéTé qéllim.

Vula perdorer, per ck)kumente qé kané date, numér prmo«olli dhe jane té firmosura nga
Kryetari i i<éshillit té Qarküt/personi i deleguar prej tij.

Neni 18
Ceremonitö zyrtare dhe vizitat e delegacioneve tö huaja

Aktiviteti zyrcar formal dhe joformal i Késhillit té Qarkut, si vizita. inagurime, takime te

nivelit té latté, pritje-dreka dhe darka zyrtare, ftesa zyt-tare, mesazhe dhe letra zyrtare,
dekorime etj, administrchen nga Késhilltaret e Kryetari-- pas miratimiz té aktivitetit paraprak

nga Kryetari.
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2)

3)

4)

5)

61

Késhilli i Qar€ut fton dhe pret delegacione té vendeve té huaja per vizitz zyrtare.
Sipas Ilojit dhe réndésisé sé vizités te delegacioneve te huaja né Keshillin e Qarkut,
pércaktohetprotokolli prityes zyrtare.
Hartimi dhe ncjekja e motokollit éshté detyré e Kabinetiz té kryetarit.
Shpenzimet e LidhétimiL té fietjes dhe akomodimit sipas rastit parashikohen né prcgramin e
bashképunimic cl»alésh e shumépalésh, si dhe né aktet e -Gera ligjore/nenligjore.
Aktivitetet zyrtare zhvillohen né pérputhje me rregullat e parashikuara né ceremonialin
zyrtar té Republikés s? Shqipérisé.

KREU IV

KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATESSÉ KÉSHILLIT TÉ QARKUT
Neni 19

Kryetari i Köshillit tä Qarkut

ICuyetari i Köshillit té Qarkut. pérfzqöson Köshillin e Qar«ut n? marrédhénie me organe shtetérore,

me organet e njesive té qeverisjes vendore, me persona fiziké dhe juridiké vendas ose te huaj, si dhe
ushtt-on kéto kompetenca:

5

6

8

9

Kryeson mbledhjet e Keshillit té Qarkut dhe té Kryesisä sé Zij.
Nénshkruar te gjltha aktet e Késhillit dhe té Kryesisé sé Késhillit, si dhe proges-verbalet e

mbledhjeve Késhillit dhe te Kryesisé.
Siguron zbatimin e vendimeve té Késhillit té Qarkut dhe Kryesisé sé tij.

Né perputhe)e me temat:kén e mbledhjeve te Késhillit tä Qarkut dhe té Kryesise pérgatit
raportet, che materialet e tjera té nevcjshme.

Drejton adminzstratén e Késhillit te Qarkut dhe pergjigjez para Késhillit Pér funksionimin e

saj.
Eméron dhe snkarkor personelin e administrates sé Késaillit té Qarkuz, pérveq rasteve te

parashikuara ndryshe ne ligjin Nr. 152/2013, date 30.05.2013 "Pér népunésin civil" i

ndryshuar.
Garanton kryerjen e funksioneve i jané dhöné me lig Késhillit té Qarkut.
Merr masa ane siguron funksionim normal té té itha strukturave té Késhillit, te mbledhjeve
téKéshillit ahe té Kryesisö sé tij.
Ushtron kompetenca té t era qé i ngarkohen atij me ligi, r:ga Késhilli i QarKL1tose nga Kryesia
e tij, sig jané
a)

b)

c)

d)

e)

f)

Funksicne-- e Kryetarit ié Komisionit té Mbrojtjes sé Tokés.
Funksicmn e shqyrtimit dhe té vendimit Pér ankesat Clé i paraqiten nga persona
fiziké[uridiké, per sanKsionet qé jane vendosur ncaj tyre nga strukturat e tjera té

instituc}01Tit (DAMT, IMT).
Funksicnez e Titullarit Autoritetit Kontraktor.
Funksicnez e Kr.ye+,arit te Komitetit té vlerésimlt te nevojave che planifikimit té

shérbimeve té reja né komunitet.
Funksicnez e Kryetarit --éKomisionit tö Statusit té Däshmorit té Atdheut.
Si dhe realizimin e funksioneve te tjera te deleguara né bazé dhe né zbatim te ligjit
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g) Né ushwmin e sompetencave te tij, Kryer-zri i Késl-.illit te Qarkut nxjerr urdhra me
karakter md-viduaL.

h) Né mungesé té Kryetarit, funksionet e ti_:kryhen nga Zv/Kryetari apo person i deleguar.

Neni 20

Zévendéskryetari i Késhillit tö Qarkut

l) Zévendéskryetari zgjidhet dhe shkarkohet nga Késhilll i Qarkut né baze té Ligjit 139/2015

"Pér Vetéqeverisjen Vendore".
2) Organizon che drejton punén sipas fushave né varési té Zij, bazuar ne ndarjet e bera nga

Kryetari i Késhillit tä Qarkut .

3) Ushtron te giitl--a kcmpeäencat ne kryerjen e funksioneve té Késhillit te Qark•-ltdhe

pérfaqéson Kété institucion né té gjitha rastet kur autorizohet nga Ktyetari dhe Keshilli i

Qarkut.
4) Né keto rzsye zévendeskryetari pérgjigjet para Késhillit te Qarkut Pér realizimin e

funksioneve té deleguara.
5) Zévendéskr:etari né mungesé té Kryetarit, kryen te gji--ha funksionet e tij.

Neni 21

Sekretari i Köshillit ti Qarkut

i Késhillit té Qarkut emerohet dhe shkarkchet nga Keshilli i Qarkut, mbi bazén e

pronozimit te Kryetzrit té Késhillit, me shumicén e votave te gjithé anétaréve te keshillit.
Shkarkimi i sekrettriL nund Té propozohet edhe nga 1/3 e anétaréve te késhillit.
Detyrat e Sekretarit té KéslLilit "Lé Qarkut sipas nenil 84 dne nenit 57 te ligjit 139/2015 "Pér

veteqeverisjen venaore" jané :

l)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ndjek puner pérgatizjen e materialeve per mbledhjee- e Kryesisé dhe Késhillit. Pér kété

kérkon nga arejtoré--,oérgjegjésit e sektoréve pergativen e materialeve Pér mbledhjen e

rradhés sé Keshlllit, sipas rendit te dités té pércütuar, si d.he Pér qéshtje té tjera per té cilat
kérkohet veroimi apt shqyrtimi nga Köshill
Administrori ?/vendimet qé pergatiten nga administrata dhe qé do t'i paraqiten per miratim

Kryesisé cse Réshillie,.

Me kérkese Kryetarit té Késhillit, verifikon saktésiné e vendimit té zbardhur me proges-
verbalin e mbledhjes Késhillit.
Né bashképunim me Kryetarin e Késhillit, merr masa per crganizimin e mbledhjes dhe ben

ndarjen e materialeve qé do té diskutohen né mbledhjen 9érkatése.
Merr masa per r-joftirnjn e késhilltaréve per ditén dhe orér e mbledhjes sé Kryesisé dhe te

Késhillit te Qarkut.
Merr masa •nérshpalljer e akteve té miratuara nga Késhilli.
Mbikéqyr dhe ndjek respektimit e rregullores sé funksionimit te Késhillit té Qarkut.
Organizon mbledhjet e nap ara me publikun, i ndihmuar nga administrata e Köshillit dhe pasi

ka marrémiracim.n nga Kryetari i Késhillit té Qarkut. rastet kur éshté e nevojshme, ne
bashképuninm me Kryetarin e Késhillit té Qarkut, p&caktojné ményrén dhe vendin e
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